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ULTIMA MODIFICACION JULIO 2024

La actualizacion de un manual es esencial para asegurar la eficiencia, eficacia y
cumplimiento de las normativas vigentes en nuestras practicas y operaciones. Este
imperativo se fundamenta en diversos factores criticos, como los cambios en
regulaciones y leyes, las mejoras en los procesos internos y la integracion de nuevas
tecnologias, que demandan normativas internas actualizadas y alineadas con las

practicas de vanguardia.

Estos procesos de actualizacién responden directamente a las mejoras en nuestros
procesos internos, adecuados a la operatividad actual del Tribunal y a la necesidad de

ajustes debido a cambios en la estructura organizacional.

Adicionalmente, estas actualizaciones y modificaciones aseguran que nuestros
procedimientos estén alineados con los objetivos estratégicos y politicas internas mas
recientes. Mantener nuestro manual actualizado es crucial para garantizar la
coherencia en nuestras operaciones, cumplir con las normativas vigentes y optimizar

continuamente nuestras practicas.
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Presentacion

La Ley General de Contabilidad Gubernamental, expedida por el H. Congreso de la
Unién en el ano 2008, establece los criterios para la emisién de la informacion
financiera por parte de los Entes Publicos, a efecto de facilitar el registro y la
fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos, gastos y, en general, contribuir a medir
la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos, conforme a los
estandares y mejores practicas contables nacionales e internacionales.

Desde esa fecha, el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) ha emitido
una serie de normas, lineamientos, reglas y demas ordenamientos que regulan esta
materia, a fin de lograr la armonizacion de dicha informacion financiera.

En este marco, el Consejo Veracruzano de Armonizacion Contable (COVAC), como
instancia responsable de coadyuvar en la implementacion de la normativa y acuerdos
determinados por el CONAC, se precisa que dentro de su normativa se encuentra
publicado el Acuerdo de fecha 20 de agosto de 2009, por el que se emiten los
Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental en los que entre otras cuestiones,
menciona que los érganos auténomos deben adoptarlo e implementarlo con caracter
de obligatorio, a fin de estar en condiciones de emitir informacion contable y
presupuestaria en forma periédica bajo las clasificaciones administrativas, econémica,
funcional y programatica.

Posteriormente, en el afio 2013 el Consejo Veracruzano de Armonizacién Contable
COVAC aprobd por unanimidad que la Secretaria de Finanzas y Planeacion, la
Secretaria de Fiscalizacion del H. Congreso del Estado y el Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado de Veracruz (ORFIS), desarrollaran un sistema de registro
contable para los Entes Municipales.

Es asi como surgio el “Sistema de Informacién y Gestion Municipal Armonizado de
Veracruz” (SIGMAVER), disefiado inicialmente para apoyo a los Municipios. No
obstante, en virtud de que la homologacién de la informacion financiera es uno de los
fines de la contabilidad gubernamental, el ORFIS estimé viable su adecuacion e
implementacion en los Entes Paramunicipales, los Organismos Auténomos y los
Organismos Publicos Descentralizados; por lo que el 30 de agosto de 2019 cambié su
denominacion a “Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de
Veracruz” (SIGMAVER), herramienta tecnolégica que permite registrar las
operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestion de los Municipios, los
Entes Paramunicipales, los Organismos Auténomos y los Organismos Publicos
Descentralizados de la entidad, asi como emitir estados financieros homogéneos,
confiables, oportunos, comprensibles y comparables.

1
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En el caso especifico de este Organo Jurisdiccional, es importante mencionar que con
base a las reglas de operacién del Consejo de Armonizacién Contable (COVAC),
publicadas el 29 de febrero de 2016 en el Diario Oficial de la Federacién (DOF), que
en su fraccion VI, numeral 4, del capitulo Il, en el que establece que los representantes
de los poderes Legislativo, Judicial y de los Organos Auténomos forma parte del citado
Consejo.

En este contexto, resulta imprescindible que este Tribunal, siga dotado de las
herramientas tecnolégicas que le permitan operar y atender las distintas disposiciones
normativas de las cuales es sujeto en materia de contabilidad gubernamental y
presentar sus estados financieros y cuenta publica debidamente armonizados.

En virtud de ello y en razén de la experiencia que tiene el ORFIS, en materia de
contabilidad gubernamental; asi como en materia tecnolégica, al haber desarrollado
un Sistema para dar cumplimiento a las obligaciones que impone la LGCG, este
Tribunal solicité al ORFIS dar continuidad con la operacion del ahora denominado
Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz “SIGMAVER”, y
de su respectivo manual, con independencia de su denominacion, su operacion y
funcionamiento reune los requisitos minimos indispensables para poder ser adoptado
por un Organismo Auténomo y cumplir con las diversas obligaciones de la Ley
multicitada, asi como con algunas obligaciones de la Ley de Disciplina Financiera.

En ese sentido, el presente Manual para el uso del sistema describe la operacion de
los modulos del SIGMAVER, para facilitar su manejo por parte del usuario:

Acceso al sistema. - Establece los pasos a seguir para ingresar al SIGMAVER; asi
como su configuracion.

Importacién de catalogos auxiliares, Pdliza de apertura, Importacion de la ley de
ingresos e Importacién del presupuesto de egresos.- En virtud de que el adecuado
funcionamiento del SIGMAVER, depende en gran medida de la informacion que los
Entes ingresen con antelacién, en estos apartados se presentan las indicaciones para
incorporar al sistema los datos de los proveedores, contratistas, acreedores,
departamentos, empleados, beneficiarios, localidades y cuentas bancarias; asi como
la podliza de apertura, los ingresos y el presupuesto de egresos, en términos del
documento denominado Catalogos de Informacion Municipal, expedido con
anterioridad.

Movimientos presupuestales. - Se indican las acciones a seguir para procesar
ampliaciones, reducciones, transferencias y/o recalendarizaciones.

Operaciones de Egreso. - Se muestran los pasos para ejecutar solicitudes,

2
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autorizaciones y comprobaciones de viaticos; solicitudes y recepcion de compras y
compromiso y registro de némina, entre otros, de acuerdo a los momentos contables.

Emisidn de reportes. - Se sefiala la manera de emitir tanto reportes contables como
presupuestales.

El Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz (SIGMAVER),
cumple con los requisitos basicos establecidos por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), y sin
duda es una herramienta de gran utilidad.

En razon de lo anterior, con la finalidad de operar y atender las distintas disposiciones
normativas de las cuales es sujeto en materia de contabilidad gubernamental y
presentar sus estados financieros y cuenta publica debidamente armonizados, el
Tribunal Electoral de Veracruz se incorporé al SIGMAVER por convenio suscrito por el
ORFIS el veintiuno de junio de 2018, en consecuencia, se iniciaron los registros
contables y presupuestales a partir del ejercicio fiscal 2019 con el sistema SIGMAVER.

Asimismo, el 01 de mayo de 2020 se firmé la renovacion del convenio SIGMAVER, a
fin de continuar usando el sistema en mencion al igual que hacer uso del logotipo, para
efectos de ponerlo en el Manual del aludido sistema realizado por este 6rgano
jurisdiccional y publicado en el apartado de normatividad de la pagina electrénica del
Tribunal Electoral de Veracruz.
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Vision

El Tribunal es, en su calidad de autoridad jurisdiccional en materia electoral,
constituirse como un 6rgano estatal a la vanguardia en la imparticion de justicia
mediante esquemas que atiendan la plena eficacia de los derechos politico-
electorales, la transversalidad de la perspectiva de género, la interculturalidad, la
inclusion de personas con discapacidad, afros y LGBTTTIQ+ (Lesbiana, Gay, Bisexual,

Transgénero, Transexual, Travesti, Intersexual y Queer); asimismo, implementar
acciones que coadyuven en la disminucion de la violencia politica en razén de género.

Misién

El Tribunal Electoral como maxima autoridad en la materia y 6rgano especializado,
tiene como cometido fundamental garantizar el acceso a la justicia electoral, y que
todos los actos y resoluciones se sujeten al principio de legalidad; de ahi que debera

cumplir sus funciones bajo los principios rectores de certeza, imparcialidad,
objetividad, independencia, legalidad, probidad y maxima publicidad.

1. Marco Juridico

—

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

)
2) Ley General de Contabilidad Gubernamental.
3) Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
4) Lineamientos para la elaboracion de la Cuenta Publica del afio aplicable.
5) Lineamientos Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
6) Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
7) Ley N° 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz

de Ignacio de la Llave.

8) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

9) Cdbdigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

10) Caddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

11) Codigo Electoral numero 577 para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

12) Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz para
el Ejercicio Fiscal que corresponda.

13) Reglamento Interior del Tribunal Electoral de Veracruz.

14) Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Tribunal Electoral.

15) Acuerdos y Circulares.
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2. Objetivos

El presente instrumento tiene como objetivo principal, dar a conocer el sistema
contable utilizado en el Tribunal Electoral del Estado de Veracruz para el registro de
las operaciones presupuestales y financieras que ha sido proporcionado por el Organo
de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz y se denomina Sistema Integral
Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz (SIGMAVER), el cual ha sido
disefiado para cumplir con los requerimientos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, los aspectos de la armonizacion contable y las Normas de Informacion
Financiera.

Este sistema permite cumplir con la presentacién de los estados financieros y la cuenta
publica, de manera oportuna, transparente, eficaz y eficiente.

3. Acceso al Sistema

1. Para accesar al Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de
Veracruz (SIGMAVER), dé doble clic en el icono del Sistema colocado en el escritorio
de su equipo de computo.

2. Dé clic en la parte superior derecha donde dice “Iniciar Sesiéon”.

3. En la ventana principal del SIGMAVER, capture su nombre de usuario y contrasefa.

Iniciar sesién.

niciar sesion

©2020 - SIGMAVER
Version: 2020.02.07.
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4. Al ingresar de manera correcta, se desplegara el menu general del Sistema.

E SIGMAVER

SIGMA

MODALIDAD AUTONOMOS

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

©2020 - SIGMAVER Ejercicio: Febrero 2020, Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
Version: 2020.02.07.1

3.1.Personalizacion del Sistema

Para personalizar el nombre del Ente en el Sistema.

1. Seleccione del médulo Configuracién, la opcion Ente.

2. Dé clic en la opcion Nuevo +

52 SIGMAVER

Tribunal Electoral del Estado de Veracruz Auténomo

Registros Totales: 1

v ¥V VvV vV vV v v v v

©2020 - SIGMAVER Ejercicio: Febrero 2020, Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
Version: 2020.02.07

3. Capture en el campo el nombre del Ente Publico (Ayuntamiento, Paramunicipal,
Auténomo).

4. Dé clic en la lista desplegable Tipo Ente y seleccione la opcion que corresponda.

5. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Geografico y seleccione la opcion 30
Veracruz.

6. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Administrativo y seleccione la opcion 3
Sector Publico Municipal.

7. Dé clic en Guardar.
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Ente  Guardar

Clasificador Geografico

Clasificador 3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL
Administrativo

v ¥V ¥V vV v v v v v

©2020 - SIGMAVER Ejercicio: Febrero 2020, Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
Version: 2020.02.07.1

Realizada esta operacién queda registrada la personalizacién del Sistema con el
nombre del Ente Publico correspondiente.

Registros Totales: 1

>
>
>
>
>
>
>
>

3.2. Asignacion de Usuarios

Como medida de seguridad y proteccién de la informaciéon que genera la gestién del
Ente, el Sistema permite la creacién de roles o perfiles de usuario para delimitar los
privilegios que cada usuario debe tener de acuerdo con su nivel de responsabilidad.

Es importante senalar que la clave de acceso otorgada al momento de la instalacién
del SIGMAVER, es de usuario tipo Administrador (Admin), el cual permite el acceso a
todas las funciones y niveles de autorizacion del Sistema. So6lo el usuario Admin puede
generar los usuarios que requiera el Ente.

Para crear un usuario:

1. En el médulo Usuario, seleccione la opcién Agregar Usuarios. Dé clic en la opcion
Agregar.
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,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

) Administracién de .
usuarios Usuarios  Editar

Roles de usuario .
) Nombre de usuario

Admin

Nombre completo

Administrador

Correo electronico

siacadmin@orfis.gob.mx

Conexién

SIGMAVER _1

Estatus

Activado

2. En el campo Nombre de Usuario, capture la ESlGMER
denominacion con la que identificara al usuario por
crear.

’ Administracidn da .
usuarias Usuarios  Guardar  Cancelar

3. En el campo Nombre Completo, capture el
nombre de la persona servidora publica del Ente
gue se asignara como usuario.

Roles de usuarno N
) Nombre de usuario

Nombre completo

4. En el campo Correo Electronico, capture el
correo electrénico oficial o personal de la persona
servidora publica que se habilita como usuario.

Correo alectrénico

admin

Contrasefia

5. En el campo Contrasefia, capture la
combinacién de letras y/o numeros que utilizara el
usuario para ingresar al Sistema. Conexion

Confirmar contrasefna

Estatus

Desactivado

6. En el campo Confirmar contrasefia, capture
nuevamente el campo anterior.

7. En la lista seleccionable conexion, seleccione la opcidn correspondiente.

8. Dé clic en guardar.

9. El Sistema registrara el usuario creado. En caso de requerirlo, el usuario con el rol
de Administrador (Admin) puede editar los datos de cualquier usuario o eliminar
completamente un usuario mediante las opciones Editar o Eliminar.
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’ SIGMAVER

Administracion de
usuaros

Rol de usuario Editar Borrar Permisos del rol

’ Roles de usuario Mombre

analista

Descripcion

Puede leer y modificar en todos los
maédulos

10. Dé clic en la opcion Permisos del Rol ubicado en la parte superior del usuario.

11. El Sistema desplegara un listado de los Roles siguientes: Admin, Catalogos,
Contabilidad, Egresos, Ingresos y Presupuestos. Al dar clic en cada Rol determinado
por el Sistema, se desplegara un listado con las operaciones que cada Rol puede
realizar.

12. Dé clic en la casilla de verificacion de cada Rol, si requiere que el usuario realice
todas las operaciones que incluye o dé clic sélo en la casilla de verificacion de cada
operacion que requiera el usuario creado, las casillas no marcadas implican
operaciones restringidas para el usuario.

13. Dé clic en Guardar.

> Roles de usuario

> Asignacién de permisos para el rol analista

Repita la misma operacion para los perfiles de usuario que requiera.

9
|




> 2V

S | G MAVER Tribunal Electoral de Veracruz

4. Importacion de Catalogos Auxiliares

En este apartado se describiran los pasos para la importacion de los catalogos basicos
para el funcionamiento del SIGMAVER. En caso de no contar con los formatos
requeridos para importar informacién, el Sistema permite descargar los formatos en
Excel, que se deben elaborar de acuerdo al documento Catalogos de Informacion.
Instructivos de Llenado.

Ejemplo:
1. Seleccione del médulo Auxiliares el catalogo que requiera.

2. Dé clic en la opcién Formato para importar.

3. Automaticamente el sistema descargara el formato seleccionado. Dé clic en el
formato descargado.

Contratista Nuevo + Reporte Formato para Imporar Imponar

Clave RFC Razdn Social Representante -

Listo BH | mn M - " + 1005c

4. El Sistema abrira el formato en el Excel para su llenado y posterior importacién.

= SIGMAVER

....................

10
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4.1.Catalogo Auxiliar Proveedores

>

SIGMAVER

1. Seleccione del médulo Auxiliares la opcidon Proveedores y dé clic en la opcion

Importar.

§ SIGMAVER

Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

) Proveedores  Nuevo+  Reporte  Formato para Importar
) Clave RFC
PR-A40 ALGB60129459
’ RP-P012 PEYR581024511
PR-S036 SGD140710JL9
> PR-M037 MOM1709228.2
PR-S045 SCD151218577
> PR-S040 SCO890622BTS
PR-FO03 FOAA9D1020HA3
) PR-G039 ‘GSHO71009KD6
PR-HO13 HETE821001HSO
> RP-PO17 PJEGTO419FZ2
> Registros Totales: 512

Importar

Razon Social

ALGASE SADE CV

PEREZ YEBRA RAFAEL

SERVICIOS GASTRONOMICOS DORA LAL.
MOTA-ENGIL O&M MEXICO SAP | DE CV
SUMINISTROS DE COMBUSTIBLE DIESEL
SISTEMAS CONTINO, SA DE CV/

FLORES ACAHUAADALID

GRUPO SHOGUA, SA DE CV
HERNANDEZ TREJO ELIZABETH

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE VERAC

Representante v

PEREZ YEBRA RAFAEL

SERVICIOS GASTRONOMICOS DONA LAL
MOTA-ENGIL O&M MEXICO SAP | DE CV
SUMINISTROS DE COMBUSTIBLE DIESEL
CELESTINOANELL COYOTL

FLORES ACAHUAADALID

GRUPO SHOGUA, SADE CV/
HERNANDEZ TREJO ELIZABETH

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE VERAC.

2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catalogo_Proveedores, elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Proveedores”.

3. Pulse el botdén Abrir.

Proveedor

Clave

v VvV Vv Vv v v

Organizar =

T Favorites

-4 Este equipe
I8 Descargas
Documentos
i Escrtene
k imigenes
B Misics
B Videes

s TIOTOS000D (C:)

i Red

Nueva carpeta

0 Acreedores

0" Bancor_Importar

0" Beneficiarics

= Catilogo_Contratistas
= Catalogo_Emplesdos
= Caloge Proveedores
0 CuentasBanco_impartar
0 Departamentos

Q' Ley de Ingresos

0 Localidades Importar
& POLIZA DE APERTURA 2015

0" Presupueste Aprobade de Egreses

Q' ServcictPersonales_lmportar

Nombre: | Catilogo_Proveedores

w| | Tedes los archives »

[ abie v |

Concelar |

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje
Informacién que indica la correcta importacion de datos.

11
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5. Dé clic en el botdon Cerrar.

6. A continuacion se desplegaran en la pantalla los datos del Catalogo de Proveedores
del Ente Publico importados. Esta informacion permitira en lo subsecuente la
realizacion de operaciones en el Sistema.

Buscar médulo o reporte

SIGMAVER

) Proveedores Nueve + Reporte Formato para Importar Importar
) Clave RFC Razon Social Representante -
PR-AD40 ALG3ED128459 ALGASE SADE CV
) RP-PO12 PEYRS81024511 PEREZ YEBRA RAFAEL PEREZ YEBRA RAFAEL
PR-5036 SGD1407T10JLS SERVICIOS GASTRONOMICOS DOMALAL... SERVICIOS GASTRONOMICOS DORA LAL...
) PR-MO3T MOMITO922842 MOTA-ENGIL O&M MEXICO SAPIDE CV MOTA-ENGIL O8M MEXICO SAPIDE CV
PR-5045 SCD151218577 SUMINISTROS DE COMBUSTIBLE DIESEL ... SUMINISTROS DE COMBUSTIBLE DIESEL ...
) PR-5040 SCOBI0E22BTS SISTEMAS CONTING, SADE CV CELESTINO ANELL COYOTL
PR-F003 FOAAS01029HAS FLORES ACAHUA ADALID FLORES ACAHUA ADALID
) PR-GO38 GSHOT1003KD8 GRUPQO SHOGUA, SADE CV GRUPO SHOGUA, SADE CV
PR-HO13 HETE&21001HS0 HERMNANDEZ TREJO ELIZABETH HERNANDEZ TREJO ELIZABETH
) RP-PO17 PJESTO418FZ2 PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE VERAC... PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE VERAC. ..
’ Registros Totales: 512

4.2.Catalogo Auxiliar Acreedores

1. Seleccione del mdédulo Auxiliares la opcion Acreedores y dé clic en la opcion
Importar.
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E SIGMAVER

>

SIGMAVER

) Contribuyentes

ﬂﬂﬂﬂﬂ dores
> Clasificacién del o
contribuyents
ALC-D06
§ Bomeficiarios ey
002
Tipes de beneficiano
C-002
C-001
9 Dspartamantcs e

> Empleados

estros Totakes 6
> Acreedores g

, Provesdores

NSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ

OSCAR ARENAS ISLAS

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo

Catalogo_Acreedores, elaborado en Excel de acuerdo con

las

instrucciones

contenidas en el documento: “Catalogos de Informacién. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el botdén Abrir.

| @ Abrir [ x
- L | » Esteequipo » Escritorio » CARGA SIGMAVER v & p -]
) Acreedores Ovganizar = Nueva carpeta @
¢ Favortos 0" Catsloge_Acreedores
’ 0" Catilogo_Bancos
S R# £ OneDrive 0" Catéloge_Beneficiarios
= Catélogo_Contratictas
’ 4 Este equipo 0 Catilogo_Departarnentos
8 Descargas &' Catalogoe_Empleados
Documentos B 0 Catalogo_Localidades
> e Escrtono i Catalogo_Proveedores
£ Imigenes 0" Cuentas_Banco_Impaortar
¥ Misica 07 Ley de Ingresos
) B Videos B Poliza de Apestura
e TIOT050000 (C:) 0" Presupuesto de Egresos
0 ServicsosPersonales Importar
? -
Nombre: | Catilogo_Acreedores v| | Tedes los archives -
’ (oo || [ Cancear |
’ Sruras Tohte Tamafo de Pagina’ 10 v [CRIERIE)

L

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje
Informacién que indica la correcta importacién de datos.

5. Dé clic en el botdon Cerrar.
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: SIGMAVER

[ a—

Informacion

S Nan mporiade 05 dalos
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6. Posteriormente se desplegara la informacién relacionada con los acreedores del

ente publico.

- SIGMAVER

Acreedores

Clave

AC-006
AC-D04
AC-002
AC-003

AC-001

>
>
>
>
>

AC-005

Nuavo + Reparie
Rfc

IMS421231145
TEE150100HF2
SFPO00520C28
MMEGZ0427EM3
IPEGTOSISIZS

TEE150106HF2

Formato para Importar Importar

Nombre

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURC SOCIAL
SECRETARLA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

METLIFE MEXICO, S A

INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ

OSCARARENAS ISLAS

4.3. Catalogo Auxiliar Departamentos

Razon Social -
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURQ SOCIAL

SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

METLIFE MEXICO, SA

INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ

DSCAR ARENAS ISLAS

1. Seleccione del modulo Auxiliares la opcién Departamentos y dé clic en la opcién

Importar.

55 SIGMAVER

=

’ Comtriuyentes

’ Clashcason del

EEAtrBuy SNte

§ Beoativanos
’ Tipos de berefciane
9 Depanamentos

§ Emplessn

s

’ Acrendores

, Provisdorss

Catalego de Departamentios

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catalogo_Departamentos, elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones
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SIGMAVER

contenidas en el documento: “Catalogos de Departamentos. Instructivos de Llenado”.
3. Pulse el boton Abrir.

'E SIGMAVER

¥ CakGa POMAVIR

M earpeti

[
B Catiloges Acncedenri
i Cralance B Caaloge_kances
O Consbogen Bemelepins
~ [xte eqpaaps B Catilege Contestrited
B Deicwgei 0 Catilogo Departamenton
Decwmantos B 80 Coilege Emphestas
m Escrtons B Cavilege iocabdader
S B Cataloge Provesdoun
huie B Conten_Banco_wmpatsr
B Ve 0 Loy die ingres
e THETR000 M Polcs de Apariun
B Prevupetits oe Lyresen
L O SmcsiPeremin mpete

Bornbee | Catsicgo Depatsmantsn

Teder ket archweey

Mo v | Conceler

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje
Informacién que indica la correcta importacién de datos.

5. Enseguida se desplegara la informacion relacionada con la estructura departamental

del Ente Publico.

’ SIGMAVER

v vV Vv v v v

bunal Electoral del Estado de Veracruz de ignacio de la Liave

ribunal Electoral del Estado de Veracruz de ignacio de la Liave

Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave

6. Para emitir un reporte de la estructura departamental del Ente, dé clic en la opcidn
Reporte Departamentos.
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5 SIGMAVER

v ¥V Vv v v v

Catalogo de Departamentos Formato para Importar  Importar  Reporte Departamentos admin Q
+
1 Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave + |7

1.1 Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

1.11 Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

7. El Sistema desplegara el Reporte de Departamentos. En caso de requerirlo, el
Sistema permite la exportacién del mismo a formato Excel, Word o PDF.

8. Dé clic en X para cerrar el reporte.

Reporte Departamentos

- 3
DEPARTAMENTOS
Fecha de mwgreson S00D2020

Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave
Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de ignacio de la Llave
Tribunal Eleciorsl del Estado do Veracruz de ignacs de la Lisve

16




LV

Tribunal Electoral de Veracruz

>

SIGMAVER

4.4. Catalogo Auxiliar Empleados

1. Seleccione del médulo Auxiliares la opcidén Empleados y dé clic en la opcion
Importar.

SIGMAVER

§ Contribuyentes =
Empleado
) Clasificacién del
contribuyente (el Nombrs REC e Departaments
Tribunal Elecioral del Estado de WV
) Beneficiarios

) Tipos de beneficiaric

) Departamentos
) Empleades
ADM-009
) Bancos
Regatros Totales: 137
4§ Acrosdores

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Catalogo
Empleados, elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Empleados. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el botdén Abrir.

Qrgung [Tv -
Clave Hombre . -

Cotsoge Apetdets

Ctiloge Banci

Cotalege Benelrant

Cataloge Contratais

Lotaloge Depatamenios W

Catalege Erpleade L X fuce 4% i3 .

Cotsloge Locsbdedn

copoopoRonoson & @
W oa

Registres Tetaks: 0 Meomber | malogo Emplesdes w | Todes i anthevos :II
T Concelar |

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje
Informacién que indica la correcta importacion de datos.

5. Dé clic en el botdon Cerrar.

6. A continuacion se desplegara la informacion relacionada con los empleados del Ente
Publico.
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52 SIGMAVER

> Contribuyentes
Empleado

, Crasificacion de

contribuyenis Clave Nombre RFC CURP Fecha Alta Departamento v

01012018 Tribunal Eectoral del Estada de Veracru

> Beneficlarios
AARASSOSZEHVZLMLDS | 0110172018 Triunal Electo

0112018 Tribunal Electoral del Estado de e

) Tipos de beneficianio
01172018 Tribunat Electo

002018 Tricunal Electoral del Est
> Departamenios
012018

OCIOABI0TOZMVZRLNGY | 011042019
> Empleados

010172018

010172018 panal Elecional o de Vieracruz de

> Bancos
§ Acreedores

4, Proveedores

Registros Totakes: 137

4.5. Catalogo Auxiliar Beneficiarios

1. Seleccione del modulo Auxiliares, la opcion Beneficiarios y dé clic en la opcion
Importar.

52 SIGMAVER

) Contribuyentes o
Beneficiarios  Nuevo + Reporte

’ Clasificacion del

contribuyente Clave Nombre Descripcion CURP RFC

) Beneficiarios
) Tipos de beneficiario
) Depanamentos

) Empleados

) Bancos

) Acreedores

Registros Totales: 0

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Beneficiarios _Importar, elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”. Pulse
el boton Abrir.
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52 SIGMAVER

@ Abr b

1 v & 2

Beneficiarios

Organizar = Nueva carpeta bad

Clave BB Este equipo Nombre Fecha de moddfica

¥ Descargas

+ Documentos
M Escritorio

= Imsgenes
B Misica
B videos

= O5(CY) v

0 Beneficiarios_Importar
Q" Contratistas_Importar 082018 09:29 4. Hoja de cilculo d
Q" Departamentos_Importar 1/01/2018 12

Q" Empleados_importar §

Q- Locabidades_importar 1/12/2018 0403 Hoja de cilculo d

Nombre: | Beneficiancs_Importar v Todos los Archivos

Cancelar

v Vv VvV VvV Vv v v v

Rogestros Totakes: 0

3. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje
Informacién, que indica la correcta importacién de datos.

)S‘ SIGMAVER

i

Informacion

Se han importado los datos. La pdgina se actualizard

4. Enseguida se desplegara la informacién relacionada con los beneficiarios del Ente
Publico.

g‘ SIGMAVER

sl

) Beneficiarios  Nuova + Raposts Formalo para Impontar Imponar
> cave Namare Descripeitn CURP RFG v
BENOOM R AOOOO0000000C OO0
’ BENOOY OO N O O, AOCRCOCOOOO00OO00L A00OOOOCOCOK
BENOOT EE A e SOCOO00000000 JOOOOOOC,
’ BENO1O EERSA e e SOOCOOO00000000 OO0
BENODS ORI XK AOUDOOOO0D00000 HOOO0ODONNO0
) BENODS ORI OO, MOOOOOOOO0000000 SOOI,
BENODE FOOOOOOOOOOOOOOK X0OO0OO0000000000K IODOOOOOCOOO0
) BENOOY O MR RO MO AOOO00O000000 JODOOCOOCK
BENODZ ettt ssiiiseesssd XOOOOOO00000C JOOOOOOOOOCOCK
>

Rogisiros Tolles. 0
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4.6.Cuentas Bancarias

Para la carga de las cuentas bancarias asociadas a su correspondiente cuenta
contable, se realizara lo siguiente:

1. Seleccione del médulo Auxiliares la opcidn Bancos. El Sistema desplegara el listado
de instituciones bancarias que tiene precargadas para facilidad del usuario.

2. Dé clic sobre la opcion Formato para Importar, el Sistema descargara
Automaticamente el archivo Banco_CuentasBancarias_importar.xilsx en formato de
Excel.

§ SIGMAVER

Bancos Nuevo + Formato para Importar miportar Cheques Emitidos Transferencias Cancelacion de Folios de chequeras
Clave Nombre ®
SANTANDER SANTANDER
HSBC HSBC
BANORTE BANORTE
> Tipos de beneficiano
BANBAJIO BANBAJIO
XE IXE

> Dapartamentas

INBURSA
BANAMEX
’ Empleados
> Bancos
BANREGID BANRE
’ Acreodores Fagisos Tolsles: 12

3. Dé clic sobre el archivo descargado.

SIGMAVER

Formato para Importar

NELRSA

N BANAMEX,

INTERACCIONES

BANAMEX

CIONAL DE MEXICO

v ¥V V¥V V¥V vV vV VvV Vv v v

a b
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4. En el archivo de Excel, dé clic en la hoja Cuentas Banco. En la columna Banco,
capture el nombre de las instituciones bancarias a las cuales se les asociara una
cuenta de acuerdo a la denominacién que muestra el Sistema en la pantalla Bancos.

En la columna Descripcion, capture informacioén que permita identificar facilmente a la
cuenta bancaria, considerando el numero de cuenta y el fin para el cual se crea.

En la columna Cuenta, capture la clave numérica que le corresponde a cada banco,
de acuerdo con la numeracion asignada en el plan de cuentas.

En la columna Origen Ingreso, capture el numero que identifica el origen del ingreso
del cual se recibiran los recursos en la cuenta. Dé clic en el menu Archivo.

Banco_CuentasBanco Importar - Excel

Insertar Diseflo de pégina Férmulas Datos Revisar Vista Fouit PDF

= X £21L Calib -1 A A = #- ¥ Ajustar texto Teto - ?’_ [%  [normal Bueno Incorrecto
R Copiar - ; o~ -

P g couorue MK 5 D O A EE T EE Ecomsmycom - §- % @3 fomwe Dwiomuo IR B
Portapapeles i) Fuente 1] Alineacion - HNumero Estilos

c9 s fe

A B C D E F

1 | Banco Descripcion Cuenta Origen Ingreso

2 BBVABANC6143-2020 1.1.1.2.02 16020201

3

5. Seleccione la opcién Guardar como y elija una ubicacion para guardar el archivo en
su equipo de computo. Dé clic en Guardar.

Guardar como n
T « rodman » Documentos » ORFIS » SIGMAVER » CARGA SIGMAVER v G ar en CARGA SIGMA 2
Organizar »  Nueva Carpets r @
) Microsoft Excel ol
Q" Acreedores
T Favoritos @ Bancos_Importar
8 Descargas 0" Beneficiarios
Il Escritono @' Catdlogo_Acreedores
2 Sitios recientes 0O Catilogo_Bancos
0" Catalogo_Beneficianos
8 Este equipo 0" Catiloge_Departamentos
B Descargas 0 Catilogo_Localidades
Documentos 0" Cuentas_Banco_Importar
ke Escriterio Q' CuentasBanco_Importar
= Imagenes Q' Deparamentos
B Mdsica Q' Ley dengresos
B Videos 0 Localidades_Importar
B TIO7050000 (C:) 0 Presupuesto Aprobade de Egresos
0" Presupuesto de Egresos
€ Red 0" ServiciosPersonales_Imponar
Nombre de archivo: ki
Tipo: Libro de Excel Al
r i Agrega g
[] Guardar miniatura
= Ocultar carpetas Herramientas v Guardar Cancelar
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5. Dé clic en el menu Archivo y dé clic en cerrar.

6. Dé clic en la opciéon Importar.

LEV
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7. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Banco_CuentasBancarias_importar.xIsx en formato de Excel. Dé clic en el botén Abrir.

Qrganizar = Mueva carpeta

0] COMPLEMENTO PARA INFORME SHCP

@' Copia de INFORME FINAL PEF 2015

@] CUENTAS BANCARIAS

M DASLIALMA

B Directorio de Servidores Pblicos Munici...
B Distribucion habitantes

& Windows (C)
& HP_RECOVERY (D
& HP_TOOLS (B3
e KINGSTON (F)

i Red >

Mombre: Banco_CuentasBanco_lmportar (2)

I GneDrive = Mombre Tamaio Tipo de elemer
< Sitios recientes B VIRUET AT S R UTS TR
J. CATALOGOS SIGH e Equipo
& Red
1 Bibliotecas ¥ Adobe Reader X1 v
4 Documentos ). DIRECTORIO
5. Imagenes L. estadistica evento
2. Misica % 20131212 a o
B videos & AESO7MIRIAM e
B Banco_CuentasBanco,_Importar (2) 12 KB
& Equipo ] Cliente - Impresién -

o Fecha de modifica

DES2015 1252

- :Imas los archivos -

Albrir -Iv '

Cancelar

8. Momentaneamente, el Sistema desplegara un mensaje corroborando la importacién
de las cuentas bancarias. Dé clic en cualquier dato de la institucion bancaria a la que
se haya asociado una cuenta.

) Bancos  Mueve+  Formato para importar mportar  Cheques Emitides  Transferenclas
) Clave Nombre
SANTANDER SANTANDER
’ HSBC HSBC
BANORTE BANORTE
, BANBAJIO BANBAJIO
IXE IXE
) INBURSA INBURSA
INV BANAMEX, BANAMEX
> INTERACCIONES INTERACCIONES
BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO
) BANREGIO BANREGIO
’ Regrstros Tolales: 12

9. Dé clic en la opcion Cuentas de Banco.

22

Cancelacion de Folios de chequeras

Nombre Representante
Pendiante por asignar
Pondiints por asignar
Pandionts por asignar
Pundients por asignar
Pundiont por asignar
Pendients por asgnar
BANAMEX

Pendiante por asgnar
Pendients por asgnar

BANREGIO
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Clave

Nombre S8VA BANCOMER

Nombre Representants Pardiarts por asignar

Tipo Cuénta Base Bancos / Tesareria = Bancos | Cepend Inversiones

v vV Vv v v

Cuenta Base 1.1,1.3,02 BEVA Bancomer
-

10. El Sistema mostrara los datos de las cuentas bancarias importadas. Repita los
pasos 7, 8 y 9 para comprobar la importacién de las cuentas por cada banco.

E SIGMAVER

Origen De Ingreso Estatus -

v Vv v v v

11. Al dar de alta las cuentas bancarias, el Sistema Automaticamente las relaciona con
el Plan de Cuentas precargado.

Para corroborar que las cuentas han sido registradas en el Plan de Cuentas realice lo
siguiente:

10.1 Seleccione del médulo Contabilidad la opcion Plan de Cuentas.
10.2. Dé clic en las opciones

1 Activo
1.1 Circulante
1.1.1 Efectivo y equivalentes
1.1.1.3 Bancos/Dependencias y Otros

10.3 Al dar clic en la opcion 1.1.1.3.02 BBVA Bancomer se desplegara la(s) cuenta(s)
contable(s) asociadas a las cuentas bancarias dadas de alta en el Sistema.

10.4 Repita los pasos anteriores para comprobar la importacion de las cuentas por
cada instituciéon bancaria.
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i SIGMAVER

—

5. Pdliza de Apertura

Para la importacion de la Pdliza de Apertura, se debe elaborar en Excel un archivo que
contenga los cargos y los abonos de los saldos iniciales del Ente Publico, de acuerdo
con el documento: “Catalogos de Informacion. Instructivos de Llenado.

Es importante senalar que los saldos de las cuentas contables contempladas en la
poliza de apertura deben reflejarse al ultimo nivel de registro. Ejemplo:

En el ejemplo anterior, se muestra el ultimo nivel de registro del archivo, el cual hace
referencia al saldo de Caja General de acuerdo con la estructura del Plan de Cuentas:

1 Activo
1.1 Circulante
1.1.1 Efectivo y Equivalentes
1.1.1.1 Efectivo
1.1.1.1.01 Caja General
Para importar al Sistema los saldos iniciales y generar la Pdliza de Apertura:

1. Seleccione del médulo Contabilidad la opcién Movimientos de apertura.

2. Dé clic en Nuevo +.
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§ SIGMAVER

$ Ptan de cuentas E= z 7
viovimiento de Apertura Juardar

> Movirmientos de apertur
Observaciones

’ Registro contable Fecha Samm/asas
’ Cigrre mensual

, Reportes

) Repartes de Auxiliares

> Repeortes de descusntos

, Reporte de conciliacion
del gasto

© 2020 - SIGMAVER Ejercitio; Febrero 2020, Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
, Notas al estado financie, . 4
Versid

3. Capture en el apartado Observaciones “Saldos Iniciales del Ejercicio”.

4. La fecha del movimiento la asigna el Sistema Automaticamente al guardar el
registro.

5. Dé clic en Guardar.

S

2~ SIGMAVER

’ Pilan d cuentas

Movimiento de Apertura  Detaies  ‘VerPeiza  CancelarAulorizacien  Reporte  Descargar poliza
) Movimientos de
apestura Sbservaciones Aslento de Aperiura
) Regrstro contable Fecha 2710172020

6. El Sistema registrara el movimiento de saldos iniciales y asignara Automaticamente
la fecha de la operacion. Para importar el archivo de la Pdliza de Apertura, dé clic en
la opcion Importar Detalles.

E SIGMAVER

7. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Pdliza de
Apertura, elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacion. Instructivos de Llenado”.
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8. Dé clic en el boton Abrir.

€ Abic ||
4 CARGA SIGMAVER v €| | Buscaren CARGA SIGMAVER P
) . Organizas Nuevs carpets - w
Movimiento de Apd
Foroitos o] Nombre
’ 8" Catilogo_Acreedores
Observaciones| . ooonvive 8" Catilogo_Bancos
0 Catdlogo_Beneficiarios KB
’ Fecha A Esteequipe B Catslogo_Contratistas KB
& Descargas 0" Catalogo_Departamentes. KB
[ Documentes || & Catilogo_Empleados KB g
) I Escriterio 0" Catiloge_Localidades KE
£ Imagenes & Catalogo_Proveedores KB
& Masics 0 Cuentas_Bance_Importar KB
) @ Videos 0 Ley de Ingresos KE
e TNOTO50000 (C2) B | Poliza de Apertura
0 Presupuesto de Egresos
) i Red 8" ServicicsPersonales_Importar
Nombre [Pkzs de Aperturs i v] [Todostos archives ]
[ Abee v | Concelase |

9. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion indicando la correcta
importacion de los datos.

10. Dé clic en el boton Cerrar.

F SIGMAVER

[l—

11. Para visualizar los detalles de la Pdliza de Apertura importada previo a su
autorizacion, dé clic en la opcién Detalles.
>

2~ SIGMAVER

—

, Plan de cuantas

Movimiento de Aperfura  Delalles  VerPéliza  CancelarAulorizacien  Reporle  Descargar poliza
, Mavimientos de
apeetura Cbservaciones Aslento de Apertura
) Registra contable Fecha 2710112020

12. El Sistema desplegara los detalles de los Saldos Iniciales del Ejercicio.
13. Para regresar a la pagina anterior, dé clic en la opcion Detalles del Movimiento de
Apertura o en el icono retroceso de Google Chrome.
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Detalles del Movimiento de Apertura: Asiento de Apertura

Resgistrs Totsles 28

?
’ Cuenta Carge: Abons: Tipo De Auxillar Auxlliar -
1114 02.02 PAGARE RENDMTO, . 57 000 81343 000
> 11,22 06 Translorences y Asigna 5000
1.2.4.1.03.01 Bearvers: Inlormati os F00
’ 124 Wiahdcwlos y Equipo T £0.00
11,14 02.00 PAGARE RENDMTO. . $2,006 100.85 50,00
) 1.1.51 01 Materiales de Adminstrn . $500,501 76 £000
12 51.01.01 Software 00
’ 1.2.4201.01 Equipos y Aparatos A £0.00
1.2.4.1.01.01 Muebles de Oficna y 000
, 124504 01 Sestomars do Aire Aco. | $143,544 40 000
b

14. Para autorizar el movimiento de apertura, dé clic en la opcion Autorizar.
15. Aparecera un mensaje corroborando la autorizacidon de la Péliza de Apertura.
16. Dé clic en Aceptar.

52 SIGMAVER

17. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion indicando la autorizacion del
movimiento de apertura.

"5.'2 SIGMAVER

18. Dé clic en el botdn Cerrar.

19. Para visualizar la Pdliza de Apertura autorizada, dé clic en Ver Pdliza.
>

2~ SIGMAVER

=

’ Flan de cuenias

Movimiento de Aperfura  Delalles  VerPéliza  CancelarAulorizacién  Reporie  Descargar poliza
, Mavimientos de
apaitina Observaciones Aslento de Aperiura
) Regrstro contadle Fecha 27012020
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20. El Sistema desplegara la podliza de diario correspondiente al movimiento de
apertura.

21. Dé clic en X para cerrar la péliza.

Pélizas de diario

Buscar | Sigwents. bl (%

TRIBEUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
POLIZAS DE MOVIMIENTO DE APERTURA

Fecha e imprasidn. 200020

L e =

Doon Mobamrow § Exuoos de Admnrssn
Eouipcs y howso Adow s

TI0000Y Adems 6 ASTE e e

L ]

22. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de las podlizas a formato
Excel, PDF o Word. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

1 de1 b Pl @ Buscar | Siguiente

4 4 +
-Ev TRIBUNAL ELECTORAL DEL E E VERACRUZ
L POLIZAS DE MOVIMIENT( o

Tiltand Flectord 4o Ve

Fecha de impresion: 20/02/2020

POLIZA CUENTA CONCEPTO
AP20200127000001 | Asients o Apartur 2710112020 1.1.1.3.0202 088208
AP20200127000001 A ur 14420203 22812010
AP20200127000001 | A ur 1.1.1.40202 PAGARE RENDMTO. LiQ. AL VENCMTO. 2018
AP20200127000001 A de Apartur 2 1.1.1.40203 FAGARE RENDMTO. LiQ. AL VENCMTO. 2018
AP20200127000001  Asiento de Apertur 2 112208
AP20200127000001  Asiento de Apertur 2 112302
AP20200127000001 | Asiento de Apertur 2 115401
AP20200127000001 | Asiento o Apertur 2 12410101

AP20200127000001 | Asiento de Apartur 2 1241020

AP20200127000001 | Asients o Apartur 12410201

23. Para ver la Balanza de Comprobacién, del moédulo Contabilidad, seleccione la
opcion Reportes, de la lista desplegable Mes, seleccione el mes de enero, en la opcién
Estados, dé clic en la opcion Balanza de Comprobacion.

28




2V s

Tribunal Electoral de Veracruz
SIGMAVER

'\' SIGMAVER

=

Estados Financieros CONAC

D#l Mes.

Estaden
Nival Balsazy

Hasta El Mes

Estacos

Libro Diane:

Integracidn de Saldos

LA A S A L A O

Péizas

Hros

24. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion al 31 de enero con los saldos
inicial y final en cero. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la
Balanza de Comprobacion a formato Excel, PDF o Word.

? "

Buscar | Sigaiente (b, ~| &

Trignal E4snaral gl E s Exeal
Balsnrs s Comprol FOF
Cumen e eara 4

Suide Fizal
4,981, 3150

6. Importacion de la Ley de Ingresos.

Para la importacion de la Ley de Ingresos:
1. Seleccione del médulo Presupuestos la opcién Movimiento de Ingresos.
2. Dé clic en Nuevo +.
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’ Marvimionics da ingress =
Fresupuesio de Ingresos

> Prasupussio de Egresc  EJeiclo 2020 v Moz
Tipo De Mowimisntc Entw Ejercicic Fecha Ds Registro Presupuestado Obasrvaticnoes Toal
) Moamersos. de eqiesod
’ R F pusa st
) Rey

3. Capture en el campo Observaciones el nombre con el cual identificara el
movimiento. Ejemplo: Ley de Ingresos 2020.

4. Dé clic en la lista desplegable Ente y seleccione el nombre del Municipio o Autbnomo
que le corresponda.

5. Dé clic en la lista desplegable Ejercicio y seleccione el afio correspondiente a la Ley
de Ingresos a importar.

6. Dé clic en la lista desplegable Tipo de Movimiento y seleccione la opcion 1 Ley de
Ingresos.

7. Capture en el campo Total el monto autorizado de la Ley de Ingresos.

8. Dé clic en Guardar.

52 SIGMAVER

’ Presupuesto de Ingresos Datalles Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos Ver Poliza Reporte
) Observaciones CARGA DE LEY DE INGRESO 2020
) Ente Tribunal Electoral del Estado de Veras »
) Ejercicio 2020 v
) Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $80,597.026
30
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9. Para realizar la carga del archivo que contiene la informacién detallada de la Ley de
Ingresos, dé clic en Importar Detalles.

>§ SIGMAVER

’ Presupuesto de Ingresos Detalles Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos  Ver Pdliza Reparte
) Observaciones CARGA DE LEY DE INGRESO 2020
> Ente Tribunal Electoral del Estado de Veras
’ Ejercicio 2020
Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
) Total $80.597.026

10. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Ley de
Ingresos, elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacion. Instructivos de Llenado”.

11. Dé clic en el botén Abrir.

e Abrir s
T [l » CARGA SIGMAVER v G| [ Buscaren CarGa sGMavER P
> Presupuesto de Ind 0" T Nemacapets 2 = 9 | importar
3¢ Favortos ~ MNombe Fecha de modd. Tipo Tamahe L
) 07 Catslogo_Acreedores
& OneDrive 0" Catéloge_Bancos
0" Catilogo_Beneficiarios
> Observaciones| 4 Exteequipe & Catiloge_Contratistas
B Descargas 0" Catiloge_Departamentos
it I Documentos | ¥ & Cataloge_Empleados
) & Escriterio 0 Catitoge Localidades
b Imigenes ! Catilogo_Proveedores
Ejercicio B Misica 0" Cuentas_Banco_importar
) B Videos 0 Ley de Ingrescs
Tipo De Movimiento i THOR030000 (€ B Péliza de Apertura
0 Presupuesto de Egrescs
> Total i Red v 07 ServiciosPersanales_importar
) Hombre: |Ley de Ingrescs
>

12. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje
Informacién que indica la correcta importacién de datos.
13. Dé clic en el botén Cerrar.
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14. Para visualizar el desglose de la Ley de Ingresos, dé clic en la opcion Detalles.

52 SIGMAVER

) Presupuesto de Ingresos Detalles Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos Ver Poliza Reporte
) Observaciones CARGA DE LEY DE INGRESO 2020
> Ente Tribunal Electoral del Estado de Verar
) Ejercicie 2020
) Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $80,597.026

15. El Sistema mostrara el detalle del movimiento de Ley de Ingresos realizado. Para
corroborar que el movimiento se efectué correctamente, el Importe Total del
Movimiento debe coincidir con el Importe Asignado en los Detalles y el Importe por
Asignar en los detalles debe ser cero.

En caso contrario, se debe revisar la correcta captura del monto de la Ley de Ingresos
Autorizado o los montos capturados en el archivo Ley de Ingresos importado.

16. Dé clic en el simbolo X para cerrar la pantalla.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Importe Total del Movimiento: $80,597,026.00
Importe Asignado en los Detalles: $80,597,026.00
Importe por Asignar en los Detalles: $0.00

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe

16020201 Transferencias a Organismos Auto. 91020201 Transferencias a Organismos Auté... | $80,537,026.00

17. Una vez realizada correctamente la carga de la Ley de Ingresos, el siguiente paso
consiste en “autorizar’ la misma en el Sistema.
Para realizar esta operacién dé clic en la opcion Presupuestar.

52 SIGMAVER

) Presupuesto de Ingresos ~ Detalles  Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos  Ver Péliza Reporte
) Observaciones CARGA DE LEY DE INGRESC 2020
) Ente Tribunal Electoral del Estado de Vera: «
> Ejercicio 2020
Tipe De Movimiento Ley de Ingrescs
>
Total $80.597.026
18. Al realizar esta operacion aparecera el mensaje de texto Presupuestar para
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verificar la accion.
19. Dé clic en el boton Aceptar.

20. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion indicando la correcta
presupuestacion del movimiento de Ingresos.
21. Dé clic en el boton Cerrar.

"z SIGMAVER

22. Para visualizar la Pdliza de Diario del movimiento de la Ley de Ingresos, dé clic en
la opcidén Ver Pdéliza.

23. El Sistema desplegara la Pdliza de Diario donde se registra el estimado de la Ley
de Ingresos. En caso de requerirlo, el Sistema permite su exportacion a formato Excel,
PDF y Word.

24. Dé clic en el simbolo X para cerrar la pdliza.

Pélizas de diario

o4 del # Rl -] Buscar | Siguients - 3
:EV TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
SR — Folio péliza. PR2Z0Z00127000001

POLIZA DE DIARIO DEL MES DE ENERO DE 2020

Fecha de impresion: 20022020
PROCESD DESCRIPCHIN  FOLIO  FECHA CUENTA CONCEPTO
ORIGEN PROCESD
MOVMENTODE  CARGADE LEY DE e 142 snnan 8 Do aimss Austsmsy Fatots Estany
NGAESD NGRESD 2020 e
1 Trrwewscas § Gaemes Auinsecs FCes) EXIWEFY
e

TOTAL= 35059700000 SBOS9T03

25. Para visualizar el reporte que muestra los montos de ingreso estimados, dé clic en
la opcién Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos.
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Iniciativa de Ley de Ingresos

Buscar | Siguiente b+ @

Trib | Electoral del Estado de Veracruz Ingreso
Iniciativa de Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2020 Estimado
Total de Ingresos mas disponibilidades $80,597,026.00
Ingresos Derivades de financiamiento $0.00

Endeudamiento Interno $0.00
Endeudamiento Externo $0.00
Financiamiento Intermo $0.00
Impuestos $0.00
Impuestos Sobre los Ingreses $0.00
Impuestos Sobre el Patnmonio $0.00
Impuestos Schre la Produccion, el Consumo y las Transacciones $0.00

Impuestos al Comercio Exterior $0.00
Impuestos Sobre Nominas y Asimilables 50.00
Impuestos Ecoldgicos $0.00
Accesorios de Impuestos $0.00
Otros Impuestos $0.00

Impuestos no Comp os en la Ley de Vigente, C. 50.00
Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o Pago

Cuotas y aportaciones de seguridad social $0.00
Aportaciones para Fondos de Vivienda $0.00
Cuotas para la Segundad Social $0.00
Cuotas de Ahorro para el Retiro $0.00
Otras Cuotas y Aportaciones para la Seguridad Social
Accesorios de Cuotas y Aportaciones de Segunidad Social $0.00

Contribuciones de Mejoras

26. El Sistema desplegara el Reporte de Iniciativa de Ley de Ingresos detallando los
conceptos y los montos estimados de ingreso en el ejercicio.

27. Dé clic en el simbolo X para cerrar el Reporte.

28. Para ver la Balanza de Comprobacién, del modulo Contabilidad, seleccione la
opcioén Reportes, dé clic en la lista desplegable Mes y seleccione el mes Enero.

29. En la opcidén Estados, dé clic en Balanza de Comprobacion.

SIGMAVER

Reportes

Estados Fmancienss CONAC

Dol Mes

Estados
Nrvel Balanza: 10

Hasta El Mes

Estados

Litwa Deario
Integraciin de Saldos
Pdlizas

Orros
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30. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion del mes correspondiente en
la cual podra verificarse el movimiento de ingresos realizado.

23 de Camprabasiin
Dumes da aneeo de 2020

Saids i sa18 Final

TRUSEHAS  MNIEIUL MEANITIN B

En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacién de la Balanza de
Comprobacion a formato Excel, PDF y Word.

I 4 1 deos b DI @ Buscar | Siguiente |, ~ v

- Tribunal Electoral del Estado | Excel |
‘ Balanza de Comproba PDF
Triturad Flestowd de Vorarrus i e il v Word

Csv

7. Importacién del Presupuesto de Egresos.

Para la importacion del Presupuesto de Egresos, se debe crear en el Sistema la
estructura programatica mediante la cual se ejercera el gasto del Ente, de acuerdo con
lo siguiente:

A. Crear Agrupador Conceptual.

B. Seleccionar el Programa de Gobierno.

C. Importar el Presupuesto de Egresos.

D. Aprobar Presupuesto de Egresos.
a) Crear Agrupador Conceptual.

1. Seleccione del moédulo Presupuestos la opcidon Presupuesto de Egresos.
2. Dé clic en el icono para definir la estructura programatica.
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52 SIGMAVER

, Movimientos de ingreso = = N
Estructura Programatica o 5. - Q

’ Presupuesto de Egresc

’ Movimientos de egresos
2020  Programas

) Regisiro presupuesta

9 Repores
3. Capture en el campo Nombre, la descripcion general de la estructura programatica
del Ente, en este ejemplo PROGRAMAS, en el campo Cddigo la clave que identificara
a los programas del Ente, de la lista desplegable Tipo de programa seleccione la
opcioén Agrupador Conceptual, de la lista desplegable Ejercicio seleccione la opcion de
la anualidad correspondiente.

4. Dé clic en la opcion Guardar.

5. El Sistema desplegara el agrupador conceptual de la estructura programatica
denominado Programas.

52 SIGMAVER

Nombre ROGRAMAS
Padre
Cédigo Completo
Codige
Clasificador Funclonal

Clasificador
Programatico

Tipo De Programa Agrupado eplua
Unidad Administrativa
Ejercicio
Monto

Proyecto
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Estructura Programatica

6.
Coloque el cursor sobre el agrupador conceptual Programas y dé clic en el icono
nuevo.

7. En el campo nuevo capture el nombre del concepto que formara parte del agrupador
conceptual creado, en este ejemplo GASTO CORRIENTE. Para aprobar el concepto
dé clic en el icono.

5'.5_‘. SIGMAVER

Estructura Programatica peiones ... = Q

2020 Programas

8. El Sistema agregara el concepto GASTO CORRIENTE al agrupador conceptual
PROGRAMAS, desagregando su clave correspondiente:

* PROGRAMAS

*2020.1 GASTO CORRIENTE.

E SIGMAVER

Estructura Programatica  Opclones ... ~ Q

+
2020  Programas

20201  Gasto corriente
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b) Seleccionar el Programa.

9. Seleccione del menu Opciones la opcion Plantilla.

Estructura Programatica  Opcicnes ... = Q
er Poliza
& Plantilla

2020  Programas Formato Importar Egreso
Importar Egreso

2020.1 Gastocc  Formato Importar Obra

Imoortar Obra

10. En la lista desplegable Programa Predefinido seleccione la opcién Gastos
Indirectos. Automaticamente el Sistema desplegara los datos predefinidos para la
opcion seleccionada.

’z SIGMAVER

Estructura Programética mportar

Programa Predefinido GASTOS INDIRECTOS

Datos del programa

Nombre
GASTOS INDIRECTOS
Clasificador funcional
Funcion Publica
Clasificador programatico
Prestacion de Servicios Publicos
Tipo de programa

11. Una vez seleccionados los programas, dé clic en la opcién Importar.
ESIGMAUER

Estructura Programatica mportar
Programa Predefinido GASTOS INDIRECTOS

Datos del programa

Nombre
GASTOS INDIRECTOS
Clasificador funcional
Funcién Publica
Clasificador programatico
Prestacion de Serviclos Piblicos

Tipo de programa

12. El Sistema colocara al programa predefinido “PROGRAMAS” en primer orden de
jerarquia de la estructura programatica.
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> 20201 Gasto corrente

13. Para corroborar que se agregd el programa predefinido, de acuerdo con la
seleccion realizada en el punto 11, dé clic en los titulos:

1 Gasto Corriente
1.1.1.1 Tribunal Electoral del Estado de Veracruz

14. Con el fin de que la estructura programatica coincida con la clave asignada a cada
programa del presupuesto de egresos elaborado en Excel para su importacion, dé clic
sobre el Programa “Tribunal Electoral del Estado de Veracruz”

) Estructura Programatica Opciones ... = Q
+
) 2020  Programas
> 20201 | Gasto corriente
20201111 Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave
-

c) Importar el Presupuesto de Egresos.

15. Definida la estructura programatica en el Sistema, de acuerdo al archivo del
presupuesto de egresos calendarizado en Excel, se procedera a su importacion:
En el menu Opciones dé clic en Importar.

’ SIGMAVER

Estructura Programédtica  Opclones ... ~ Q
er Poliza

& Piantilla

2020 Programas Formato Importar Egreso
Impartar Egreso
20201 Gastoca Formato Importar Obra

Impartar Obra
20201111 e e 08 VEracruz de Ignacio de la Liave

16. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Presupuesto de Egresos, elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones

39
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contenidas en el documento: “Catalogos de Informacién. Instructivos de Llenado”.

17. Dé clic en el botén Abrir.

52 SIGMAVER

0 Catiloge_Acrpedoer
B Couslegs_Banced

B Citilegs Borteinbaid

1 Coiloga Contratnzes

0" Catalogo Depariamenios

B Catiloges Empleadss i Y "
0 Cotatoge Locakdadn

B Costega Provesdornes

Q" Commtrs_Banco_imponar

B Loy 8 b

B Pékas Se Apartuns

0 | Prefuperine de Epesta
0" ServcienPennain imports

Hambre | Prmapuedto de Egrmos | | Todes bt archvos

Ab | Care lar

18. Al importar el archivo de Excel, la estructura programatica completa del Ente se
vera reflejada en el Sistema.

19. Para corroborar que se importaron correctamente los datos, elija un programa y dé
clic en el icono presupuesto.

Estructura Programatica o 5 Q
+
2 rogramas
20 Gasta coments
2020.1.1.1.1  Tribunal Electoral del Estads de Veracruz de ignacio de la Llave d B s x @

20. El Sistema desplegara el presupuesto a ejercer por el programa seleccionado,
identificandose el monto anual, el clasificador por objeto del gasto y el origen o las
fuentes del recurso que se ejercera en el ejercicio.
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Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200C

Presupuesto Programa del Programa: Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Programa
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve
Tribunal Electoral del Estado de Ve

Tribunal Electoral del Estado de Ve

Origen Ingreso
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi
16020201 Transferencias a Organi

CcoG

14302 Seguro de retiro

13204 Bono anual de despensa
24601 Material eléctrico y electronico
13205 Canasta navidefia

35503 Conservacién y mantenimie
37501 Vigticos nacionales a servid
15406 Compensacion por actividad.
21101 Materiales, Utiles y Equipos ...
38101 Atencion a visitantes

15502 Ayuda para capacitaciony d

Tipo Gasto
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente

Gasto Corriente

Total 4
$600,000 00

$1,387,893.00

$7,000.00

$904,147 00

$60,000.00

$150,422 24

$154,658 00

$300,000 00

$10,000.00

$1,379,925.00

21. Para visualizar un reporte de programas importados, dé clic en el icono retroceso

del explorador Google Chrome.

——_——
,: &« “} C @ localhost:2

>
>

Presupuesto Programa del Prc

Programa

Tribunal Electoral del Estado de Ve...

Tlrimal Flacbonal dal Fadada Jda Vs

Orige

1602C

Amnnar

22. En el médulo Presupuestos, seleccione la opcidn Reportes Presupuesto de
Egresos. Dé clic en la opcién Reporte Programas.

9§ Presvpuesio do Epresos
9 Movminios 3o ageescs

9 Fegairo prasupoetal

9§ Feporise

SIGMAVER

Roportes Analitcos do

* Clasficador Funcional
Clasificador per Tipo de Gasto
Clasificador por Objeto de Gasto

Clasificacitn Administrativa
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23. El Sistema desplegara el reporte de programas que ejerceran recursos en el
ejercicio. Dé clic en la X para cerrar el reporte.

Reportes Presupuesto de Egreso

sar | Gipearts e (3

Raporte por Programas.
Facha de impressia: 2000012020
Hombre mporte Por Ejercer Departamento
Progeasmas $80,674.082.00 SE.012,894.10
Gante comiants $20,624.082.00 SE.012,894.19
Tribunal Electoral del Estada de $40 624,082 00 SE.01209419  Trounal
Weracruz de ignacs de la Llave Electaral g
Estads o
Veracruz de
Igracic de la
Liave

Pagina 1 de 1

24. Previo a su autorizacidon y como medida de corroboracion, se puede emitir un
Reporte de Distribucidon Mensual por Programa Pre autorizado. Dé clic en la opcién
Avance Presupuestal Pre Autorizado.

}E SIGMAVER

Reportes

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

Reportes

Seleccione una clasificacidn

*® Clasificador Funcional
Clasificador por Tipo de Gasto
Clasificador por Objeto de Gasto

Clasificacién Administrativa

Programa
coG

25. El Sistema desplegara el Reporte de Distribucion Mensual por Programa Pre
Autorizado. De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de cualquier reporte en
formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en la X para cerrar el reporte.

Reportes Presupuesto de Egreso

Reporte de Distribucién Mensual por Progne

Importe eners febeers

s L]




[ ]
L= >
Tribunal Electoral de Veracruz SIGMAVER

d) Aprobar el Presupuesto de Egresos.

Una vez que se verificaron los datos del presupuesto de egresos importados, se
procedera a la Aprobacion del mismo.

26. En el médulo Presupuestos, seleccione la opcidén Presupuesto de Egresos, dé clic
en la lista desplegable Opciones y elija la opcién Aprobar.

27. El Sistema emitira un mensaje de comprobacion previo a la aprobacion. Dé clic en
Aceptar.

5' SIGMAVER

28. Si la aprobacion del Presupuesto de Egresos se realizé correctamente, el Sistema
desplegara un mensaje indicando la accion. Dé clic en cerrar.

52 SIGMAVER

Informacién x

8. Movimientos presupuestales

Los movimientos presupuestales son los incrementos o decrementos a la Ley de
Ingresos Autorizada o al Presupuesto de Egresos Aprobado de los Entes Fiscalizables
en el transcurso de un ejercicio, estos movimientos se identifican como ampliaciones,
reducciones y recalendarizaciones.

8.1. Ampliacion

1. Para realizar una ampliacion, seleccione del mddulo Presupuestos la opcién
Movimientos de Ingresos.

2. Dé clic en la opcién Nuevo +.
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Presupuesto de Ingresos Nusve+  Repories
Ejercicio 2020 " Mes Enso
Tipo De Movimiento Ente Ejercicio Fecha De Registro Presupuestado Observaciones Total b -
Loy & Ingresos Tribisnas! Elaciorsl oal Es 20 270172020 S CARGA DE LEY DE IN $50 5487 (24600

3. El Sistema desplegara una pantalla para registrar el movimiento. En el campo
Observaciones, capture el nombre asignado para el movimiento presupuestal a
realizar.

De la lista desplegable Ente, seleccione el Ente que corresponda. De la lista
desplegable Ejercicio, seleccione el ejercicio correspondiente. De la lista desplegable
Tipo de Movimiento, seleccione el tipo de movimiento presupuestal a realizar. En el
campo Total, capture el monto en pesos del movimiento presupuestal a realizar.

4. Al quedar guardado el movimiento, se procedera a su asignaciéon. Para realizar la
asignacion del movimiento presupuestal, dé clic en Detalles.

5_ SIGMAVER

Presupuesto de Ingresos

Observaciones AMPLIACION POR COPIAS CERTIFIGA
Ente Tnbunal Electoral del Estado de Verar v
Ejercicio 2020
Tipe De Movimiento Ampliacién de Ingresos
Total 527,056

5. El Sistema indicara el importe total del movimiento, el cual debe coincidir con el
importe total por asignar en los detalles. Para asignar el total del movimiento de manera
calendarizada, dé clic en Nuevo +.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Importe Total del Movimiento: $27,056.00
mporte Asignado en los Detalles: $27,056.00
Importe por Asignar en los Detalles: $0.00

Fuents De Financiamients Clasificador Por Rubro De Ingreso

1104060104 Olros derechos 430108 Otros derechos

6. En el campo Fuente de Financiamiento, teclee el caracter numérico o alfabético que
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identifique alguna fuente para desplegar las opciones disponibles y elija la que le
corresponda al movimiento presupuestal.

En el campo Rubro de Ingreso, capture el codigo del Rubro de Ingreso que le
corresponda al movimiento presupuestal.

En el campo Importe, capture el monto del movimiento presupuestal a realizar. Dé clic
en Distribuir para asignar en cada mes el importe del movimiento presupuestal.

7. Dé clic en Guardar.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Regresar

Importe disponible para Asignar: $0.00

Fuente De 1104060104 Otros derechos
Financiamiento

Rubre De 490100 Otros derechos

Ingreso

Imparte $27.056

Enero Febrers Marze
$27.056 50 50

Abril Maye Junie
0 50 S0

Julio Agesto Septiembre
0 S0 $0

Octubre Hoviembre Diciembre
S0 50 $0

8. Al realizar el movimiento presupuestal, el Sistema debe indicar que no hay importe
disponible para asignar. Dé clic en Regresar.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Regresar
Importe disponible para Asignar. $0.00
Fuente De 1104060104 Otros derechos

Financiamiente

Rubro De 450109 Otros derechos
Ingrese

Importe $27,056

Enero Febrerc Marzo
$27 056 50 50

Abril Maye Junie
$0 $0 $0

Julio Agosto Septiembre
s0 50 S0
Octubre Noviembre Diciembre

0 S0 S0

9. Para concluir el movimiento, dé clic en Presupuestar.
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10. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacioén, dé clic en Aceptar.

11. El Sistema desplegara un mensaje confirmando que la operacion se presupuesto
correctamente, dé clic en Cerrar.

g SIGMAVER

—

Infermacién

"Se presupueshd el monvimeenio de Ingresos comectaments

Presupuesto de Ingresos  Detalles  VerPéiza  Reporie
Observaciones AMPLIACION POR COPIAS CERTIFICA
Ente Tribunal Electoral del Estado de Verar v
Ejercicio 2020
Tipo De Movimiento Ampliacidn de Ingresos

Total $27,056

13. El Sistema desplegara una pantalla donde se puede verificar el Importe Total del
Movimiento, el Importe Asignado en los Detalles, la Fuente de Financiamiento, el
Clasificador por rubro de Ingresos y su Importe. Dé clic en X para cerrar.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Imparte Total del Movimiento: $27,056.00
Imparie Asignado en los Detalles: $27,088.00
Importe por Asignar en los Detalles: $0.00

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De ingreso Importe

1104060104 Otros derechos 490108 Ctros derechos 527.056.00

14. Para ver la Pdliza de Diario del Movimiento, dé clic en Ver Pdliza.
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15. El Sistema desplegara la Pdliza de Diario correspondiente, misma que se puede
exportar a formato Word, Excel o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario x

H 4 1 del B Pl ] Buscar | Siguiente - %
-
EEV TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Folio poliza: PR20200131000005
PSLIZA DE DIARIO DEL MES DE ENERO DE 2020
Fecha de impresion: 20/02/2020

PROCESO DESCRIPCION FOLIO FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
ORIGEN PROCESD
MOVIMIENTO DE | AMPLLACICON POR NIZ020 | §.1.3.4.1.45.01.09 | Ciros Derec hos{Modiscads) $27.056.00
INGRESD COPIAS
CERTIFICADAS 2012 CROZZ000 | 8.1.2.4.1.45.01.09 | Ctros Derechos{Por ejecutar) - $27.056.00

TOTAL = $27,056.00 $27,056.00

16. Dé clic en Presupuesto de Ingresos para visualizar el movimiento presupuestal
realizado.

’Z SIGMAVER

Presupuesto de Ingresos

Ejercicio 2020 l Mes Enero
Tipo De Movimiento Ente Ejercicio Fecha De Registro se e Total -
Ampliacion de Ingresos  Tribunal Electoral del Es... 2020 090212020 si AMPLIACION POR CO...  $27,056.00

Ley de Ingresos Tribunal Electoral del E 2020 2Tn2020 S CARGADE LEYDE IN $60.597.026.00

8.2.Reduccioén

1. Para realizar una reduccion, seleccione del moédulo Presupuestos la opcién
Movimientos de Egresos.

2. Dé clic en la opcién Nuevo +.

= SIGMAVER

P Movimsentos de ingrescs )
Movimiento Presupuesial Egresos
) Prasupuests de Egrescs Ejieicia 2020 . Mes
Folic kmports Fecha Dsarvaciones Martorizado »

P Morimanica du egrescs

) Registro presupuestal

) Repories

3. El Sistema desplegara una pantalla para registrar el movimiento. En el campo
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Observaciones, capture el nombre asignado para el movimiento presupuestal a
realizar, en este caso REDUCCION AL COG 37201.

4. Dé clic en Guardar.

,E SIGMAVER stos s Egre ontabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios
Movimiento Presupuestal Egresos Ver Poliza Reporte
Observaciones REDUCCION AL COG 37201
coe 37201

5. Al guardar el movimiento presupuestal de reduccién, el Sistema desplegara en la
misma pantalla un nuevo menu de opciones. Dé clic en Reducciones/Transferencias.

6. Capture en el campo COG la partida de gasto presupuestado a la cual se aplicara
la reduccion. El Sistema permite realizar busquedas por cédigo, origen de ingreso y
unidad ejecutora. Dé clic en la opcion Buscar.

7. El Sistema desplegara una pantalla con el desglose de la partida por afectar
indicando el importe total de la misma, su origen de ingreso y el programa que ejecuta
el gasto. En el campo Reduccion/Transferencia capture el monto a reducir, recordando
siempre que las reducciones se capturaran en negativo. Dé clic en la casilla de
verificacién para habilitar la cantidad a reducir.

8. Dé clic en el icono Guardar.

E SIGMAVER

Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Reducciones Regresar

Unidad Administrativa Tribunal Electoral del Estado de \Vera

Programa Tribunal Electoral del Estado de Verar  +

coG Pasajes nacionales a servidores pibl
Crigen Ingreso Transferencias a Organismos Auténc
Importe $-42224

Enero Febrerc Marzo
$0 $0 $-422.24
Abril Mayo Junio
s0 $0 50

Julio Agosto Septiembre
30 $0 $0

Octubre Noviembre Diciembre
s0 0 30

9. El Sistema desplegara un mensaje de verificacion de la modificacion presupuestal.
Dé clic en Aceptar.
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10. El Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion de la operacion. Dé clic
en Cerrar.

11. Dé clic en el encabezado Movimientos de Egresos.

12. Al aprobar el movimiento presupuestal, el Sistema muestra el Programa, el Origen
de Ingreso, el COG, el importe y el tipo de movimiento realizado. De estar correctos
los datos del movimiento presupuestal efectuado dé clic en Aprobar.

13. El Sistema emitird un mensaje de verificacion. Dé clic en Aceptar.

14. El Sistema emitird un mensaje informando que se realizaron las operaciones con
éxito. Dé clic en Cerrar.

"E SIGMAVER

Informacion

Se realizantn las operaciones con Exito

Ceirar

sz SIGMAVER

Movimiento Presupuestal Egresos Ver Poliza Reporte

Observaciones REDUCCION AL COG 37201 Total Reducciones: (5422.24)

R Total Transferencias: $0.00

cog °'<Y Total Ampliaciones: $0.00
Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento v

2020.1.1.1.1 Tnbunal Electoral del 16020201 Translerencsas a Organis. 37201 Pasapes nacionales a semido. (5422 24) Reduccidn

15. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en
Ver Pdliza.

16. El Sistema generara la Pdliza de Diario correspondiente, describiendo el asiento
contable generado por el movimiento presupuestal.

Como en todos los reportes y pdlizas emitidas por el Sistema, se puede exportar a
formatos Excel, Word y PDF.
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17. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Polizas de diario x

i { 1 dei ¥ Vi 4 Buscar | Siguiente e -
-—
L EV TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Folio péliza: PR20200131000007
POLIZA DE DIARIO DEL MES DE ENERO DE 2020
Fecha de impresidn: 20/02/2020

PROCESO DESCRIPCION FOLIO FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
ORIGEN FROCESO
MOVIMIENTO DE | REDUCCIONALCOG  M202001000002 03022020 82251370201 Fasaes nacndies 3 senicones plbices (Por egercer) S22
EGRESO o

0022020 B2IENATOZ0T  Pasayes nacunales 3 $enicones pUbecos (Moam:ado) - 41224

TOTAL = 5422 24 <5422 24

vez realizada la reduccion al egreso presupuestado, se procede a realizar la reduccion
del Ingreso.

1. Del modulo Presupuestos, seleccione la opcion Movimiento de Ingresos y dé
clic en la opcion Nuevo +.

’ SIGMAVER

Presupuesto de Ingresos
Ejercicio 202 v Mes
Tipe De Movimiento Ente Ejercicio Fecha De Registro P o Total v

2. En el campo Observaciones capture el nombre del movimiento a realizar. De la
lista desplegable Ente, seleccione el Ente correspondiente. De la lista
desplegable Ejercicio, seleccione el ejercicio que corresponda al movimiento.
En la lista desplegable Tipo de Movimiento, seleccione el movimiento
presupuestal a realizar. En el campo Total capture el monto del movimiento a
realizar (las reducciones se capturan con signo negativo).

3. Dé clic en Guardar.
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Buscar médulo o reporte

5 SIGMAVER

Presupuesto de Ingresos Detalles  VerPdliza  Reporte

Observaciones Reduccion de Presupuesto Gaceta Oficiz
Ente Tribunal Electoral del Estado de \Veras v
Ejercicio 2019
Tipo De Movimiento Reduccion de Ley de Ingresos
Total $-15,041,400

4. Dé clic en Detalles.

Buscar madulo o reporte

s SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos

Presupuesto de Ingresos  Detalles  VerPéliza  Reporte

Observaciones Reduccion de Presupuesto Gaceta Oficie
Ente Tribunal Electoral del Estado de Verar
Ejercicio 2019
Tipo De Movimiento Reduccion de Ley de Ingresos
Total $-15,041,400

5. En la pantalla Detalles del Movimiento de Ingreso se puede identificar el Importe
Total del Movimiento cuyo monto debe coincidir con el Importe por Asignar en los
Detalles.

Dé clic en Nuevo +.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Importe Total del Maovimiento: ($15,041,400.00)
Imponts Asignade en los Detales: ($15,041,400.00)
mporte por Asignar en los Detaies: $0.00

Fusnte De Financiamiento Clasificador Por Rubre De Ingresc importe -

16010201 Subsidos y Subvenciones 83020201 Subsicios ¥ Sutvenciones

6. En el campo Fuente de Financiamiento, capture la fuente correspondiente. En el
campo Rubro de Ingreso, capture el rubro del cual se hara la reduccion. En el campo
Importe, capture el monto de la reduccion a realizar con signo negativo.

7. Dé clic en Distribuir.
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Regresar

Fuente De
Financiamiento

16010201 Subsidios y Subvenciones

Impaorte disponible para Asignar: $0.00

Rubro De 93020201 Subsidios y Subvenciones

Ingreso

Importe $-15,041,400 Distribuir

Enero Febrero Marzo
0 S0 $-15,041,400

Abril Mayo Junia
S0 S0 s0

Julio Agosto Septiembre
50 50 $0

Octubre Noviembre Diciembre
30 S0 50

8. Automaticamente el Sistema distribuira el monto total de la reduccién en todo el
ejercicio. Opcionalmente, la distribucion puede realizarse manualmente en los meses

que se considere factible.

9. Dé clic en Guardar.

Regresar

Fuente De
Financiamiento

16010201 Subsidios y Subvenciones

10. Dé clic en la opcion Regresar.
11. Dé clic en la X para cerrar la ventana.
12. Para Autorizar el movimiento, dé clic en Presupuestar.

Presupuesto de Ingresos

Editar Borrar Crigenes de Ingreso

Detabes

Presupuesiar Repart

Imparte disponible para Asignar: $0.00

Rubro De 93020201 Subsidios y Subvenciones

Ingreso

Importe $-15,041,400 Distribuir

Enero Febrero Marzo
S0 S0 $-15,041.400

Abril Maye Junie
50 S0 S0

Julio Agosto Septiembre
30 50 $0

Octubre Noviembre Diciembre
30 S0 $0

Importar Detalles
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13. El Sistema emitird un mensaje de confirmacién. Dé clic en Aceptar.

3

>~ SIGMAVER

14. Una vez aprobado, el Sistema emitirda un aviso confirmando la realizaciéon del
movimiento. Dé clic en Cerrar.

E SIGMAVER

15. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en
Ver Pdliza.

El Sistema generara la Pdliza de Diario correspondiente, describiendo el asiento
contable generado por el movimiento presupuestal.

Como en todos los reportes y pdlizas emitidas por el Sistema, se puede exportar a
formatos Excel, Word y PDF.

16. Dé clic en X para cerrar la ventana.
Pdlizas de diario

(R 1 1 de1l ¥ #i o Buscar | Sigulente nl.l,' *

:EV TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
TSN Nt & S Folio péliza: PR20190331000065
POLIZA DE DIARIO DEL MES DE MARZO DE 2019
Fecha de impresian: 26/02/2020

PROCESO DESCRIFCION FOLIO FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
ORIGEM FROCESD

MCVLIENTE DE | Recuccitn de CACMADTE 1342 3A0000 0 | Subsidos y Subvenciones (Liosfieada) S48, 041,400 00
INGRESO Frespuetn Gacela
fcial 04 Marzo 13 4043013 8124233020201 Subsios y Subvenciones (Por ejecutar) - 515,041.400.00

TOTAL = -$15041 40000 515041, 400 00
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8.3.Recalendarizacion

1. Dé clic en la opcion Movimientos de Egresos del médulo Presupuestos. Dé clic en

Nuevo +.
; SIGMAVER = - - - [Goncar oo o opor RSN
’ s bigioch ati ki Movimiento Presupuesial Egresos
) Presupuesto de Egresse  EJerCicio L v Mes

Folio Imparte Fecha Observaciones Autorizado
’ Movimisnios de egresc

) Registro presupuestal

’ Reportes

Rogisiros Totales. |

2.- En el campo Observaciones capture el concepto del movimiento presupuestal de
egresos. Dé clic en Guardar.

Z SIGMAVER

> Movimiento Presupuestal Egresos  Editar Borral Recalendarizaciones Reducciones / Transferencias
Observaciones recalendanzacion Total Reducciones: $0.00
Total Transferencias: $0.00
> coG Total Ampliaciones: 50 00
’ Programa Origen De Ingreso COG Importe Movimiento -

3. Al registrar el movimiento, el Sistema desplegara un nuevo menu. Dé clic en la
opcion Recalendarizaciones.

SIGMAVER

> Movimiento Presupuestal Egresos Eddtar SOiTal Recalendarizaciones teducciones / Transferencias
Observaciones recakendanzacion Total Reducciones: $0.00
Total Transferencias: $0.00
> coG Total Ampliacicnes: $0.00
’ Programa Origgen De Ingreso COoG Importe Movimiento -
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4. Capture en el campo COG la partida especifica del clasificador por objeto del gasto
que sera recalendarizada. Dé clic en Buscar para identificar la distribucién mensual

por programa.
>

~ SIGMAVER

Movimientos de Egresos

‘Origen de Ingreso Unidad Ejecutora

Opeién De Busqueda Y/Codigo

COG | 37501 Vidlicos nacionalesas | | Buscar

La blsqueda no obiuvo resuliados.

>
>
>
>
>

5. Dé clic en la casilla de verificacion del programa al cual se aplicara el movimiento
presupuestal. Dé clic en el icono Guardar.
§9|vaan

’ Movimientos de Egresos
’ Opeién De Busqueda 7 Codigo Crigen de Ingrese Unidad Ejecutora
’ €COG | 37501 Vidtkos naclonalesas | Busear
coc Programa Origen De Ingreso Total Meses Pminb T N
’ [
> SN
37501 Vidticos Tribunal 16020201 Transferencias a $150.422.2400 Ene Feb Mar Abr May Jun
MEENABAEN 4 Elecloral del  Qrganismas Auténomos $25422: | $25.000 | $25000 | $25000 | $25.000 | 525,000
servidores plblicos Estado de {Recursa Estatal) t
veracruz de Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Ignacio de ia 50 50 50 50 50 0
Liave

6. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion para iniciar el movimiento de
recalendarizacion. Dé clic en Aceptar.

§‘ SIGMAVER

el

LEStd segum de tealzar s recalendanzaciones en ks regisinos selecconades?

7. El Sistema desplegara un mensaje confirmando el registro del movimiento
presupuestal. Dé clic en Cerrar.
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> SIGMAVER

Infommacion

La Recalendarracis 1 realizd oon &80

8. Para confirmar que se registr6 el movimiento presupuestal, en el moddulo
Presupuestos dé clic en la opcion Movimiento de Egresos. En la pantalla aparecera el
listado de movimientos presupuestales efectuados, especificando la fecha de
realizacion, el nombre y el estatus del movimiento. Para llevar a cabo la
recalendarizacion y su autorizacion, dé clic sobre la palabra Recalendarizacion de la
columna Observaciones.

SIGMAVER

Lo e cmean e Imewe e =
} Mavimisnto Presupuestal Egrasos
} : Fecha CHENITHINE S Autenzado
12072015 REDLICCION FORTALSMNDF k-
F——
} 15072013 RECALENDARITACION Ha

’ M imisnies de
Egreaad

9. Dé clic sobre cualquiera de los datos del movimiento registrado.
E SIGMAVER

} havirmienio Presupuestal Eg'es:..s

) GRS S0INES RECAL ENDWRIZACICN Tetal Redwccionaes: 30 00
Totl Trasstednnias: 50 00

> oo Tersi Ampiiscionss: & 00

) Pragrams Ongen De ingrats == IRpERE il wifraa A28 -

) Feanzad Frscbirs T35 Suidon v RAE 2 AV ATATT e s T

10. El Sistema mostrara los datos de la Unidad Administrativa, programa, partida de
COG, origen de ingreso e importe sobre el cual se hara una recalendarizacion, asi
como la distribucion mensual original. Dé clic en la opcion Editar.
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F SIGMAVER

P

Uniasd ASFesHEIIVE

Programa 1 v

oG

Cingen ingrese

Impore

Erars Faprern Mdarps

Abni Maye Ay

L

L . . . . .

dula Agesrs Leptesne

11. Manualmente realice los ajustes requeridos para la recalendarizacién, restando de
un mes determinado la cantidad que requiera trasladar a otro mes. Es importante
mencionar que el importe anual no debe sufrir modificaciones por la recalendarizacion
efectuada. Dé clic en Guardar.

:"___ SIGMAVER

>
>
>
>
>
>
>

[LCEL L S LR
Programa

fd= ]

Qrigen Ingreis
Importe

Eraro Fabewo Mana
a&bril Maye Juras
Julia Agosto Lerne=nre

Osbebe Moviemboy Diciembre

12. El Sistema efectuara la recalendarizacién disminuyendo de un mes el importe
requerido en otro. Dé clic en Regresar.
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S

= SIGMAVER

) s E: Cata 1
) Unidad Admasistrativa
) Frograma
) felaie
Crigen Ingrete
>
Importe $2 419172 TT

} Ertro Fabewin Manra
>

Abnl Mays dusio
>

Julig Agasta Baplie=hew

13. Dé clic en Aprobar.
‘55‘ SIGMAVER

B

b
k COSHrITHNES
Total Redwcciones: §
Total Trasstenncias: 300
.3 ) Terst Amphiscionsd: 9 O
F
Pregrama Crgen De Ingreso =] impane avimsnio L
anza Ficaie: F1N 1 Sueies v Sk £ 41917177 e CARNIITIE
¥
¥

14. El Sistema emitira un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar.

>
L SIGMAVER

15. Una vez aprobado se desplegara un mensaje indicando que la operacion se realizd
de manera exitosa. Dé clic en Cerrar.
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E‘ SIGMAVER

SIGMAVER

mienio Presupuestal Egresos

CESEFALHRES RECALENDARIZACION Total Redwociones: 30 00
TotM TEMaSMdenhiiad; S0 00

(=] Tt Ampliaciones: $0 00

L A

Pragrams Orges Dw ingress ©0G Imparte Mavimeanta »

Fiacaien DI Suskasd v aace £2 418,177 7Y EptalenasrTacin

>

17. El reporte permitira ver la disminucion e incremento realizado en los meses
correspondientes. Dé clic en X para Cerrar la ventana.

4 4 dex b Pl @ Buscar | Siguiente bl v (%
MOVIMIENTO PRESUPUESTAL EGRESOS

Fecha de Impresion: 07/16/2015

Folio M201501000002
Fecha 15/07/2015
Observaciones RECALENDARIZACION
Movimiento Programa Origen Ingreso. CoG Cuenta Importe Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio
Recalendarizacion 2015.1.1.3.1.1.278 1Fiscales 11301 Sueldosy  5.1.1.1.03.01 $2.419,173.77 $201597.81 §201597 81 $201597.81 $199,507 81 $203597.81 §201,597.81 $201.597 81
Finanzas salarios Sueldos y salarios

18. Para visualizar el movimiento presupuestal autorizado del médulo Presupuestos
dé clic en la opcion Movimientos de Egresos.

S

> SIGMAVER

> v Mavirients Presupuestal Egresas
b © Fecha Conarvaciones Auterizade
13072015 BEDUCCION FORTAMUNDS &
Pissipeiint 3 Wi
} i BECALENDARZACISN &

) Movimisnics de
Epgreass
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9. Operaciones de Ingresos

Carga de Ingresos

Nota: Previo a la realizacién de cada operacion de ingreso, es indispensable corroborar
la disponibilidad presupuestal de cada CRI.

1. Del mdédulo Ingresos, seleccione la opcion Carga Ingreso. Dé clic en Nuevo +.
§ SIGMAVER

) Cargar ingresos

> Autorizacién de deuda Ejercicio 2024 v Mes

Folio Fecha Descripcion Importe Estatus -
> Zofernat y multas
federales

) Participaciones federales

) Registro de ingresos

2. En el campo de fecha, seleccione la fecha de la operacién. En el campo
Observaciones, capture informacion que necesite especificar respecto a la carga de
ingreso y dé clic en Guardar.

> sicmaven : 5 - : EEEIEETTET 10 -

P Comarimpresos

§ Autorzacion ce decss
Folio Teportes

3 Totmar y ouites Estatus
federales

]

> Partcspaciones federales Fecha

Detc.  RECIBO POR INGRESO DE =

’ Registro g ingresos

3. Dé clic sobre la opcién Formato Importar, el Sistema descargara automaticamente
el archivo Cargalngreso.xIsx en formato de Excel, dé clic sobre el archivo descargado.
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> sicuaven s E— o

9 Cargar ingrescs

> Autorizacitn de deuda

Estatus
’ Zotemat y multas
federales Fecha 3052024

> Partcipacsones federales

9 Registro de ingresos

4. En el archivo de Excel, en la columna CRI, capture el clasificador por rubro de
ingreso de la partida por la que va a recaudar.

En la columna CuentaActivo, capture la cuenta contable de la caja general, que es a
donde normalmente se lleva a cabo la recaudacion. En la columna Origeningreso,
capture el numero que identifica el origen del ingreso a recibir.

En la columna Importe, capture el monto total recibido por la partida a afectar. Si
estuviera aplicando un descuento al momento de la recaudacion, debera colocar la
cantidad descontada en la columna Descuento. Finalmente guarde los cambios
realizados al archivo de Excel y dé clic en cerrar.

5. De clic en la opcién Importar Excel.
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sz SIGMAVER

P
) 3 Ingres portar {\ Importar Excel ) F
___________
) Folio Cl 2024050000005 Importes:
) Estatus
Descuen
§ Fecha  3vosam H
Tot

) Desc.

6. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Importarlngreso.xlsx en formato de Excel y dé clic en el botén Abrir.

G Abnr %
“ . 4 « TEV > INGRESOSRECAUDADOS v & Buscar en INGRESOS RECA o
Organizar = Nueva carpeta w v [
? ¢ gar Ingreso | = o
B8 Este equipo o u 4.2 Cargaringresosrecaudados
’ : o] ;Dﬁtllga; X\ Cargaringeeso
Folio LlcUZalouloy ;| Documentos ﬂ
1
B Escritorio
, Estatus  NoAutorizadg = Imagenes
B Miisica
| Video
’ Fecha 31/05/2024 i Wi
| i 05(C)
¥ Red o
Desc. .
, Nombre: C_'rgaflng{ﬂo " Todos bos Archivos

7. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje
Informacién que indica la correcta importacion de datos, dé clic en Cerrar.

§ SIGMAVER

C

gar Ingreso  Nued Informacién X

Felio CI2024050000005 Se han importado los datos. La pagina se actualizara

Estatus No Autonzado

v v v v

Fecha Cerrar

- Dese REFIRA DAR INRRESA NE FABI
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8. En la pagina se mostraran los importes, descuentos y total actualizados, asi como
los detalles de la recaudacion, damos clic en la opcion Autorizar.

S sicmaver
Cargar Ingreso  Nuevo  CancelarAutorizacion  Formalo Importar Peiiza Reporte
Folio Cl202405000005 Importes: $56.00

Estatus  Aulorizado

v v v v v

L it 000
Fecha 31/05/2024
tal $56.00
Desc. RBO.07/2024 OFICIO EXP.TEV-
JDC-124/2024
" va: $8.00

CRI Origen Ingreso Cuenta Activo Cuenta Pasivo Auxiliar Descuento Importe L
430402 Copias de document 140109 Otros Ingrésos 1.1.1.3.02.02 3006-2018 50.00 $56.00

9. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar.

’ SIGMAVER

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar el Registro?

10. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion
correcta del movimiento. Dé clic en Cerrar.

5 SIGMAVER

’ Cargar Ingreso
’ Folio Cl20240500 Mensaje »
’ Estatus  Autorizado
a aul acion de la ca e = e € a
’ Fecha 31/05/2024
Desc. REGISTRO

’ COPIAS CE rar

CRI Origen Ingreso Cuenta Activo Cuenta Pasivo Awuxiliar Descuento Importe -

430402 Copias de document .. 140109 Otros Ingresos 1.1.1.3.02.02 3085.2018 $0.00 §56.00

11. En el nuevo menu de opciones, seleccione Pdliza.
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’E SIGMAVER

’ Cargar ingresos o ~
Cargar Ingreso ~ Nuevo  Cancelar Autorizacion  Formato Importar {  Poliza } Reporte
\

......

’ Autorizacidn de deuda
Folio Cl202405000005 Importes: $56.00

’ Zofemal y multas Estatus  Autorizade
federales Descuen tos: $0.00

> Participaciones federale Fecha 31/05/2024

Total: $56.00
§ Rogisto do ingresos Desc.  REGISTROPOR INGRESODE
COPIAS CERTIFICADAS ‘
Iva: $0.00
CRI Origen Ingreso Cuenta Active Cuenta Pasivo Auxiliar Descuento Importe -
430402 Copeas de document... 140109 Otros Ingresos. 1.1.1.3.02.02 3096-2018 50.00 $56.00

12. El sistema mostrara la Pdliza de Diario con los asientos de los momentos del
Devengado y Recaudado. De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Pdliza
en formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

H 41 der b Pl » | Buscar | siguients [l +| (%
— Tribunal Electoral del Esl:]*_‘ﬂ"__n:ruz
t - PDF
POLIZAS DE REGISTRO PRESUPUES word 2405000008

Vot Mot e o mrras

ke Fecha de impresstn: 20/06/2024

CUENTA

$22400

10.Operaciones de Egresos

Previo a la realizacion de cada operacion de gasto, es indispensable corroborar la
disponibilidad presupuestal mensual de cada programa.

10.1. Solicitud de Viaticos

1. Del mdédulo Egresos seleccione la opcion Viaticos. Dé clic en Nuevo +.
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52 SIGMAVER

’ Solicitudes de compra
Solicitud Viaticos

’ Registro de compromige  EJercicio 2020 v Mes

Folio Monto Fecha Observaciones Docume... Empleado
Ordenes de Pago
’ 2} 22A-SEC TRASLADO AL AYUNTAMIENTO DE HUEYAPAN DE OCAMPO, Oficio de LS1-002 LLIS MIGUEL

020 22-SEC. TRASLADO AL AYUNTAMIENTO DE HUEYAPAN DE OCAMPO, P Oficiode .. SGA-008 LUCERO GAL

> Pagos

) Pago ditecto

21A-OLV, TRASLADO DEL MAGISTRADO DR. JOSE OLIVEROS RUIZAL .. Oficio de ... PRE-017 RAFAEL MOLI

120 | 21-0LIV ASISTENCIA DEL MAGDO. JOSE OUVEROS RUIZALACIUDAD...  Oficiode .. PRE-D01 JOSE OLIVER.

IGA TRASLADO DEL MAGDO. DR. JOSE OLMERCS RU...  Oficiode .. PRE-017 RAFAEL MOLI

ISTENCIA DEL MAGDO. DR. JOSE OLIVEROS RUIZALACD. Oficiode ... PRE-D01 JOSE CLIVER... Al
> Movimientos de obra =
20B-0LIV. ATENCION DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CONLAA . Oficio de

2020 18A-SIGA TRASLADO DEL MAGDD. DR. ROBERTO EDUARDO SIGALA Oficic da
> Registro de anticipos

20 18-51GA. ASISTENCIA DEL MAGDO. DR. ROBE! EDUARDO SIGALA Oficio de ... PMS-001 ROBERTO E

022020 19A-DIAZ. TRASLADO DE LAMAGDA. DRA CLAUDIA DIAZ TABLADAAL Oficio de PMD-01 MARCO ANTO
’ Registro de ndmina
Registros Totales: 23

Fondo revolvente
Mugva Funcionabdsd :: Noviembre- 2019

2. En el campo Monto capture el importe del viatico solicitado. En el campo Empleado
capture el nombre del empleado a quien se le tramitara el viatico. En la lista
desplegable Documento Fuente seleccione el documento soporte de la solicitud de
viaticos. En el campo Observaciones capture la informacién que considere pertinente
agregar a la solicitud. Dé clic en Guardar.

ESIGMM‘ER

Solicitud Viaticos
Falie Fecha
H

Monts
Decumento Fuente

de comisiin

Empleada
R Observaciones

Estatus

>
>
>
>
>
>
>

3. Al guardar la solicitud, el Sistema Automaticamente le asignara un Folio y en el
campo Estatus indicara el estado de la misma. Dé clic en agregar detalles.
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52 SIGMAVER

> Solicitud Viaticos
’ Folio Fecha
SV202002000024 210212020
aomto Documento Fuente
’ Oficio de comisiin
Empleado
> . Observaciones
ADM-00T OMAR GERONIMO REDOMDI
AONECDTOM. BOMMMO REDONE CAPACITACION SIGMAVER
> Estatus
Sin autonzar

+ Agregar detalle

4. El Sistema desplegara una pantalla con informacion de la solicitud asociada a un
folio para capturar el detalle faltante de la operacion, previo a su autorizacion.

s SIGMAVER

’ Estructura presupuestal Filtro Importe
M @
Programa Origen Ingreso coG Importe
’ Subtotal $0.00
Pendients $500.00
-

5. En la lista desplegable Estructura presupuestal, seleccione la partida del clasificador
por objeto del gasto correspondiente a la emision de un viatico. En la lista desplegable
Importe, seleccione el importe a pagar.

’ SIGMAVER

’ + Agregar detalle
’ Programa Origen Ingreso coG Importe
2020.1.1.1.1 Tribunal Electoral del Estado de 16020201 Transferencias a Organismos 37201 Pasajes nacionales a 50000 W
’ Veracruz de Ignacio de la Liave Auténomos (Recurso Estatal) sefvidores plblicos
Subtotal $500.00

6. Una vez guardados los detalles, el Sistema permite borrar la informacion
capturada. En caso de no existir cambios a los detalles guardados, dé clic en X para
cerrar la ventana.
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’ SIGMAVER

) + Agregar detalle
) Programa Origen Ingreso COoG Importe
2020.1.1.1.1 Trbunal Elecioral del Estado de 16020201 Transferencias a Organismos 37201 Pasajes nacionales a sso000 W
> Veracruz de lgnacio de 1a Liave Autdnomaos (Recurso Estatal) servidores pablicos
Subtotal 5500.00
-
10.2. Autorizacion de Viaticos

1. Para autorizar la solicitud de viaticos registrada, en el médulo Egresos seleccione la
opcion Viaticos. En la pantalla se listaran las solicitudes de viaticos pendientes de
autorizacion. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la solicitud.

.§‘ SIGMAVER

e

> Faiwy Wn Fecha bV Da<uments Fue.. Empliado Estus Crden Generada @

&7 B0

Y
2. El Sistema desplegara los detalles de la solicitud de viaticos. En caso de que los

datos sean correctos, dé clic en Autorizar.

Edlaus

; SIGMAVER
>
) Falia 201 L Daeumasis Fisarts L L v
)‘ Monmro L & Db ArT IO
) Empieado
>

3.- El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar.

§‘ SIGMAVER

P

4. Al autorizar la solicitud de viaticos, el Sistema emitira un mensaje indicando la
realizacion correcta del movimiento. Dé clic en Cerrar.
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SIGMAVER

Mensaje =

L& Ofd JC60N £ (MDD COMeCLmE g

G

Es importante mencionar que la solicitud de viaticos se compromete en el momento
que se autoriza.
5. El Sistema al autorizar la solicitud despliega un nuevo menu. Para verificar los
registros contables generados, dé clic en la opcion Ver poliza.

S

= SIGMAVER

Folia SN S0 00000 1 CDIATICHINEY CAPRCITACICN SIGMAVER

Empieso 13 SAVEDRA TORRES BUGEN

Bawtud b TR

>
>
» Mems | 52800
>
>

6. El Sistema mostrara la Pdliza de Diario con los asientos contables del compromiso
originado por la autorizacion de la solicitud de viaticos. De requerirlo, el Sistema
permite la exportacion de la Pdliza en formato Excel, Word o PDF.

Dé clic en X para cerrar la ventana.

» Bucar | Sgueents b= i3
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
POLEZAS DF SOLICITUD DE VIATICOS FOLK: SYTaoasonss)

Faina oa oot BT

7. Para generar la Orden de Pago correspondiente, dé clic en la opcién Orden de Pago.
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" SIGMAVER

Foli SR AT F00000T ChLrTITIoNES
| 3 Mgrin 3
Empleidn 13 SAAVECHER
[

Esxtud

8. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacién. Dé clic en Aceptar.

52 SIGMAVER

QOrden de Pago

Estd s ) de generar [ Orden de Page
LEst seguro de generar la Orden de Pago?

9. Automaticamente el Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion exitosa
de la operacion. Dé clic en Cerrar.

52 SIGMAVER

Mensaje

La operacion s& realizo correctamente

Cerrar

10.3. Autorizacion de Orden de Pago para Viaticos

1. Para autorizar la orden de pago generada, en el médulo Egresos, dé clic en la opcion
Orden de Pago. El Sistema desplegara en la pantalla las Ordenes de Pago generadas
en espera de autorizacion. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la Orden de Pago
para revisar la informacion a detalle de la orden de pago por autorizar.

J Sokinn de Lo Ordenes de Pago

) Registro de Compromis: i
Folio Fecha De Trimite Fecha Programada Importe Pago origen Estatus
OP201501000001 2000772015 2000772015 $2,500.00 Solcitud vidlicos Sin autorizar

> Orden de Pago

4 Pages

2. El Sistema desplegara una pantalla con toda la informacién relacionada con la
Orden de Pago. En caso de corroborar la correcta captura de los datos de la Orden de
Pago, dé clic en Autorizar.
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5 SIGMAVER

Orden de Pago  Eaitar Detallies  Auloriza Pago  Reporte
»
Faolio OP201501000001
3 Fecha Tramite 200072015
b Fecha Programada 200072015
3 Benaficiario SAAVEDRA TORRES EUGENIA -
Estatus Sin autorizar

3. El Sistema emitira un mensaje indicando la autorizacién de la Orden de Pago. Dé
clic en Cerrar.

:E SIGMAVER ¢ P = L 3 talog X 5 Buscar midulo o repore

Mensaje

Se ha autorizado la Orden de Pago

Cerrar

10.4. Pago de Viaticos

1. Una vez autorizada la Orden de Pago, se procedera a generar el pago
correspondiente. Dé clic en la opcion Pago.

>

>~ SIGMAVER

4 Orden de Pago
.3
Folio OP201501000001

.4 Fecha Tramite 20007/2015
2 Fecha Programada 20007/2015
3 Beneficiario SAAVEDRA TORRES EUGENIA v
N Estatus Sin avlorizar

Origen Orden Solcitud vidticos
2

Pago Generado

.3

Importe Pago $2.500
3

AReansssinnae

2. El Sistema emitira un mensaje informando la realizacién exitosa de la operaciéon. Dé
clic en Cerrar.
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52 SIGMAVER

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

>

SIGMAVER

3. En mdédulo Egresos, seleccione la opcion Pagos. El Sistema mostrara los pagos
pendientes de autorizacién. Dé clic sobre cualquier dato del pago por autorizar para
verificar el detalle del mismo previo a su autorizacion.

>

>~ SIGMAVER
> Solicitud de Compra
Pagos  Nuevo+
> Reglstro de Compromis
Folio Fecha Pago Beneficiario Importe Observaciones Estatus
P201501000001 20007/2015 SAAVEDRA TORRES EUL.. $2.500.00 Pago Generado desde la...  Sin Autorizar

) Orden de Page

’ Pagos

4. Dé clic en Editar para especificar el tipo de pago.

52 SIGMAVER

) Pago

) Folio

b2 FechaPago

> Beneticiano
Importe

P201501000001

2000772015

C13 SAAVEDRA TORRES EUGENIA

$2.500

5. En la lista desplegable Tipo de Pago, seleccione la forma en la que se emitira el
gasto por concepto de viaticos. Dé clic en Guardar.

52 SIGMAVER

Pago

Folio

FechaPago

Beneficiario
Importe
Estatus

Observaciones

Tipo De Pago

© 2015 - SIGMAVER

P201501000001

200072015

Hi

C13 SAAVEDRA TORRES EUGENIA

$2.500

Ejercicio: Enero 2015, Ayuntamiento de Prueba
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6. Dé clic en la opcién Cuenta Pago, para seleccionar la cuenta bancaria de la cual se
tomara el recurso para el pago de la solicitud de viaticos.

E SIGMAVER

Pago

Falio

FechaPago

Beneficiario 13 SAAVEDRA TORRES EUGENIA

Imoorte £2 50

7. De la lista desplegable Cuenta seleccione la cuenta bancaria de la cual se pagara
la solicitud de viaticos. Dé clic en el simbolo +.

§ SIGMAVER

Cuenta 1.1.1.2.03.01 PARTICIPACIONESC v | +

Pago Detalle Cuenta Pago

8. Automaticamente el Sistema relaciona la cuenta bancaria seleccionada para el pago
de la solicitud de viaticos. Dé clic en la palabra Pago para regresar a la pantalla
anterior.

52 SIGMAVER

gnado: $2,500.00
Importe por Asignar. $0.00

Cuenta v +

Pago Detalle Cuenta Pago

1.1.1.2.03.01 PARTICIPACIONES CTA 999686 3599 x

v VvV VvV Vv Vv

9. Dé clic en Autorizar.
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> SIGMAVER
Pago Nuevo Editar Detates Cuenta Pago Autorzar Reporie
Folie P201501000001

FechaPago 200072015

Beneficiario C13 SAAVEDRA TORRES EUGENIA
Importe $2 500
Estatus Sin Autodizar

QObservaciones Pago Generado desde | Orden de
Pago
Tipo D& Pago Cheque v

10. El Sistema emitira un mensaje confirmando la autorizacion exitosa del movimiento.
Dé clic en Cerrar.

” SIGMAVER 3 Buscar médulo o reporte

et

Informacion

El pago de Viaticos se autorizd con exito.

11. Para ver los asientos contables generados por el movimiento, dé clic en Ver Pdéliza.
12. El Sistema emitira la Péliza de Pago correspondiente. Si se requiere la pdliza puede
exportarse a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en Cerrar.

TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
POLEAS D PAGO FOLIC: PRINSI00000H

Faeta oo mereade MOIN

13. Para autorizar la transferencia de pago, dé clic en transferencias.
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§ SIGMAVER

Obsarvacionss

Tipo e Page Tramtere

14. El Sistema presentara los datos de la transferencia para el pago de la solicitud de
viaticos. Dé clic en cualquiera de los datos de la transferencia.

52 SIGMAVER

Transferencia del Pago: P202002000004

Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Niim. Die Transferencia Fecha -

1.1.1.3.0204 5133-2020 540.00 PR-E019 EOS PARK SADECV autonzade T3 06/027200

15. El Sistema desplegara los datos de la transferencia de pago, incluyendo las
opciones de Editar o Borrar. Dé clic en Autorizar.

E SIGMAVER

Imports Con Latra
Aumiar
Bt

Nimers De
Transterencia

Facha Da Autenzasiin

16. El Sistema emite una pantalla para elegir la fecha de autorizacion de la
transferencia. Seleccione una fecha y dé clic en Autorizar. Dé clic en X para cerrar la

ventana.

17. Dé clic en Generar la transferencia.
> Cusnta Ds Paga

» Impors

. SN

. e

X .

>

>

?
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18. El Sistema mostrara en pantalla los datos del cheque, los cuales pueden ser
exportados a formato de Excel, Word y PDF para su impresién. Dé clic en X para cerrar
la ventana.

CRTTT L - A ——
TRANSFERENCIA

Facha de lmpeeskén: 82002030

Wiimeso de Tramsferencla T
Fachs Autcripschn  CE0220
Imzerte

Impors con Letss

10.5. Comprobacion de Viaticos

1. Para realizar la comprobacion de viaticos, del modulo Egresos, seleccione la opcion
Viaticos. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la solicitud a comprobar.

Solicitud de Compra
) Solicitud Viaticos
) Registro de Compromis:
Falio Maonto Fecha o Fue... Estatus Orden Ge
SV201501000001 $2.500.00 20072015 CAPACITACION Oficio de comisidn  C13 SAAVEDRA Autonzado Si
’ Ond Pag
) Pagos
) Pago Directo
’ Movimiento Obra
) Reglstro de Anticipos
) Aot de Naciing Registros Tolales 1
, Fondo Revolvente
© 2015 - SIGMAVER Epercicio. Enero 2015, Ayuntamiento de Prueba
Versidn: 201 1
) Viaticos

2. Dé clic en la opcion Comprobacion.

’ i SUCOS

> hoko | EammsaRA Dobsercionss | CAPACITACKN SIGHAVER
) ("R s

} Expleran C13 SAAVEDRA TORRES ELGEM

) Estatus AL a0

3. Dé clic en la opcién Agregar Comprobacion.
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.?'_# SIGMAVER

> . o
>

Do F1LE00.00

Dasy 000

’ o 53.800.00
} Fachy OBsariacionss i1 Tips Eaeatus b
?

4. En el campo Fecha de Comprobacion, seleccione la fecha correspondiente. En la
lista seleccionable Documento Fuente, elija el documento con el que se comprobara
el viatico asignado. En el campo Observaciones, capture informaciéon que necesite
especificar respecto a la comprobacion. En el campo A Comprobar, capture el importe
a comprobar. En el campo No. Factura, capture el numero de la factura presentada.
Dé clic en Guardar.

S

> SIGMAVER

Folo Sakciud VI0A0 1 Decumenta Flasnbe ¥
Vidtitas

OB BCIOReE
Folio Comprobacion

Monita ¥
Fochs Comprabacion TROTI0N it

Detalles de Comprobacion
Programa Cwpartamanio Crigen Ingeso o0 Mo Faciura  Impaits Comprebads & Compioba®
Ehevus bl Humaeos Eacu st oy RN RO VA Rk FETL (R ] §

5. Dé clic en Autorizar.

SIGMAVER

Folio Salicitud VIS Cocumenio Fornte
Wancos

Falis Companbacisn

Fachs Compenbacin

Detalies de Comprobacion

Frograma Deparizments Crigen Ingreso CoG Ko, Factura imporie Comprobadas A Comprobz®

>
>
>
> Muatn
>
>

6. El Sistema emitira un mensaje de comprobacion previo a la autorizacion del
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movimiento. Dé clic en Aceptar.

S

> SIGMAVER

7. Al autorizar, el Sistema emitira un mensaje confirmando la correcta realizacién del
movimiento. Dé clic en Cerrar.

F SIGMAVER

8. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcion Ver
Pdliza.

Falio Salicfud S0 S0 1000001 Documenta Fusnts BEEUTE .
VIIEKaS

Obdary SEscnad FPMobasIon & N KOS TSNS
Folio Comprobacian EWR01 301500001
Mean 325
Fachd CompraBacian
Datalles de Comprobacién
Frograma Dpartamanio CEg D coa Mo. Faciura  Impome Cormgrobada A Comproba®

RECIrsos Humanos ReOwrsos Humanos Paricipaciones ATEIE VASHICOS Racion §2.500 00 52,500 00 5000

9. El Sistema desplegara la pdliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma
puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.
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Spwerte e
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
POLIZAS D COMPROBACION VIATICOS FOLICE CVZRR002000011

k Folo Salicnud R B B 0000 Cocurmanio Fusntoe Fachura(s)
Vidneas
3 QErErvasgnes Lina woda factura
Foha Comprabacion V201501000003
k Moats §2, 500
¥ Fasha ComBIoBation JRET6S il
Datalles de Comprobacién
¥

Frograma Dapasiamenio Crgen g0 cog Mo. Factura  imports Camgrbade & Comproba®

Reoursos Humanod Reoursos Humanos Participaciones ITEIE VASIODS PACn $2 500 00 §2.500 00 5000

‘11. El Sistema desplegara una pantalla con las comprobaciones de viaticos, sin
autorizar, canceladas y autorizadas, asi como el importe total a comprobar, el importe
total comprobado y el importe total por comprobar.

>

2 SIGMAVER

Comprobacion Vissicos del Folio SV201501000001

mporte ol a comprobar S1LE00.00
Imporie 1ot comprobado. §2,500.00
Aenponies ot por Comprabar, $O.00

LT CEIAFFILIONES [FERIY Tips Esranus -
TROTAONS COMmproGacion o und tola fact | 52,500 00 Coomp CARERNN
IBOTI0IS Una s factura 5250000 Compintacs ARG

10.6. Solicitud de Compra

1. Para realizar una solicitud de compra, en el médulo Egresos, seleccione la opcion
Solicitud de Compra. Dé clic en la opciéon Nuevo +.
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E‘ SIGMAVER

e

Folo Facha Description Provesdar Fetha Entrega  Tipo Compra Estatus Observacionss  Total

v v v

"
2. En el campo Fecha, seleccione la fecha con la cual se registra la solicitud.

En la lista desplegable Tipo Compra, seleccione el bien o servicio que origina la
solicitud. En el campo Descripcion, capture alguna referencia para identificar los bienes
o servicios a adquirir. En la lista desplegable Proveedor, seleccione de la lista,
importada previamente, al proveedor correspondiente. En el campo Fecha de Entrega,
seleccione la fecha estimada de entrega de los bienes o servicios por parte del
proveedor.

En el campo Documento Fuente, seleccione el documento que respaldara la
adquisicién de los bienes o servicios. En el campo Observaciones, capture cualquier
informacion que permita identificar los detalles de la solicitud de bienes o servicios.
Dé clic en Guardar.

N
?_ SIGMAVER

Folia

Facha F L i ]

Tip= Compra L]

Descnpeion

oy el A £ ¥

Estanis

i

Facha Enirega

Documanta Fusnte *
[- T T

Tedsl Campra

3. Dé clic en Detalles para complementar informacién presupuestal.
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S

> SIGMAVER

Fales

Fecha

Tipo Compaa Tl i, L

DesengEio

Proessdar PERADCIRA SRSA T 1
Eatatui

Facha Entrega

Bocumanio Feanie L .
Cheriacianes

Total Compea

4. Dé clic en Nuevo +.

’ SIGMAVER

Cantigaa Mediga Descuento  Total

5. En el campo Bien, digite una letra que identifique al bien que se desea adquirir,
automaticamente el Sistema desplegara un listado de bienes. Seleccione el bien
buscado.

En el campo COG, digite una letra que identifique el bien que se desea adquirir,
Automaticamente el Sistema desplegara un listado de partidas especificas
relacionadas con el bien seleccionado. Elija la partida correspondiente.

En el campo Programa, digite una letra que identifique el programa al cual se le cargara
la compra de bienes o servicios, automaticamente el Sistema desplegara un listado de
programas; seleccione el correspondiente.

En el campo Origen Ingreso, capture el origen de ingreso que corresponda.
En el campo Cantidad, capture la cantidad de bienes o servicios a adquirir.

En la lista desplegable Unidad Medida, seleccione la unidad que identifique el bien o
servicio por adquirir.

En el campo Precio, capture el importe unitario del bien o servicio a adquirir.
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En el campo Total, el Sistema calculara el importe total de la compra de bienes o
servicios en funcidn de la cantidad de piezas a adquirir o con el IVA desglosado de asi
requerirse. En el campo Va Almaceén, seleccione la casilla de verificacion en el caso
de que por su naturaleza el bien deba almacenarse. En el campo Debe Inventariarse,
seleccione la casilla de verificacion en el caso de que por su naturaleza el bien deba
ser inventariado. Dé clic en Guardar.

Dé clic en X para cerrar la ventana.

idad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

Folio

Fecha

Tipo Compra

Descripeion Adquisicisn de equipo de oficina

Proveedor

Estatus

6. Una vez capturado el detalle de la solicitud de compra, dé clic en Autorizar.

7. El Sistema emitira un mensaje para verificar el movimiento de Autorizacion. Dé clic
en Aceptar.

’2 SIGMAVER

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

8. Al confirmar la autorizacion, el Sistema emitira un mensaje confirmando la correcta
realizacion del movimiento. Dé clic en Cerrar.
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Z SIGMAVER Detalle de tud de compra Lotepore

E SIGMAVER

Folio Compra SC201501000001

Bien 51901 Maquina cakculadora electrica
coc 51901 Olros mobiiarios y equipo de adr

2015.1.1.3.1.1.2.5.1 Direccién de Obras

Programa

Origen Ingreso 51213 FORTAMUNDF
Cantidad

Unidad Medida

Precio

Descuento En
Pesos

Total
Va Almacén

Debe
Inventariarse

—Buscar modulo o reporte

Informacion

La compra ha $i00 autonzada

Cerrar

9. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en Ver Pdliza.

52 SIGMAVER

Solicitud Compra

Folie

Fecha

Tipo Compra

Descripcion

Proveedor
Estatus

Fecha Entrega

Documento Fuente
Cbservaciones

Total Compra

$C201501000001

22072015

Bienes muebles v

Adquisicidn de equipo de oficina

OPERADORA DEL SURSADECV

Autorizada sin recibir

23072015

Factura(s) v

eSCrionos secretariales
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10. El Sistema emitira la poliza correspondiente. En caso de requerirlo, la misma puede
exportarse a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

PO SR Y O — o | ety
:Ev Tribunal Electoral del Estado de Veracruz

POLIZAS DE SOLICTTUD OF COMPRA FOLI: SCH2000000004

10.7. Recepcion de Compra

1. Para la recepcion de los bienes y servicios, en el modulo Egresos seleccione la
opcidn Solicitud de Compra. Dé clic sobre la solicitud de compra que se va a recibir.

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte

’ Solicitud de Compra

Solicitud Compra

Registro de Comprom
) Folio Fecha Descripcion Provesdor Fecha Entrega  Tipo Compra Estatus Observaciones  Total
SC201501000001 22/07/2015 Adquisicion de OPERADORA D 23072015 Bienes muebles Autorizada sin r E5CIRONos Secr $2.500.1
, Drden de Page
‘_ F

2. Dé clic en la opcién Recepciones.

-E_ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar madulo o reporte

Folio SC201501000001
Fecha 2200772015
Tipo Compra
Descripeidn na
Proveedor OPERADORADELSURSADECY v
Estatus AULOIZada sin recibir
Fecha Entrega 23072015
Documento Fuente Factura(s)

3. Dé clic en Nuevo +.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Conlabilidad Caidlogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte

Recepcion Compra

Folio Fecha Nombre Recibio Total Recepcion Proveedor Estatus Monto Pagado L4

4. En el campo Persona que Recibe, capture el nombre de la persona servidora publica
del Ente responsable de la recepcidn de los bienes o servicios adquiridos.
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En el campo Observaciones, capture informacion sobre el estado de los bienes o
servicios recibidos.

En el campo Total Recepcidon capture la cantidad total de piezas recibidas.

Dé clic en la casilla de verificacion Recibido.

De clic en Guardar.

es Configuracion Usuarios

Folio Recepcion Folio Compra Compra

AN 1
Proveedor Fecha Estatus
Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion

Detalles de la recepcion

Recibide Nombre Cantidad Solicitada  Recepcionados Precio va Descuento ~ Recibicos # Total ~

L Maquina calcutadora electrica 5 0 $500.00 0 ] - $2.500.0¢

5. Para autorizar la recepcion de compras, dé clic en Autorizar.

Folio Recepcion Folio Compra Compra
Proveedor Fecha Estatus
Persona Que Recibe Observaciones Total Recepeion

6. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion de la operacion. Dé
clic en Aceptar.

Contabilidad Catélo

Autorizar

7. El Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion del movimiento. Dé clic en
Cerrar.
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E SIGMAVER supuestos Ingresos Egre ntabilidad Catélogos Au nfiguracion Usuarios [l L© ¢

Informacion

La autorizacion se realizd con exito

8. Para verificar los registros contables o presupuestales realizados, dé clic en Ver
Pdliza.

E SIGMAVER ; ngresos Egresos Contabilidad Catélogos Auxiia racién Usuario 100

Recepcion Compra  Nuevo  Cancelar autorizackn  Orden de Pag Ver Poliza  Reporte
Folio Recepcion Folio Compra Compra
RC201501000003 SC201501000003 Equipo de Oficina
Provesdor Fecha Estaws
FOTO CONTINO DE VERACRUZ SA DE 23072015 # Autorizaca

9. El Sistema desplegara la Pdliza de registro contable. En caso de requerirlo, la misma
podra ser exportada en formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

- e Mo &
Tribunal Electoral del Evtada de Veracruz
POLIZAS DE RECERCRON O COMPRA FOLIC: RC25I02000014

Facri oo mgressn MOLI

10.8. Pago de Compra

1. Para iniciar el proceso de pago, dé clic en la opcién Orden de Pago.

E SIGMAVER talogos s Configuracion Usuaros (IR £ © C

Recepcion Compra  Nuew cancelar aulorzacidn  Odden de Pag
Folio Recepcion Folio Compra Compra
RC201501000003 SC201501000003 Equipo de Oficina
Proveedor Fecha Estatus
FOTO CONTINO DE VERACRUZ SA DE 23072015 2] Autorzada
Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion
Juan Pérez Pérez Pedido compileto 400

2. El Sistema emitira un mensaje confirmando la generacion de la Orden de Pago. Dé
clic en Cerrar.
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E SIGMAVER supuestos Ingresos Egres bilidad Catalogos Auxiliares iguracic Suarios _LQG,

Informacion

La orden de pago se genero con exilo

Cerrar

3. Para autorizar la Orden de Pago, en el médulo Egresos, seleccione la opcion
Ordenes de Pago. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la Orden de Pago por

E SIGMAVER
) Solicitud de Compra
Ordenes de Pago
’ Registro de Compromis«
Folio Fecha De Tramite Fecha Programada Importe Pago Origen Estatus
OP201501000002 230772015 23072015 $400.00 Recepcidbn Compra Sin autorizar

§ Orten doPago
OP201501000001 20072015 20:0772015 $2.500 00 Solicitud viaticos Autorzada

9 Poges

4. Dé clic en Autorizar.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usts 210G

Orden de Pago Editar Detalies Autorizar
Folio OP201501000002
Fecha Tramite 230772015
Fecha Programada 230772015
Beneficiano FOTO CONTINO DE VERACRUZ S v
Estatus Sin aulorizar
Ornigen Orden Recepcion Compra

Pago Generado

Imperte Pago $400

Observaciones

5. El Sistema emitira un mensaje confirmando la correcta realizacién del movimiento.
Dé clic en Cerrar.
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E SIGMAVER puestos Ingrosos Egrosos Conta ogos Audiares. Configurecion Usuaros (RN 2 © c

Mensaje

La orden de pago de recepcion de COMpras s& aulorizd con éxito

Cerrar

6. Para verificar los registros contables o presupuestales generados, dé clic en Ver

Pdliza.
> sicuaven puesios. Ingresos Egresos Cotabidad Catdogos. Avdares Contguracon Usvarcs (IR 1
Orden de Pago Detaties ancelar Auloqzacion Pago Reparte Ver Poiza

Folio OP201501000002

Fecha Tramite 230072015

Fecha Programada 230072015

Beneficiario FOTO CONTINO DE VERACRUZ SY ¥

Estatus Autorizada

Ongen Orden Recepcidn Compra

7. El Sistema desplegara la Pdliza de registro contable. En caso de requerirlo, la misma
podra ser exportada en formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Buncer | Sepuanne. W=

TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
POUEAS DE ORDEN DE PAGO FOLID: DFZII00200054

Fecra oe monde: AGI0N

8. Dé clic en la opcion Pago.
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Buscar médulo o reporte 10 Q4

Orden de Pago

Folie

Fecha Tramite

Fecha Programada

Beneficiario

Estatus

Origen Orden

Pago Generado

Iimporte Pago

Observaciones

9. El Sistema desplegara un mensaje

ancelar Autorizacion

OP201501000002

230772015
23072015

FOTO CONTINO DE VERACRUZ S/ v
Autonzada

Recepcion Compra

$400

confirmando

movimiento. Dé clic en Cerrar.

§ SIGMAVER

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

Cerrar

la correcta realizacion el

Buscar médulo o reporte 120 G

10. Para autorizar la orden de pago, en el médulo Egresos, seleccione la opcién Pagos.
Dé clic sobre cualquiera de los datos del pago por autorizar.

Pagos

) Registro de Compromist
Folio

P201501000001

) Orden de Pago
) Pagos

P201501000002

Fecha Pago Beneficianio Impornte
20007/2015 SAAVEDRA TORRES EU $2.500.00
230772015 FOTO CONTINO DE VE $400 00

88

Buscar modulo o reporte 120G

Observaciones Estatus
Pago Generado desde la...  Autorizada
Pago Generado desde 13, Sin Autorizar
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11. Dé clic en la opcion Cuenta Pago.

z SIGMAVER resupuesios Ingrescs Egrescs Contablidad Cetlogos Aindliaes Usuarios  (ETRE—

Pago

Falio

FechaPago 231072015

Beneficiario 101165 FOTO CONTING DE VERACRL

Importe

Estatus Sin Autorizar

Observaciones

Tipo De Page .

12. De la lista desplegable Cuenta, seleccione la cuenta bancaria de la que se tomara
el recurso para el pago.

mp gnar. $400.00

Cuenta 1.1.1.2.03.01 PARTICIPACIONESC v | +

13. Automaticamente eI'Sistem'a génera el detalle del importe a pagar y la cuenta
bancaria asociada al origen de ingresos. Asimismo, se describe el importe total y el
importe asignado. Dé clic en el icono +.

e Total $400.00
ad0. $400.00
signar- $0.00

Cuwnta 103 FISMOF CTA 168327 v +

14. El Sistema desplegara un aviso indicando la asignacién del importe total. Dé clic
en Cerrar.
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Buscar modulo o reporte

Aviso

Todo el importe total ha sido asignado

Cerrar

15. En el médulo Egresos, seleccione la opcidn Pagos, dé clic en cualquier dato del
pago generado.

E SIGMAVER Jpuestos jresos Egre Contabilidad Catalog xiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte

) SRINC o tame Pagos

R s Compromiss
) Folio Fecha Pago Beneficianio Importe Observaciones Estatus
P201501000001 2000772015 SAAVEDRATORRESEU... $2.500.00 Pago Generado desde ... Autorizada
don de Pag
) P201501000002 23/07/2015 FOTO CONTINODEVE... $400.00 Pago Generaco desde la...  Sin Autorzar

16. Dé clic en Editar.
E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Aux s Configuracion SUanos Buscar médulo o reporte

Pago  Nuev Ed elales  Cuenta Pag
Folio P201501000002
FechaPago 23072015
Beneticiario 101165 FOTO CONTINO DE VERACRU
importe $400

17. En la lista desplegable Tipo de Pago, seleccione la forma de pago. Dé clic en
Guardar.

E SIGMAVER Presupueslos Ingresos Egresos niabilidad Cata Auxiliares Configuracion Jarnos Buscar modulo o reparte

Pago  Guardar ancelar
Folio P201501000002
FechaPago 2300712015 ]
Beneficiario 101165 FOTO CONTINO DE VERACRU
Importe $400
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Pago Generado desde ia Orden de
Pago
Tipe De Page v

© 2015 - SIGMAVER Ejercicio. Enero 2015, Ayuntamiento de Prueba
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18. Dé clic en Autorizar.

’2 S

19. El Sistema desplegara un mensaje indicando la realizacién correcta del
movimiento.
Dé clic en Cerrar.

» SIGMAVER F supuestos yesos I sontat d atalogos Au e onfic ACHOr SUAMNOS Buscar n1f}ﬂl\!00ff’,{70l‘te

Informacion

El pago de recepcion de Compras s autonzd con exito

Cetrar

20. Del modulo Egresos, seleccione la opcién Pagos. Dé clic sobre cualquier dato del
pago generado.

E SIGMAVER Presupuestos Ingre Egr ontabilidad Catdlogos Auxiliare nfiguracion Usuarios ([l ia I L0 G

> Sdlicitud de Compra
Pagos
’ Registro de Compromis
Folio Fecha Pago Beneficianio Imports Observaciones Estatus
P201501000001 200072015 SAAVEDRA TORRES EV... $2.500.00 Pago Generado desde la...  Autorizada
Orden de Pago
) P201501000002 23072015 FOTO CONTING DE VE $400 00 Pago Generado desde la.. Autorizada

’ Pagos
21. Dé clic en la opcion transferencia.
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§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte

Folio P202002000054

Orden Pago -+
FechaPage 16022020
Beneficiario PR-DD0G DHL EXPRESS MEXICO, SA[
Importe
Estatus
Observaciones Fi PAGO POR CONCEPTO
DE MENSAJERIA Y PAQUETERIA
Tipo De Page Transferencia

22. Dé clic sobre cualquier dato de la transferencia por autorizar.

E SIGMAVER Presupuestos Ingrosos Eqresos Contabiidad Catdlogos Auxilares Configuracien Usuarios  [JEESSESSSMRspsem

002

Transferencia del Pago: P202002000054

Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Nim. De Transferencia Fecha v

1.1.1.3.02.04 5133-2020 $4694.03 PR-D006 DHL EXPRESS MEXICO, SA DE CV autorizado T-46 180272020

23. Dé clic en Autorizar.
24. Seleccione la fecha de autorizacion de la transferencia. Dé clic en Autorizar.
25. Dé clic en Generar transferencia.

26. El Sistema emitira los datos del cheque a pagar los cuales pueden ser exportados
a formato de Excel, Word y PDF para su impresién. Dé clic en X para cerrar la ventana.

1 ko k @ ar | Sdairis
TRANSFERENCIA
Focha da mpraabia: (HPERIM0

Momero de Transtersncila  T-45
Fecha Auoriraciin 120000000

Impome  BE3LO0

Wrparie oo L#tra Dt rall B 00 OV § CUBD
peaos 0100 MM

Estaters  sutorzaca

Bensficiariy DHL EXFRESS MEXICO, SA DE O

10.9. Compromiso de Nomina

1. Para comprometer recursos para el pago de la nédmina, en el médulo Egresos,
seleccione la opcidon Registro de Compromiso. Dé clic en Nuevo +.
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E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 120G

) Solicitudes de compra :
Registro de Compromiso ~ Nuevo+  Reportes

) Registro de compromiso Ejercicio 2024 v Mes Junio -

Folio Tipo Compromiso  Observaciones Fecha Descomprometer Estatus Total *
) QOrdenes de Pago

9 Fooes

) Pago directo

2. En la lista seleccionable Tipo, elija la opciéon Servicios Personales. En el campo
Fecha seleccione la fecha en la que se realiza el compromiso. En la lista seleccionable
Documento Fuente, elija la opcion Resumen de Nomina. En el campo Observaciones
capture cualquier informacion relacionada con el compromiso que le sea de utilidad.
Dé clic en Guardar.

’ SIGMAVER re 0S Ca \uxiliare cion  Usuarios

Registro de Compromiso ~ Guardar ~ Cancelar

Folio
Tipo v

Fecha 28/06/2024

Documento Fuente Resumen de Nomina v
Estatus
Ejercicio

Periodo Mensual

Total $0
Observaciones Compromiso de la Nomina
%
Descomprometer ‘ ‘

3. Automaticamente, el Sistema asignara los campos Folio, Estatus, Ejercicio y Periodo
Mensual. Dé clic en la opcion Importar Partidas.

E SIGMAVER

Facha

Beturanils Fussts

Evianus

Ejeenicin

Penedo Menguad

LA . . A .
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4. Al importar partidas, el Sistema asignara automaticamente las partidas relacionadas
con el compromiso de la nédmina. Dé clic en Cerrar.

5.“ SIGMAVER

[

5. Al realizar esta operacion, el Sistema actualiza los campos: Folio, Estatus, Ejercicio
y Periodo Mensual. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en Detalles.

5‘,“ SIGMAVER

? Registro de Compramiss
) Folo SSP201501000001
> Tipo: Servicios Personales
) Fecha 24072015 =
’ Documento Fuente Resumen de Nomna
’ Estatus S autorgar
Epercicio 2015
> Pariodo Mensual Enero
’ Tausl £0
, Cbservaciones Compromess de & Nomina

6. El Sistema desplegara los detalles del Registro del Compromiso. Dé clic en X para

cerrar.
>

> SIGMAVER

[-a—
Detalles Registro de Compromisa

Frograma Qrigen Ingress
201511311277 Haciend 51213 FORTAMUNDF
200511311923 708 511 Partcpaciones
201511010122 Sndical . 1 Fiscakes
201501351162 Jefesa. 51213 FORTAMUNDF
2015.9.1.3.0.1.2.1.1 Recurs 1 Fiscales
201591310277 Haciend . 51213 FORTAMUNDF
201511311231 Desawro 1 Fiscales
201591311261 Polcia B1213 FORTAMUNDF
2005913110241 Servicio, 81213 FORTAMUNDS

201511 35112 1 Asunios 51213 FORTAMUNDF

Regittros Totales: 443

Cuenta

5.1.1.4.00.01 Iesttato Mexic
5.1.1.5.04 30 Graticacan &
51110301 Swsidos y 4ala
1.1 207 02 Gralficacn a
S1150417 Pago aeldiad
51.1.302 02 Gratficacn &
5.1.1.1.03.01 Susidos y sala
51.1.402 01 FOVISSSTE-F
5.1.1.4.01 .01 Insituio Menc

501,400 01 Imsttuto Mg ac

Tamafo de Pagina: 10

5232 69136
SHT 003 8T
$2.419,17278
$234.291 82
52380 15
234,291 51
£2.418,17377
$127.804 93
$232691.36

$232691 36

r a4 g L |

7. Para ver un reporte del Registro del Compromiso, dé clic en la opcién Reporte.
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SIGMAVER

S

> SIGMAVER

[

} Registro de Compromiso

) Fako SSP20150 1000001

) Tipe: Servicios Personales

) Fecha 24072015

} Decuments Fusnte Aetumen de NomOa -
Estams Sin autorizar

L4

8. El Sistema emitira el reporte solicitado, mismo que puede ser exportado en formato
Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

E- SIGMAVER Reporte Solicitud de Compromiso

.

da2? F M @ [ [ a——

SOUICTTUD COMPROM S0
Fecha de Impreskin: 87040015

Folley SSP21S0MH0001

Fecha 240TI2015

Documents Fusnts  Ravumsen da Niming

Towl $177 558070 84

Tipe Compromise  Servkcion Penonales

Obssrvaciones.  Comgroming de la Noming

Programa Origen Ingresa COG Cisenta lenpedte. Paricda
Mensual
Mitinta de L 511 Paticipacionsd 15400 Geatific aeitn S1150430 STO91ET  enees
4 et pordnara e s 34 s
b aordmans
Protecion 1 Fiscabes 15417 Pagodel diade 5171504107 Pagoded 5238035 L]
Ambsertal [P dim de las madres

9. Para llevar a cabo la autorizacién del Registro del Compromiso, dé clic en Autorizar.
>

>* SIGMAVER

s

, Ragistra de Compromiso

) Falio SSFHNS0 o

) Tipo Servicios Perscnakes

’ Fecha 240728

) Documents Fusnte Resumen de Nomina
Estatus S autorizar
Epprcicin 2015

10. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la realizacion del movimiento. Dé
clic en Aceptar.
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11. Al autorizar, los campos Estatus y Total se actualizaran. Para ver el registro
contable o presupuestal, posterior al registro del compromiso, dé clic en la opcién Ver
Pdliza.

-h' SIGMAVER

Facha

Estatus

Eprrea

Puricdo M paal
Tatai $577 558 0T

Dibrinte St

>
>
>
>
> Ducimsats Pusi | Reaiemen o6 Nonma .
>
b4
>
>
]

12. El Sistema desplegara la péliza de solicitud del compromiso, en caso de requerirlo
la misma puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Polizas de dianc

Boscar | Spwents B> 3
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

Fitra e imgesde U203

13. Dé clic en la opcién Registro de Compromiso para regresar a la pantalla principal.
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SIGMAVER

F SIGMAVER
el

Cocumarao Fusrin

inanan

CLETLE T L]

W OW W W W Y v v W

14. El Sistema desplegara una pantalla con el listado de los compromisos registrados.
E SIGMAVER

’ Fofs Tiga Facka Tips: Aniariz Ertatun Toksi -

LE LT FDIS L o 511 TS

10.10.  Registro de Nomina

1. En el menu Egresos, seleccione la opcion Registro de Némina. Dé clic en Nuevo +.
F SIGMAVER

=

Faba Fachs Doswmanio Fusroe (LT T CHoen GRraraca imgans

>
>
¥
¥
>
>
»
2. En el campo Fecha, seleccione la fecha del movimiento. En la lista desplegable
Documento Fuente, seleccione el documento soporte del movimiento. En la lista
desplegable Beneficiario, digite un caracter alfabético para identificar a la persona
servidora publica del Ente, responsable del pago de la ndmina. En el campo
Observaciones, capture cualquier informacion que considere necesaria asociar al
movimiento.

Dé clic en Guardar.
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= SIGMAVER
.

Fale

FaLha

Coinf ierprbis F iinrile

Bersoirg

Eviatun

Fancda Mg s

Orden Genenda

LT

L . . . . . A .

SIS LT STk

3. Dé clic en la lista desplegable Opciones y seleccione la opcion Importar desde Excel.

> GIGMAVER

Fabo

L)

Docurrarts Fasrss
Wi P jellas
Datatun

Faiass Mar bedl

4. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
ServiciosPersonales_Importar, elaborado en Excel.
Pulse el boton Abrir.
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SIGMAVER

S

*”> SIGMAVER

sl

, Registro da M¢ ¥ Py
Lol = T & ¢ [sieequps » Decemenies « CARGA BIGMAYER v & ar gn L ALViRE D
) d Cepenzar v hosras camparta - . W
& Favowhos
> " 8 Descigin 0 Cataiogo Acredore:
[ lsmtors 0" Catitage Bared
i Boos recserbey 0 Catilego Barafetunoy
b 4 Disumanto 'y W Catslogo Comtreinter
W e equepn 0 Cannlege Depaambnted
) Banstic 8 Descorgn M Catsioge Trmpleagan
Deurmente 0 Catuioge Loecasdade
P iy Dportprs ' Catilogo Proveedenss
} b imigane 0 Cunntun Bance impssas
B Mneca 1B Loy de ingreson
Periodo Men | ooy 8! Pobis de Apartara
) s Miresnoon ic) 10" Prosupunsto de [grmon s
Grden Gene o |0 ServeosPersensles impoar 0TS 1000 8. Wecroweh Dxcel W i
) Momdee  Lorow il enonsiey impats w Tadin boa srihieon w
bmg

Abrw . Comeniae

5. El Sistema emitira un mensaje confirmando la importacion de los datos. Dé clic en
Cerrar.
S

= SIGMAVER

[

Infarmacion

Se han mportado o3 dalos La paging 3¢ actualkzard

6. Dé clic en la lista desplegable Opciones y seleccione la opcion Autorizar.

SIGMAVER

Registro de Nomina My Boira tales  Opciones . -

Importar desde Exce

Falsy SSPTP201 501000001 Fofmals de Excel
Augongar
Fecha 24X A0S . o
Orden O Pago
Repite
Documenta Fusnie Resuamen de Nomina "
Bensficixng C1063 CUETD CAMACHD FRAMNCISOT
Eatatug Sl DUBOIEST
Periodo Mensual Energ
Crden Generada

mpae £6.381 643 24

Cbsenvaciones NOMIAI. GUnCEN)
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7. El Sistema emitira un mensaje confirmando la autorizacion del movimiento realizado.
Dé clic en Cerrar.

s.t‘ SIGMAVER

[l

Mensaje

Los Tramiles o8 pago fueron ALNOrados

8. Para ver los detalles del movimiento, dé clic en Detalles.

Registro de Némina

Folio S5PTP201 501000001
Fecha 2407HNS
Documents Fusnite Resiamen de Noming
Baneficiano C1063 CUETO CAMACHD FRANCISCC
Estatus Agforrada

9. El Sistema desplegara una pantalla detallando el Folio, Estatus, Total de Cargos y
el Total de Abonos y las cuentas afectadas. Dé clic en X para cerrar.
3

> SIGMAVER

[ =———
Detalle Registro de Nomina

Fobo $SPTPI01501000001
Estatus Autonzada

Total Cangos: $6,474,992.24
Total Abonos. $93,348.00

Cusna Presupuestal canga
11301 Suekios y sakancs = $100.708. 31
11301 Susidos y sakarios - £100.798 91
11301 Sueldos y sakanos . £100,798 91
14101 InstRuto Migxicans de - 55 655 48
11301 Suekios y salaros e $100,708 91
14201 FOVSSSTE.Fondo - L5325 1
14101 InSHRULD MExXiCand de $9.655 48
14101 InsiRuto MexiCand de e 59655 48
TIMHM COMPRnsann pof § ST.729.70
14201 FOVISSSTE-Fondo = 85335

Registros Totabes: 218

10. Dé clic en la lista desplegable Opciones y seleccione la opcién Orden de Pago.
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SIGMAVER

>

> SIGMAVER

[

Registro de Nomina  moes clabes  Opoiones =

Formato de Excel
Folio SSRTFA0S01000001  -p0 miar Autorzacion

Orden de Pago

Fecha 2A0TP0EE =
Vet Polra
Bt it
Documento Fusnts Resumen de Moming »
Baneficiang CI063 CUETO CAMACHD FRANCISDC
Estatus ALTOrZSd

11. El Sistema emitirda un mensaje confirmando la generacion de la orden de pago. Dé
clic en Cerrar.

E SIGMAVER

[r-ai—

11. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, en la lista desplegable
Opciones, dé clic en la opcién Ver Pdliza.

Registro de Nomina  Huev e L Opeiones

Fremato de Excel

oo SSPTP2ONS0I00000Y - pncan AusorTaCIOn
Vi Pdiza

Fecha 24072015 z
Riepaite

Documents Fusnis Resamen ge Homina L
Bereficang C063 CUETO CAMACHO FRANCISCC
Estatus Auftrizada
Parizds Mensual Enero

Crden Generada “
mpons 6 381 643 24

Chlefvationed KO GuiEn

12. El Sistema desplegara la pdliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma
puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.
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Dutier | Sopsenin = i3
RIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

POLIZAS DE HOMINA FOLID: S5PTRRINO20000)

10.11.  Autorizacion de Orden de Pago de Némina

1. En el menu Egresos, seleccione la opcién Orden de Pago. Dé clic sobre cualquier
dato de la Orden de Pago por autorizar.
>

** SIGMAVER

-
Sulicitud ds Comqia
> Ordenes de Pago
§ Resiatrs de Compramis
Fabia Facha D Tramite Facha Programada Importe Page origen Esams
CPZ01501000003 20072015 24072015 $6.474.952 24 SEnacos PErIOnIES Sin SUCHIZEF
) Cuden de Page
OO0 501000002 FA0T2005 FANT2015 400 00 Recepcibn Compra Auroreana
OP201 501000001 20072018 20072015 $2.500.00 Sobcud vacos Austoreada

, Fages

2. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en la opcién Detalles.
S

» SIGMAVER

[al—

, Orden de Pago

> Falo OFZ0150100000%

b 2 Fecha Tamae | 24072015

> Facha Programada 20072015

) Bereficianio CUETO CAMACHD FRAMOISCO
> Estatus. San auborzar
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>

SIGMAVER

3. El Sistema desplegara los detalles de la orden de pago. Dé clic en X para cerrar.
S

2~ SIGMAVER

[li—

Orden Pago Detalle

Cuwnta Pasind Imparte Pagive

S5

Mafite Pagads

2.1.1.1.04 Seguridad socisl 50,00

2.1.1,1.03 Otras prestacion $hT800 $0.00

2.1.1.1.04 Seguridad soc ssamn $0.00

2.1.1.1.04d Seguridad socka ssamsa 5000
000

5000

2011010 Remaneraciones. . §144.114.42

59,695 48

2.1.1.1.04 Saguridad soci
4. Dé clic en la opcion Autorizar.
S

> SIGMAVER

—

Orden da Pago

Falin CPRO1501000003
Facha Tramite 24072015
Fachs Programads 240772015

ETO CAMACHD FRANCISCO

Baneficiane

5. El Sistema emitira un
>

> SIGMAVER

[l

mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en cerrar.

Mensaje

La ceden de pago de Senicios personales se Jutorizd con et

6. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcion Ver
Pdliza.

= SIGMAVER

Orden de Pago

Falio

Fecha Tramite

Facha Programada 240TA0NE
Beneticiang CLUETO CAMACHO FRANCISCO
Estatus Autorizada
Gnigen Crden Servicas Personales

Pago Generado

Emporis Pago

Observacionss

$6.474. 592 24
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7. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma
puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Btenr | Spete = (5
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADD DE VERACRUZ

POLIZAS DE MOMINA FOLIO: SSPTPRINOR00001

Facna ve mpresete OINI

8. Para generar el pago, dé clic en la opcién Pago.

9. El Sistema emitira un mensaje notificando la generacion del pago. Dé clic en Cerrar.
S

> SIGMAVER

e

Informacian

El pagn P 560 GENETRI0 Con ¢XR0

10.12. Pago de Nomina

1. En el menu Egresos, seleccione la opcion Pagos. Dé clic sobre cualquier dato del
pago a realizar.

> sicmaven | Buscar middoarepoe |
s
Pagos

Falio Fecha Pago Beneficians Imparte Observaciones Estatus

P201501000001 20072018 SAAVEDRA TORRES U, $2500 00 Fago Generado desoe 1, Autorzada

FRONS0N00000 7 TI0TEOND FOTO CONTING DE VE 400 00 Pago Generado desde [ Aulorzada

P2ONS0N000003 2AOTRONS CUETO CAMACHD FRA $6.361 643 24 Pago Generado desde . 5 Autonzar

2. Dé clic en la opcién Editar.
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SIGMAVER

E SIGMAVER

Falso

FeachaPago

Beneliciano
e
Edlatus

Cbservaciones Fag erado desde &

3. De la lista seleccionable Tipo Pago, elija transferencia. Dé clic en la opcion Guardar.

?; SIGMAVER

[T

T D Pige

§. SIGMAVER

—

OB P -
[TETRr ey
Berstcaro

e

[T

Ciriare it
Tig= D Page

5. Dé la lista seleccionable Cuenta, elija la cuenta bancaria de la cual se realizara el
pago. El Sistema indicara el Importe Total y el Importe por Asignar.

Dé clic en el icono
>

O v v v v

. Automaticamente el Sistema relacionara la cuenta bancaria con el monto por pagar
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e indicara el Importe asignado. Dé clic en la opcion Pago.

Paga

Imporie Total §1.202488.12
impone Asignace: $1,302.488.12
importe por Asigrar $0.00

>
>
>
> Pago Detate Cuerta Fags
> 1 1205952
7. Dé clic en la opcién Autorizar.

8. El Sistema emitira un mensaje notificando la realizacion de la Autorizacion.
Dé clic en Cerrar.

? SIGMAVER

.

Infarmacian

El pago & sénacios periondles £& Sulorisd oon exla

9. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcion Ver
Poliza.
F SIGMAVER

[a—

g De Fago et o

10. El Sistema desplegara la pdliza correspondiente, en caso de requerirlo, la misma
puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.
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SIGMAVER

Buscar | Sguents - i3

TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
POLZAS DE PAGD FOLKE: P27002000001

Fatra s mpostdes U0

11. Dé clic en la opcion transferencias.
’ Transferencia del 3890' P202002000001 Ny Teariter

> Cuenta D Pages Imponte Bemficiatio [ Mim. Do Tramateiencis  Fecha -
11130204 51332000 $1.200.4512 ADH-16G MARIA DEL CARMEN CASTRO BLASOUEZ  autorzads T a2

12. Dé clic en la opcion Autorizar transferencias.

13. En el campo Fecha de Autorizacion, seleccione la fecha correspondiente. Dé clic
en la casilla de verificacion del cheque por autorizar. Dé clic en la casilla de verificacion
Autoriza Seleccionados. Dé clic en la opcidn Autorizar transferencias.

14. Dé clic sobre cualquier dato de la transferencia por autorizar.

> Transferencia del Pago: P202002000001  Nusva s Tamsterenciass

> Cuenta D Pages e Bemficiatio [ Mim. Do Tramateiencis  Fecha -

>

141302 04 5130000 SLMQE5612 ADML016 MARIA DEL CARMEN CASTRO BLASOUEZ  sutorizass L5 14020

15. Dé clic en la opcion Autorizar.

16. En el campo Fecha de Autorizacion, seleccione la fecha correspondiente, dé clic
en Autorizar.

17. Dé clic en la opcion Generar transferencia.

18. El Sistema emitira los datos de la transferencia a pagar, los cuales pueden ser
exportados a formato de Excel, Word y PDF para su impresién. Dé clic en X para cerrar
la ventana.

WA mp koW o Boscr | Sguants e (3
TRANSFERENCIA
Focha de impusaion: 12262020

Hiimero 8 Trasafwencis 121

Fecha Autcritackéa 18020020

e 5120246012

» U min doacnios dos mi Caocenios
oncuenta y e pasos 12100 MN

Eatatus  masizsde

MARLA DEL CARMEN CASTRO
BLASOUEZ
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10.13.  Reclasificacion de Egresos

La finalidad de este mdodulo es que el usuario pueda reclasificar el gasto de una
estructura presupuestal a otra en un solo movimiento. A continuacion, se presentan
los casos en los que se puede usar.

e Cuando se tenga la necesidad de reclasificar un gasto de un COG a otro COG.

e Cuando se desee cambiar el Origen de Ingreso de un gasto.

e Cuando tenemos que reclasificar el gasto de un programa a otro programa, ya
sea por reclasificar el tipo de gasto o s6lo por cambiar el departamento que lo
ejercio.

En cuanto se autoriza, el médulo realizara las siguientes acciones:

e Reclasificara presupuestalmente el gasto

e Si la reclasificacion implica cambio de COG, entonces se hara un asiento de
reclasificacion contable.

e Los COGS de Servicios Personales y Deuda los reclasificara bajo los
momentos: Devengado, Ejercido y Pagado.

e Los demas COGS los reclasificara bajo los momentos: Comprometido,
Devengado, Ejercido y Pagado.

Para llevar a cabo la Reclasificacion de Egresos, debera realizar los siguientes pasos:
1. En el menu Egresos, seleccione la opcion Reclasificacion de Egresos.

} SIGMAVER

’ Registro de ndmina

Registros Tolales: 0

Fondo revolvents
’ LPAFD qué UsaT 5te MEdula?

’ Vidticos
2024 - SIGMAVER
Version: 2024.06.14.1

’ Sujelo & comprobar

’ Comisiones financieras

’ Donativos y apoyos

’ Entero de recaudacion
ZOFEMAT

’ Estatus de los procesos

) Reclasificacién de
Egresos

) Deuda

2. Dé clic en Nuevo+.
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SIGMAVER

§ SIGMAVER

Reclasificacion de Egreso  Muevo+
Ejercicio 2024 ~ Mes Enero ~
Folio Fecha Observaciones Estatus L4

3. En el campo Fecha, seleccione la fecha del movimiento, en el campo
Observaciones, capture cualquier informacion que considere necesaria asociar al
movimiento. Dé clic en Guardar.

s SIGMAVER

Reclasificacion de Egreso Guardar Cancelar

Folio

Fecha i

Observaciones

Estatus

4. En la pantalla de Detalles, agregar en el campo Origen los datos de los cuales se
quiere mover el recurso y en el campo Destino, agregar los datos a los cuales se quiere
mandar. Agregue el importe y dé clic en Autorizar.

>

2 SIGMAVER

[

Folio ET202311000001

Fecha I0M0F2023

DObservaciones

Estatus Autonzaco

Ot (L ) It Prowitionatls

Ll Eliectional el Eitaaa e Verner,

5. El Sistema emitira los datos de la reclasificacion de egreso, los cuales pueden ser
exportados a formato de Excel, Word y PDF para su impresién. Dé clic en X para cerrar
la ventana.
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Detalles

|der B ki @ | | Buscar | Siguiente é.‘ v

18} 4 -.1
-E TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
t POLIZAS DE EGRESOS TRASLADOS FOLIO: ET202309000001

(L ——

Fecha de impresiin: 25/06/2024

11.Emision de Reportes
11.1. Contables
11.11. Estado de Actividades.

1. Para la emision del Estado de Actividades, en el médulo Contabilidad, seleccione la
opcion Reportes. De la lista seleccionable Mes, elija el requerido. En la opcion Estados,
dé clic en Estado de Actividades.

5 SIGMAVER
——
Saldat . P POLIZAS
Mes Ener v Mes v
Estados
Filtre
Por
Fachas
Chegues v
Fecha =
inicial

INTEGRACION DE SALDOS

Fecha

[y ¥ Final

CURRLY
Inicial

2. El Sistema emitira el Estado de Actividades correspondiente. El Estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.
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SIGMAVER

11.1.2. Estado de Situaciéon Financiera.

Entiéndase por estado de situacion financiera como el documento que refleja la
situacion financiera del Tribunal correspondiente al término del mes correspondiente.

1. Para la emision del Estado de Situacion Financiera, en el médulo Contabilidad,
seleccione la opcidn Reportes, de la lista seleccionable Mes, elija el requerido, de la
opcioén Estados, dé clic en Estado de Situacion Financiera.

> SIGMAVER | Buscar dchbr anepove |

il
Repories

Sabdos - anas o8 g POLIZAS

Aes Enero b (AL 31 r

Erragan
Filtra

Por
Fechas
Chegues L

Facha
Imigasl

INTEGRACION DE SALDOS
Fecha ic}

Wes . Final

Cusniy
Enscial

2. El Sistema emitira el Estado de Situacion Financiera correspondiente. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.
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11.1.3. Estado de cambios en la Situacidon Financiera

1. Para la emision del Estado de Cambios en la Situacion Financiera, en el moédulo
Contabilidad, seleccione la opcion Reportes. De clic en ESTADOS FINANCIEROS
CONAC. De la lista seleccionable Del Mes, elija el requerido. De la opcién Estados, dé
clic en Estado de Cambios en la Situacion Financiera.

>

= SIGMAVER

-

Estados Financieros CONAC

Del Mes Mayo -

Analitico de Activos
Balanza de Comprobacion

Estados
Mivel Balanza: 10 w

Estado de Siluacion Financiera

Estado de Cambios de Situacion Financiera
Estado de Variacion Hacienda

Estado de Flujo de Efectivo

Hasta El Mes ~

Estados Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada

2. El Sistema emitira el Estado de Cambios en la Situacion Financiera correspondiente.
El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para
cerrar.
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o M-

Ewiacto de Cambios en b Shuschén Finsachrs
Dol 1 o smaro 1 31 da marys de 2004
Tiibunsl Electoral 4l s
{Cran o Pesos)

$1.087.337.51 S24343,126.97

383,645 58 $20209.136.97

5000 28200 306 68

5000 33029

5000 5000

5000 5000

483085 58 $000

5000 5000

sa00 su08

$303671.33 000

$0.00 $000

$000 $000

s000 s000

5000 5000

5000 5000

WM 000

5000 s000

5000 3000

5000 5000

$1.086,500.70 5000

PASIVO CORCULANTE $1.086.507.70 $0.00
Cwantas por Pagar 8 Corto Plazo $1086937 70
Decornannss por Pagar & Certe Plaze 5000

Porcidn & Cors Plazs de ls Deuds Pibics & Largs Placs 5000 s000

11.1.4. Estado Analitico de Activos

Su finalidad es mostrar el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes
debidamente identificados y cuantificados en términos monetarios, que dispone el ente
publico para realizar sus actividades, entre el inicio y el fin del periodo.

La finalidad del Estado Analitico del Activo es suministrar informacion de los
movimientos de los activos controlados por el ente publico durante un periodo
determinado para que los distintos usuarios tomen decisiones econdmicas
fundamentadas.

1. Del modulo Contabilidad, seleccione la opciéon Reportes, Estados Financieros
CONAC. De la lista seleccionable Estados Analiticos, elija el mes correspondiente y
dé clic en la opcién Analitico de Activos.

2> SIGMAVER

Reportes
3 o 20 apa
Estados Financieros CONAC
vt s
[ .
Nivel Baianza:
9 Fiepories dn Auiares
P estos Hasta E1 Mes

Esudes

& Hanets g eonedineitn

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Activos. El estado puede ser exportado a
formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.
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11.1.5. Estado Analitico de la Deuda y otros Pasivos

1. Del mdodulo Egresos, seleccione de la lista desplegable la opcion de Deuda. De la
lista seleccionable elija la opcidén de Reportes.

2> SIGMAVER

p S @
’ Pag
Pago directo
> Deuda
} Mawim
9 e Bursatilizacion
Crédito Simple
Re.
) APPs
’ S Crédito Qu rafasic
rog
’ Su
) Caon
) Do
A e £ 2024 - SIGMAVER
> iy Versidn: 2024.08.14.1
ZOFCMAT
» o
) Reclassficacson de

2. De la lista seleccionable, utilice la primera fila, elija el mes del que requiere el reporte
y dé clic en “reporte de deuda —CONAC”".
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’ SIGMAVER

APPs

Crédito Quirografario

Reportes
Mayo v |repore de deuda --CONAC
ler trimestre v repone de deuda --LDF
Enero v reporie de deuda --Congreso
Enero ~  Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento - LDF

3. El Sistema emitira el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos correspondiente.

El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para
cerrar.

i 41 dei b Wl @

:EV Tribunal Electoral del Estado de Veracruz

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Tt Fvm o d e Vo

Del 1 de enero al 31 de mayo de 2024
(cifras en pesos)

Dencominacion de las Deudas Moneda de Institucién o Pais  Saldo Inicial Saldo Final
Contratacién Acreedor del Pericdo del Periodo
DEVDA PUBLICA
Corto Plazo
Deuda Intema
Institucionds de Credio
Tituls y Valores.

Amandamiantss Firancians

Deuds Externa

Organismos Financieros Intamacionales
Dauda Blateral
Titulos y Vislores

Aandamiantcs Financiens

Subtotsl de Deuda Publica 8 Cono Plazo

Largo Plazo
Deuda Interna

Institucicnss de Cricito

11.1.6. Estado de Variacion en la Hacienda Publica

1. Para la emision del Estado de Variacion de la Hacienda Publica, en el moédulo
Contabilidad, seleccione la opcion Reportes. De clic en ESTADOS FINANCIEROS

CONAC. De la lista seleccionable Del Mes, elija el mes requerido. De la opcidon Estados
y dé clic en Estado de Variacién Hacienda.
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’ SIGMAVER

Plan de cuentas
) e Reportes
’ Movimientos de aperturi
Estados Financieros CONAC

, Registro contable
Del Mes Mayo ~

’ Cierre mensual Estados
Nivel Balanza: 10 v

’ Reportes 1 Financiaia
’ Reportes de Auxiliares
, Reportes de descuenlos Hasta El Mes. ~
Estados Estado de Activ
Balanza de Coi

, Reporte de conciliacidn
del gasto

2. El Sistema emitira el Estado de Variacién de Hacienda Publica correspondiente. El
estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

1 [1 Jdex b M | Buscar | siguiente b+ (3

i |
= Tribural Electoral del Estado de Veracruz
L e Estadta de Variacion en la Hackenda Piblica
L ——— Dl 1 de enero sl 31 de mayo de 2024
{Cifras en pesce)

Macienda  Hacienda

Concepto

Anteriores.

Hacienda Pubiica'Patrimonio Contrituido Neto 2023
Aportationas
Donaciones de Cagital

Ia Hacienda Pi
Hacienda Pubiica'Patrimonio Generado Neto 2023 $4,367 436.21 $1.635,432.15
Resullados del Ejercicio (AhorreDesahorns) $1635432.15 $163543215
Resullados de Epercicios Anberiones 5436743621 5436743621
Revalios 5000 000
Reserias 50.00 £0.00
Rectd de Ej A $0.00
Excoso b
023

Resultado por Posicion Monetaria

Resullads por Tenencia o Activos no Monetarios

Hacianda Pibi 7 vo Neto Final del Ef¢ 2023 1! $4,367 43621 $1,635432.15
Cambios en o Heckenda FibiicaPatrimonio Contribuido Neto 2024

$1,344.272.53 §23.419,124.29
Resullados del Ejercicio (Ahorm/Desahor) 525054 585 44
Resultados de Ejrcicios Anteriores 13427253 5163543215
Revakios 50.00
Reseris 50.00
Rectificaciones de Resutados de Ejencics Anteriones 50.00

Cambios en ol Es
PiblicaPatrimonic Neto 2024

11.1.7. Estado de Flujos de Efectivo

1. Para la emision del Estado de Flujos de Efectivo, en el médulo Contabilidad,
seleccione la opcion Reportes. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC. De la
lista seleccionable Del Mes, elija el mes requerido. De la opcion Estados, dé clic en
116
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Estado de Flujos de Efectivo.

’ SIGMAVER

>

SIGMAVER

Plan de cuentas
’ Reportes

’ Movimientos de apertur:

Estados Financieros CONAC

’ Registro contable
Del Mas

) Cierre mensual Estados

’ Reportes

’ Reportes de Auxiliares

’ Reportes de descuentos Hasta El Mes

Estados

’ Reporte de conciliacién
del gasto

2. El Sistema emitira el Estado de Flujos de Efectivo correspondiente. El estado puede
ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

4 2 |dez? B B ]

LBV

Tribunal Electoral del Estado dé Veracruz
Estado de Flujos de Efectivo
Del 1 de enero al 31 de mayo de 2024

[cifras en pesos)
Fiujen oo Bt asteiaces o8 Spaaion — — -~
11.1.8. Balanza de Comprobacion

La balanza de comprobacién es un reporte que se formula periédicamente, que enlista
los saldos deudores y acreedores de todas las cuentas contables, cuyo fin es el
comprobar que la totalidad de los cargos y la totalidad de los abonos sean iguales.
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1. Para la emision de la Balanza de Comprobacién, en el médulo Contabilidad,
seleccione la opcién Reportes. De la lista seleccionable Mes, elija el mes del cual
requiere la balanza, de la opcién Estados, dé clic en Balanza de Comprobacién.

’Z SIGMAVER

) Plan de Cuentas
Reportes
’ Movimientos de apertun Salins Oroenes o
Saldos g e POLIZAS
’ Registro Contable Mes Enero X Mes
Estados

Est ; sacidre ancier: Filtro

) Cieme Mensual Estado de Actividades Por
Fechas
) Cheques o

) Reportes i P Fecha -]

Inicial

2. ElI Sistema emitira Ila Balanza de Comprobaciéon correspondiente.
Independientemente que se puede exportar a distintos formatos, se sugiere, por su
tamano, la exportacién a formato Excel para facilitar el manejo de la informacion de
acuerdo a las necesidades del usuario. Dé clic en X para cerrar.

11.1.9. Balanza de Comprobacion acumulada

1. Para la emisién de la Balanza de Comprobacién Acumulada, en el mddulo
Contabilidad, seleccione la opcion Reportes. De clic en ESTADOS FINANCIEROS
CONAC. En la opcién Estados, dé clic en Balanza de Comprobacién Acumulada.
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S

SIGMAVER

’ Plan de cuentas

, Movimientos de apertur:

’ Registro contable

) Cierre mensual
Reportes

Reportes de Auxiliares

Reporte de conciliacidn
del gasto

>
>
’ Reportes de descuentos
>

2. El Sistema

Reportes

Estados Financieros CONAC

Del Mes Mayo

Estados

Andlitico de Ay
Balanza de Com,

Nivel Balanza:

Estado de Situacién Financiera
Estado de Cambios de Situacién Financiera

Estado de Vari
Estado de Flujo

Hasta El Mes

Estados

Estado de Actividades
Balanza de Comproba

2nda

n Acumulada

requiere la Balanza Acumulada. Dé clic en Aceptar.

Seleccione el mes y el nivel

Cancelar

desplegara un cuadro para seleccionar el Mes y el Nivel al que se

3. El Sistema emitira la Balanza de Comprobacion Acumulada correspondiente, la cual
puede ser exportada a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

tEV

[T T——p———

Cédige
1
1
11
1113
111302
11.1.3.0202
11130213
L1302 14
(ER Y
111402
11140202
11140211
11140212
112
1122
112208

1191

de1z b Pl ¢ | | Buscar | Siguiente

-

Tribunial Electoral del Estado de Veracruz
Balanza de Comprobacion Acamumuiada

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

Efectivo y Equivalentes

BancosDependencias y Otios

BEVA Bancomer

30962018

1915-2023

TES32024

Inversiones Termporales (Hasta 3 meses)

BEVA Bancomer

Pagand rendrientc bg al vencimsento 1103-2018
Pagané rendrents by ol vencimiento 2012.2023
Pagark rendimients k. 8l vencimiento 5832.2024
Derechos a Recibir Efectivo o Equivaientes
Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

Transferencias y Asignaciones por Cobrar a Corto Plazo

Flaisinems Plksmrans s Fiese 3 Crete, Dlama,

Al 31 Mayo.2024

Saddo Inicial
B151.34413
4069197 58
257451477

200180
2500160
2000000
$.00160
0.00
25851317
254351317
237510905
174,404 12
0.00

000

000

0.00

ana

119

Debe
4,726,427 28259
47542728250
4853143376 37
24545790183
2348,457.501 83

237,928,356 87
17455804
2035 8852
234885 4T45
2INEEE TS
23786 4TT T
om
2076,816.997.27
62,283,506 22
59533567 90
56,533,587 90

EY VPP s

Haber
4,702,265,483.03
470078151130
4638,695,168.65
2314843836559
2.345,435,385.59

237.828,856.87
178,558.64
2110,329978.38
220045677380
2290.456.773.80
23781910150
174,404 12
2052.463,267.78
6226297583
59.533.967.50
$9,533.987 90

snnsTmnce

Saldo Final
29, M43143.59
27T B AT
28822748

2450754
287782130
BTN

242443442
om0
2435372949
§3029

Ll

000

T
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11.2. Presupuestales

Entre las principales funciones del Médulo de Presupuesto es el control de los techos
presupuestales anuales (Presupuesto de Egresos), asignados a cada una de las
partidas presupuestales, autorizado por el H. Congreso del Estado de Veracruz y
publicado en la Gaceta Oficial del Estado.

Por lo tanto, el objetivo de este sistema es el registro automatico a detalle de los
movimientos que afecten a dicho presupuesto, de manera veraz y oportuna que
permita la toma de decisiones. Las operaciones en este modulo se inician con la
asignacion del techo presupuestal, el cual se alimenta de cada una de las partidas
presupuestales, asignando los importes en cada uno de los meses del ano, tal
presupuesto es afectado mensualmente por los compromisos, transferencias,
reducciones, ampliaciones, etc., y termina con el informe historial del presupuesto, es
decir, reflejando los movimientos de éste durante un afio ordenadas por capitulos, es
decir, 1000 Servicios Personales, 2000 Materiales y Suministros, 3000 Servicios
Generales, 4000 Transferencia, Asignaciones y Subsidios y 5000 Bienes Muebles e
Inmuebles, distribuyendo en cada uno de los meses del afo los importes que se planea
ejercer, incorporando la columna del total, inmediatamente después del concepto.

En el caso particular del Tribunal Electoral de Veracruz, dichos movimientos se
realizan con previa autorizacion del Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz,
atendiendo al acta Plenaria en el que se estipula la autorizacién de cada uno de los
capitulos presupuestales y las transferencias y adecuaciones presupuestales, que son
necesarias para el buen funcionamiento de dicho organismo.

Derivado de lo anterior, el Sistema, anualmente, se alimenta del presupuesto otorgado
al Tribunal Electoral de Veracruz, de acuerdo a la programacion del gasto. Este
presupuesto esta clasificado en base a los momentos contables del Gasto, descritos
en la Ley de Contabilidad Gubernamental ejemplo: Original, Ejercido, Comprometido,
Ajustado y Disponible.

El presupuesto de egresos se controlara en base acumulativa y conforme a su fecha
de realizacion los siguientes conceptos:

Presupuesto Original/Aprobado. Refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprendidas en el Presupuesto de Egresos.

Presupuesto Actualizado/Modificado. Refleja la asignacion presupuestaria que
resulta de incorporar, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado,
como, por ejemplo, la utilizacion de disponibilidades de ejercicios anteriores
incrementa el presupuesto de Egresos del aio en curso, las modificaciones se generan
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por los incrementos o decrementos entre partidas principalmente.

Presupuesto Comprometido. Refleja la aprobacion de un acto administrativo u otro
instrumento juridico, por parte de autoridad competente.

Presupuesto Devengado. Refleja el reconocimiento de una obligacion de pago a
favor de un tercero por la recepcion de bienes, servicios y obras, previamente
contratados.

Presupuesto Ejercido. Refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o
documento equivalente debidamente aprobada por la autoridad competente.

Presupuesto Pagado. Refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de
pago.

11.21. Estado Analitico de Ingresos

Su finalidad es conocer en forma periddica y confiable el comportamiento de los
ingresos publicos.

Asimismo, muestran la distribucidén de los ingresos del ente publico de acuerdo con los
distintos grados de desagregacion que presenta el Clasificador por Rubros de Ingresos
y el avance que se registra en las cuentas de orden presupuestarias, previo al cierre
presupuestario de cada periodo que se reporte.

1. Del médulo Presupuestos, seleccione la opcidn Reportes, Estados Presupuestales
CONAC. Dé clic en la opcion Estado Analitico de Ingresos.

E SIGMAVER

9 Movimienos de ingresos
Reportes

9 Presupuesto de Egresos

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos
9 Movimientes de gresos

Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos
§ Registo presupuesta Estados Presupuestales CONAC

< INGRESO
Reportes
b Anaitcos 1S

nnnnn

©2020 - SIGMAVER Ejercicio: Febrero 2020, Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
Version: 2020.02.07.
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2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Ingresos por Fuente de Financiamiento y

por Rubro de Ingreso. El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF.
Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

suscar | Siente B+ @
T Efectora do Evtado de Veracrus
Estado Analitico de Ingresos
el 1o eneroal 31 de enero de 2020

Ingreso.

Devengado.

11.2.2. Estado Analitico de Egresos

Su finalidad es realizar periédicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos
presupuestarios. Dichos Estados deben mostrar, a una fecha determinada del ejercicio
del Presupuesto de Egresos, los movimientos y la situacion de cada cuenta de las
distintas clasificaciones, de acuerdo con los diferentes grados de desagregacion de
las mismas que se requiera.

Los estados e informes agregados, en general, tienen como propésito aportar
informacion pertinente, clara, confiable y oportuna a las personas responsables de la
gestion politica y econémica del Estado para ser utilizada en la toma de decisiones
gubernamentales en general y sobre finanzas publicas en particular, asi como para
ser utilizada por las personas analistas y la sociedad en general.

Clasificacion Administrativa

1. Del médulo Presupuestos, seleccione la opcidn Reportes, Estados Presupuestales
CONAC. De la opcién Estado Analitico de Egresos, dé clic en la opcion Por
clasificacion Administrativa.

E SIGMAVER

9 Movimien tos de ingresos
Reportes

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos
) Movimientos de eg

Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos
9 Registo presupuestal Estados Presupuestales CONAC

INGRESO
Estados
Reportes
b B Anaiiticos  MeS

Analitico de Ingresos

EGRESO
Mes

Enero
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2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos por Clasificacion Administrativa.
El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para
cerrar.

Reportes CONAC

4 4 )1 de1 [ P 4 Buscar | Siguiente b - &)

_— Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
L - Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Trtunal Flcton s de Newsrur Clasificacién Administrativa
del 1 de enero al 31 de enero de 2020

Egresos

Concepto p iaci 1

Reducciones

1 2 3-(1+2) 4

Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ilgnacio de |a Llave 580,557 ,026.00 $27,056.00 5$50,624,082.00 $3,654738.17
Total del Gasto $80,597,026.00 $27,056.00 $80,624,082.00 $3,664,738.17

Clasificacion Economica (Por tipo de gasto)

1. Del médulo Presupuestos, seleccione la opcidn Reportes, Estados Presupuestales
CONAC. De la opcién Estado Analitico de Egresos, dé clic en la opcién Por
Clasificacion Econdmica.

§ SIGMAVER

9 Voumientos de ingresos

Reportes

9 Presupuesto de Egresos

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos
) Movimientos de egresos

Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos
’ Registro presupuestal Estados Presupuestales CONAC
INGRESO
Estados
Reportes
> Analiticos  MeS
Analfico de |

EGRESO

de gasto). El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en
X para cerrar.

quiente I~ @)

“Tribunal Electoral del Estado de Veracruz

Clasificacion Econmica (por Tipo de Gasto)
del 1 de enero al 31 de enero de 2020

Egresos
‘Ampliaciones | Modiicado
Reducciones

30+
5062,

2
S70%00| 86062408200

Clasificacion por Objeto del Gasto
1. Del médulo Presupuestos, seleccione la opcion Reportes, Estados Presupuestales
CONAC. De la opcién Estado Analitico de Egresos, dé clic en la opcién Por
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Clasificacion por Objeto del Gasto.

SIGMAVER U Buscar médulo o re

9 Moviientos de ingresos
Reportes
9 Presupuesto de Egresos

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

) Movimientos de egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

’ Registro presupuestal Estados Presupuestales CONAC
INGRESO
Estados
Reportes
> Fer Analiicos  MeS

Analftico de Ingresos

EGRESO
Mes

Por clasificacion administrativa
Por clasificacion econdmica(tipo de gasto)
Por clasificacion por objeto de gasto

Por clasificacion funcional

Por clasificacion Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Por Objeto del Gasto.
El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para
cerrar.

Reportes CONAC

4 41 de2? b Kl @ Buscar | Siguiente b+ (@
- Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
L - Estado Analitico del Ejercicio del de Egresos
Trtana fectoca e Vorsens Clasificacién por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto)

del 1 de enero al 31 de enero de 2020
Egresos

‘Aprobado T

1 3=(1+2) 4
Servicios personales 574,172,126.00 B 574,172,128.00 53,48516.79
514,647 585.00 514,647 585.00 §1,21063202
Remuneraciones al personal de cardcter fransitorio $720,000.00 §720,000.00 65,000.00
Remuneraciones adicionales y especiales 524,857 629.00 - 524,397 628.00 §1,204,795.45

Remuneraciones 2l Personal de Garacter Permanente

Seguridad social $5,371,650.00 - 55,371,650.00 5121,063.02
Otras prestaciones socisles y econdmicas $19,122,855.00 - $19,122,853.00 5884,126.29
Previsiones - - -
Pago de estimulos a servidores piblicos $9,352,374.00 - 59,352,374.00

Materiales y suministros $1,200,000.00 - 51,200,000.00
Materisles de admiistrac ion, emision de documentos y articulos 5630,000.00 - 5630,000.00

Clasificacion Funcional

1. Del médulo Presupuestos, seleccione la opcion Reportes, Estados Presupuestales
CONAC. De la opcién Estado Analitico de Egresos, dé clic en la opcién Por

Clasificacion Funcional.
§SIGMAVER

§ Movimientos de ngresos
Reportes
§ Prosupuesto de Egrescs

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

9 Movimientos de egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

9 Reisvo presupuesta Estados Presupuestales CONAC
Reportes Estados  IORESO
> Anaiticos M5

Analiico de Ingresos

EGRESO
Mes
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2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Funcional. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

M 41 de27 b Ml @ Buscar | Siguiente I~ ()

- Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
L E v Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Tritard P sl e Vevarus Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcién)

del 1 de enero al 31 de enero de 2020

Egresos

Aprobado

liaci I
Reducciones
1 2 3=(+2) 4
$80,597 026 00 $27,056.00 $80,624,082 00 $3,654, 73317

inacion de la politica de gobiemo $80,597 026 00 $27,056.00 $80,624,082 00 $3,654, 73317
Relaciones Extzriorss
Asuntos Finantieros Y Hacendarios
Seguridad Nacional
Asuntos de Orden PUblico y de Seguridad Interior

Vivienda y Servicios a la Comunidad

11.2.3. Indicadores de Postura Fiscal

1. Del médulo Presupuestos, seleccione la opcion Reportes, Formatos de Disciplina
Financiera.

’ Importar PGI

Reportes

’ Movimientos de ingreso:

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos
’ Presupuesto de Egresos

Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos
’ Movimientos de egresos Estados Presupuestales CONAC

Integracién de Saldos Presupuestales
’ Registro presupuestal

Formatos de Disciplina Financiera

’ Reportes .
Titulo V

2. Dé clic en la opcion Balance Presupuestario, elija el mes que requiere y dé clic en
aceptar.
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Seleccione el mes

Aceptar Cancelar

3. El Sistema emitird los indicadores de postura fiscal, pueden ser exportados a
formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Reportes
41 Jder b b & [ | Buscar | Siguiente b, = (%
_— Tribunal Bectoral del Estado de Veracruz
t — Indicadores de Postura Fiscal - LDF
Trtweal Pl ool e Ve sriar Del1 de Enero al 30 de Junio 2024
|PESOS)
Concepto ic] Estimado | Devengado  Recaudadod
Aprobada [d] Fagado
A. Ingresos Totales (A=AfeAZeAT) $87,200,000.00 SEOITAMATE  $5027HI1TE
A1, Ingresos Libee Disposicion 07,300,000 00 WOITINATE MO HETE
A2 Transferencias Federales Ebquetsdas %000 000 000
A3. Financiamsento Heto 3000 3000 5000
8. Egresos Presupuestarios (B=81+82) $87,300,000.00 $MTITITIS  SM4TIS00262
E1. Gasto Mo Eliquetado (sin incluir Amorizacion de la Deuda Publica) 367,300,000 00 SHTIATIS RATIA001EE
B2 Gasto Efguetad (sin inchur Amortizacién de |3 Deuda Piibica) 00 5000 3000
€. Remanentes del Ejercicio Anterior (C=C1+C2) $000 $000 00
€1, Remanente de Ingresos de Libre Disposician apiicados en el periodo 3000 3000 0.0
=2 A [ el arinn e 8l it 2000 00 000

Gasto por Categoria Programatica
1. Del médulo Presupuestos, seleccione la opcidn Reportes, Estados Presupuestales

CONAC. De la opcion EGRESO, elija el mes que requiere y dé clic en la opcion Por
clasificacion Programatica.
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’ Importar PG

’ Movimientos de ingreso:

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

’ Presupuesto de Egresos
’ Movimientos de egresos

’ Registro presupuestal

) Reportes

Reportes

Estados
Analiticos

INGRESO

Mes

Estados Presupuestales CONAC

Analitico de Ingresos

EGRESO

Mes

Mayo

Por clasificacion administrativa
Por clasificacion economica(tipo de gasto)
Por clasificacion por objeto de gasto
Por clasificacion funcional
Por clasificacion Programatica

Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

2. El Sistema emitird el Gasto por Categoria Programatica, el cual, puede ser

exportado a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

[ Jouscar | siguiente v @&

Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
Gasto por Categoria Programatica
Del 1 de enero al 31 de mayo de 2024

Concepto

Egreso

{Reducciones)

Pagado

Subejercicio

2

3=(1+2)

5)

6=(3-4)

Programas

Subsidios: Sector Social y Privado o
Entidades Federativas y Municipios

Sujetos a Reglas de Operacion
Qtros Subsidios

Desempeiio de las Funciones
Prestacion de Servicios Piblicos
Provision de Bienes Piblicos

seguimiento y
evaluacion de politicas publicas

Promocién y fomento
Regulacion y supervision
Funciones de las Fuerzas

800

§.00
800
800
$97,300,000.00
800
§.00

800
800
.00

5.00
5.00

5.00
5.00
$.00

$2,769,672.00

$.00
$.00

5.00
$.00
5.00

5.00
5.00

5.00
5.00
$.00
$100.069,672.00
5.00
$.00

5.00
$.00
5.00
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$.00

§.00
$.00
.00
$34,717,277.51
.00
$.00

$.00
.00
500

5.00
$.00

§.00
$.00
.00

$34,715,002.62

.00
.00

$.00
.00
5.00

$.00

$85,352.204.49
$.00
$.00
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11.4. Reportes de la Cuenta Publica

La Ley General de Contabilidad Gubernamental establece los criterios para la
elaboracién de la Cuenta Publica, estos criterios, asi como los formatos se encuentran
detallados en el Manual de Contabilidad del Tribunal Electoral y de igual forma dichos
criterios se encuentran también dentro del portal del CONAC.

Estos formatos contables, presupuestarios y programaticos, se generan de manera
trimestral y se descargan dentro de los mismos moédulos respectivos arriba detallados
de SIGMAVER, con la leyenda de la Cuenta Publica.

Asimismo, las notas a los estados financieros son parte integral de los mismos; éstas
revelan y proporcionan informacién adicional y suficiente que amplia y da significado
a los datos contenidos en los reportes, y en base al articulo 49 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental cumplen con lo siguiente:

1. Incluyen la declaracion de responsabilidad sobre la presentacion razonable de los
estados financieros;

2. Sefialan las bases técnicas en las que se sustenta el registro, reconocimiento y
presentacion de la informacion presupuestaria, contable y patrimonial;

3. Destacan que la informacién se elaboré conforme a las normas, criterios y principios
técnicos emitidos por el consejo y las disposiciones legales aplicables, obedeciendo a
las mejores practicas contables;

4. Contienen informacion relevante del pasivo, incluyendo la deuda publica, que se
registra, sin perjuicio de que los entes publicos la revelen dentro de los estados
financieros;

5. Establecen que no existen partes relacionadas que pudieran ejercer influencia
significativa sobre la toma de decisiones financieras y operativas, y

6. Proporcionan informacién relevante y suficiente relativa a los saldos y movimientos
de las cuentas consignadas en los estados financieros, asi como sobre los riesgos y
contingencias no cuantificadas, o bien, de aquéllas en que, aun conociendo su monto
por ser consecuencia de hechos pasados, no ha ocurrido la condicibn o evento
necesario para su registro y presentacion, asi sean derivadas de algun evento interno
o externo siempre que puedan afectar la posicion financiera y patrimonial.
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A continuacion, se presentan los reportes de la cuenta publica que pueden
descargarse desde SIGMAVER.

Informacién Contable:
1. Estado de Actividades
2. Estado de Situacion Financiera
3. Estado de Cambios en la Situacion Financiera
4. Estado Analitico del Activo Acumulado
5. Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
6. Estado de Variacion en la Hacienda Publica
7. Estado de Flujos de Efectivo
Informacioén Presupuestaria:
1. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales
2. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos:
a) Clasificacion Administrativa
b) Clasificacién por Objeto del Gasto (capitulo y concepto)
c) Clasificaciéon Econdémica (tipo de gasto)
d) Clasificacion Funcional (finalidad y funcion)
3. Indicadores de postura fiscal
Informacién Programatica

1. Gasto por Categoria Programatica
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11.5. Reportes de la Ley de Disciplina Financiera

Esta Ley tiene como objetivo establecer los criterios generales de responsabilidad
financiera y hacendaria que rigen a las Entidades federativas y los municipios, asi
como a sus respectivos entes publicos, para un manejo sostenible de sus finanzas
publicas. Por lo que el CONAC establecidé los criterios para la elaboracién y
presentacion homogénea de la informacion financiera.

Estos formatos también se generan y descargan en Excel dentro del SIGMAVER.

A continuacion, se presentan los reportes de la Ley de Disciplina Financiera que
pueden ser descargados en este Sistema y que se presentan de manera trimestral:

1. Estado de Situacion Financiera Detallado
2. Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos.
3.Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos.
4. Balance Presupuestario
5. Estado Analitico de Ingresos Detallado
6. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto Detallado

a) Clasificacion por Objeto del Gasto

b) Clasificacion Administrativa

c) Clasificacién Funcional

d) Clasificacion de Servicios Personales por Categoria

Para llevar a cabo la descarga del Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros
Pasivos y del Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos, debera
realizar lo siguiente:

1. Del modulo Egresos, seleccione de la lista desplegable la opcion de Deuda. De la
lista seleccionable elija la opcidon de Reportes.
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Creédito Quirografario

‘VVVVVVVVVVVVVVVV

2. De la lista seleccionable, utilice la segunda o tercera fila dependiendo del reporte
que requiera, elija el trimestre 0 mes del que requiere el reporte y dé clic en “reporte
de deuda --LDF” o en “Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento-
LDF”.

SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Credito Quirografario

Reportes
Enero v | reporte de deuda --CONAC
1er trimestre v | reporte de deuda --LDF

240 Tr_\ mestre ‘ reporte de deuda --Congreso
3er Trimestre
4to Trimestre

Mayo ~ | Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento - LDF
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rnos Buscar modulo o reporte 200G

Enero v reporte de deuda -
1er trimestre
Enero

~ reporte de deuda -

Enero

Enero
Febrero

Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

3. El Sistema emitira el

~ | reporte de deuda |

-CONAC

LDF

-Congreso

~| Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento - LDF

Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de

Financiamientos o el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, los cuales pueden

ser exportados a formato de

Detalles

4

d del bobl

LEV

Trbund Faclord de Versrur

@

Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

I: Buscar | Siguiente \l£ L)

Tribunal Electoral del Estado de Veracruz

Informe Analitico de la Deuda y Otros Pasivos- LDF

Del 1 de enero al 31 de marzo de 2024

Denominacién de la Deuda Piblica y Otros Pasivos

Pago

Comisiones y

demis costos
asociatos
durante el
Periodo (j)

saldo al 31 de
diciembre de
2023
(d)

T .
del Periodo
(e}

Saldo Final
del Periodo
(n)
h=d+e+f+g

Pago de
Intereses

del Periodo Reclasificacione
n del Periodo
LU}

y Otros Ajustes.
(]

1. Deuda Piblica (1= A+ B)

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

A. Corto Plazo (A=a1+a2+a3)

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

al) de Crédito

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

a2) Titulos y Valores

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

a3) Arrandamiantos Financiams

s000 s000 0 00| s000 5000 5000 S0 00

Para realizar la descarga de los Estados, debera realizar lo siguiente:

1. Del médulo Presupuestos,
De la lista seleccionable elija

seleccione de la lista desplegable la opcidn de Reportes.
la opcion de Formatos de Disciplina Financiera.

Detalles

4 4 [1 de1 b = E | Sigu: . 3
— Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
| . C V Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento - LDF
fre ——— Del 1 de enerc al 31 de mayo de 2024 (b)
(Pesos)
Denominacién de las  Fecha  Fechade  Fechade Mondo de s Plaze peomedio  Monto promedio de  Monto pagade de
Gal Tnicio vencimianto inversion  pactado menzcal del mensusl Gel | la inversiom ol 31 I3 inversion por ]
Gifarantes de e ) paceade (gl thh pago de 12 Pagodela e mayo de 2024 ol 31 ai 3
@ e i e mayo de 2024 de mayo de 20
B L o Hago e o :
W
A Ascoiacicnes Pubice 000 000 oo0e 000 000 0.0
Frivadas (AFFS)
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Y SIGMAVER  Presupuestos ingresos Egresos Gortabicad Gasiogos Auiaes Confguracion Usuaros 100

’ Importar PG|
Reportes

’ Movimientos de ingreso:
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos
’ Presupuesto de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos
> Movimientos de egresos Estados Presupuestales CONAC
Integracion de Saldos Presupuestales
’ Registro presupuestal

Formatos de Disciplina Financiera

’ Reportes
Titulo V

2. Aparecera una lista con los Estados y Balance Presupuestario, seleccione el que
requiera descargar.

'}_ SIGMAVER

Formatos de Disciplina Financiera

closPersonales por Categoria

Proyecciones ¥ Resultados de Ingresos y Egresos v

3. En el caso del Estado de Situacién Financiera Detallado, el Balance Presupuestario
y el Estado Analitico de Ingresos Detallado, al dar clic, aparecera una ventana donde
debe ingresar el mes que necesita, ingrese el mes y dé clic en aceptar.

Seleccione el mes

Aceptar Cancelar

En el caso del Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado,
indique el mes que requiere y dé clic en la clasificacion que desea descargar.
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5'5_ SIGMAVER

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos ]

| Enero
Febrero
Marzo
Abril
Integracion de Saldos Presupuestales Mayo
Junio

Julie
Agosto
Septiembre
an Financiera Detallado Octubre

Estados Presupuestales CONAC

Formatos de Disciplina Financiera

MNoviembre
Diciembre

4. Una vez realizado, el Sistema emitira los Estados o Balance requeridos, los cuales
pueden ser exportados a formato de Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

A Jaeaz b M @ [ |ouseor) siguiene B @
- Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
-

Ingreso

Consepts Estimace = [E— Devengads Recaucace Ortrencia

Ingresos de Libre Disposicion

A Impusstos o000 000 0.00 000 000 .00
B. Guotas y Aportaciones de Seguridad Sosia! 000 000 0.00 000 000 000

12.Analisis del Avance del Egreso

Este modulo del Sistema contempla diferentes reportes de apoyo para los entes. Han
sido creados de acuerdo a las necesidades que han ido surgiendo en la operacion
diaria. Nos facilita el analisis de los procedimientos realizados, asi como identificar
errores para su oportuna correccion.

1. En el menu Configuracion, seleccione la opcion Analisis del Avance del Egreso...
git stat.
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SIGMAVER Presu os Ingreso C Auxiliares Configuracion Usuarios 200G
MODALIDAD AUTONOMOS

’ Datos de configuracién

§ Valores de configuracion

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz

> ORFIS

9 Configuracion de reportes
) Importar cuentas nuevas
§ Respaldar base de datos ©2024 SIGMAVER Ejercicio: Junio 2024, Tribunal Electoral del Estado de Veracruz

Version: 2024 06 14 1

) Cancelar folio de
chequeras

§ Eliminar catalogos
Zofemat configuracion de
porcentajes

’ Analisis del avance del
egieso gil stal

P Loss

2. Los reportes esta agrupados por bloques.

’ SIGMAVER Prest ngres C C ares  Configuracion Usuarios 10

Analisis del Avance del Egreso

AVANCES DE MIS

Nominas Estimaciones Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar) Comprobaciones (Fonde Revolvente)

Comprobaciones (Viaticos) il Avance Presupuestal Ingresos  Avance Presupuestal Egresos  Ingreso Devengado Mensual  Egreso Devengado Mensual

ASIENTOS CONTABLES DE MIS

Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar) Comprobaciones (Fonde Revolvente)
-

COMPROBACIONES PENDIENTES

EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO

Egresos Comprobaciones de Sujetos Compreobaciones de Viaticos Comprobaciones de Fondo Revolvente Traspasos entre Bancos

PROBLEMAS EN:

Programas Presupuestales Fondos Revolventes

3. AVANCES DE MIS... En este bloque podemos ver el avance Presupuestal de
nuestro ejercicio. Muestra los datos generales de los procesos presupuestales de
diversos registros, los COG e Importes afectados. Al dar clic en alguna de las opciones,
se desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina, con la opcién
de exportar a una hoja de Excel.
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’ SIGMAVER Pres r bilidad Catélogo xilial f Sua Buscar médulo o reporte 100G

Analisis del Avance del Egreso

AVANCES DE MIS

Nominas }Conwas

Gt o i

Avance Presupuestal Ingresos  Avance Presupuestal Egresos  Ingreso Devengado Mensual  Egreso Devengado Mensual

Avance de mis Compras :: Exportar

Folio Estatus Fecha Observaciones coG Comprometido Devengado Ejercido  Pagado  Status
$C202401000001 recepcionada 16/01/2024 FOLIO 015 SERVICIO = 31401 Telefonia Tradicional $1541819 $1541819 §1541819 $1541819 Pagado
DE TELEFONIA FIJA
T
SC202401000006 recepcionada 17/01/2024 FOLIO 026 33301 Servicios de Consultoria Administrativa, Procesos, Técnica y en Tecnologias $4,634.20 $4,63420 35463420 $463420 Pagado
ADQUISICION DE de la Informacién
POLIZ integral
$C202401000008 recepcionada 26/01/2024 FOLIO 025 SERVICIO 31101 Energia Eléctrica $17,35900 $17,35000 $17.35000 $17,35900 Pagado
DE ENERGIA
ELECTRICA
$C202401000009 recepcionada  22/01/2024 FOLIO 025 SERVICIO | 21401 Materiales, Utiles y Equipos Menores de Tecnologias de Ia Informacién y $164488 5164488 5164488 $1644.88 Pagado
DE ENERGIA Comunicaciones
ELECTRICA

4. ASIENTOS CONTABLES DE MIS... En este médulo podemos ver la informacion
contable de cada una de las operaciones realizadas en el ejercicio. Al dar clic en alguna
de las opciones, se desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina,
con la opcién de exportar a una hoja de Excel.

ASIENTOS CONTABLES DE MIS:

W Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar) Comprobaciones (Fondo Revolvente)

Asientos Contables de §)ComprobacionScC :: Exportar

Origen De
Folio Estatus/Cuenta Observacion/Nombre Cargos Abonos Ingresos Poliza
C5C202401000001  sinAutorizar COMPROBACION DEL FOLIO 016 POR CONCEPTQ DE SERVICIO DE AGUA POTABLE DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE
VERACRUZ CORRESPONDIENTE AL PERIODO ENERO 2024. FACT. 25
CSC202401000002  aulorizado COMPROBACION DEL FOLIO 004 ENVIO DE LA NOTIFICACION DEL ACUERDO DE REQUERIMIENTO DICTADO EN EL
EXPEDIENTE TEV-JDC-971/2013-INC-33 AL AYUNTAMIENTO DE U
51.3.1.08.03 Servicio de mensajeria $270.68 $0.00 EG20240131000074
211202 Servicios Generales por Pagar a Corto Plazo $270.68 $270.68 EG20240131000074
1.1.23.02 Gastos a Comprobar $0.00 $270.68 EG20240131000074
CSC202401000003  aulorizado COMPROBACION DEL FOLIO 038 SUJETO A COMPROBAR POR CONCEPTO DE ENVIO DE LA NOTIFICACION DEL
ACUERDO PLENARIO DICTADO EN EL EXPEDIENTE TEV-JDC-394/2022
51.3.1.08.03 Servicio de mensajeria $202.93 $0.00 EG20240131000093
211202 Servicios Generales por Pagar a Corto Plazo $202.93 §202.93 EG20240131000093
112302 Gastos a Comprobar 50.00 520293 EG20240131000093

Dentro del segundo bloque Asientos Contables de mis... existe este icono: =*

Al dar clic sobre este, nos dirige a otro menu de opciones de reportes, el cual incluye:

Regresar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso

Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos Pagos-Banco-EstructuraPresupuestal
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4.1 Concentrado de pagos: Nos muestra un resumen de todos los pagos que se han
realizado, podemos filtrar por Acreedor, Beneficiario, Contratista, Proveedor y
Empleado, y a su vez ver el detalle de cada uno de ellos.

Concentrado de Pagos

Filtrar x :

Acreedor
Beneficiario
Contratista
Empleado
Proveedor

DEL ESTADO DE VERACRUZ

SEGURO SOCIAL

#Pagos Importe Total

33 $2214,57249 detalle...
10 $839,897.94 detalle...
20 $686,213.16 detalle...

4.2 Folios origen pagos: Resumen de los pagos realizados relacionado con los folios
del procedimiento que originaron dicho pago.

Folios Origen

Folio A

Pagos

Folio B

RP202401000006

PD202401000001

PD202401000002

AP :: Anticipo a Proveedor (compras) MO :: Movimiento de Obra OP :: Orden de Pago
CPC :: Registro de Anticipos SC :: Sujeto a Comprobar P :: Pago
DyA :: Donativo y Apoyo SC => RC :: Solicitud de Compra => Recepcion PD :: Pago Directo
FR :: Fondo Revolvente SSPTP :: Nominas RP :: Registro Presupuestal
FR=> RFR :: Fondo Revolvente => Reposicion SV :: Solicitud de Vidticos ZE :: Zofemat Entero
Folio Orden Fecha
Pago Folio Pago Pago Importe Estatus Nombre Auxiliar Observaciones

0OP202401000014 P202401000014 15/01/2024 $121,863.02 Autorizada

OP202401000015 P202401000015 15/01/2024 $73,117.66 Autorizada

0OP202401000016 P202401000016 15/01/2024 $743.32 Autorizada

INSTITUTO DE
PENSIONES DEL ESTADO
DE VERACRUZ

INSTITUTO DE
PENSIONES DEL ESTADO
DE VERACRUZ

INSTITUTO DE
PENSIONES DEL ESTADO
DE VERACRUZ

FOLIO 004 PAGO IPE APORTACIONES PATRONALES NOMINA 1ERA
QUINCENA ENERO 2024

FOLIO 005 PAGO IPE CUOTAS OBRERAS NOMINA 1ERA QUINCENA DE
ENERO 2024.

FOLIO 006 DESCUENTO A LA SERVIDORA PUBLICA MARIA DE JESUS
CASTAREDA TENORIO POR CREDITOS CONCEDIDOS POR PCP
DOM(PRESTAMOS CORTO PLAZO) CORRESPONDIENTE ALA
PRIMERA QUINCENA DE ENERO 2024

4.3 Movimientos al presupuesto: Muestra todos los movimientos realizados al
presupuesto, lo aprobado, ampliaciones y reducciones. Puede filtrar por tipo Ingresos
o Egresos y por Origen de Ingreso.

Movimientos al Presupuesto

Péliza

PR20240131000001

PR20240430000002

PR20240531000015

PR20240531000016

4.4 Avance del ingreso:

Origen De Ingreso

11 Fiscales

140109 Otros Ingresos

140109 Otros Ingresos

140109 Otros Ingresos

Filtrar x tipo: Filtrar x Origen de Ingreso:
Ingresos v v

Egresos 11 Fiscales
CRI

Total Aprobado : $97,300,000.00

Total Ampliaciones: $3,136,640.25

1107011203 Transferencias Internas y Asignaciones del Sector PUblico (Auténomos, Descentralizados
9101020111 Transferencias it,__140109 Otros Ingresos

Asignaciones [Recurso Estatal No Etiquetado]

430402 Copias de documentos que obren en
los archivos de oficinas del Ente

430402 Copias de documentos que obren en
los archivos de oficinas del Ente

430402 Copias de documentos que obren en
los archivos de oficinas del Ente

$0.00 $24.00
$0.00 $870.00
$0.00 $56.00

$0.00 03/05/2024 AMPLIACION POR INGRESO DE COPIAS
CERTIFICADAS RBO.05/2024 EXP. TEV-JDC-
77/2024

$0.00 31/05/2024 AMPLIACION POR COPIAS CERTIFICADAS
RBO.06/2024 EXP.TEV-JDC-76/2024

$0.00 31/05/2024 AMPLIACION POR INGRESO DE COPIAS
CERTIFICADAS RBO.07/2024 EXP.TEV-JDC-
124/2024

Se muestran unas barras de colores con los avances del

presupuesto del ingreso de forma concentrada y detallada. Se puede observar el total

presupuestado, lo devengado y lo disponible.
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Avance Concentrado del Ingreso
Origen Total Devengado Avance Disponible

11 Fiscales $97,960,241.46 $57,799,117.07 $40,161,124.39
1107011203 Transferencias Internas y Asignaciones del Sector $2,472,768.71 $2,472,768.71 100 % $0.00
Pablico 0 Dx , P ) (Ejercicios

Anteriores)

140109 Otros Ingresos $3,630.00 $3630.00 100 % $0.00

Avance Detallado del Ingreso
Origen CRI Total Devengade Avance Disponible

1 Fiscales 510905 Rendimientos Financieros $660,241.48 $660,241.46 100 % $0.00

Provenientes de Capitales o Valores a Favor

4.5 Avance del egreso: Se muestran unas barras de colores con los avances del
presupuesto del ingreso de forma concentrada y detallada. Se puede observar el total
presupuestado, lo devengado y lo disponible.

Avance Concentrado del Egreso

Origen Total Devengado Avance Disponible
11 Fiscales $07,626,721.49 $40,264,804.72 4124 % $67,361,826.77
1107011203 Transferencias Intemas y Asignaciones del Sector $2,440,544.51 56068366 3 $2,389,860.85
Piblico (Autonomos, Descentralizados, Paramunicipales) (Ejercicios

Anteriores)

140109 Otros Ingresos $2,406.00 $0.00 $2,406.00

Avance Detallado del Egreso
Origen Programa coG Total Devengado Avance Disponible
11 Fiscales 2024.1.1.1.1 Tribunal Electoral 11301 Sueldos y salarios $15.101582.16  $6,902,850.09 4571 % $8,198,732.07

del Estado de Veracruz de

4.6 Saldos del activo: Al dar clic en esta opcidn, el sistema descargara un archivo de
Excel que mostrara un resumen de las cuentas de activo con cargos, abonos y saldo.

B ©- ° SaldosDelActivo - Excel

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Foérmulas Datos Revisar Acrobat

l:l D IE Regla 7| Barra de formulas Q I:‘?;n DO\ DE E =2 EDMd" w:” e EEJ L]

] - \ T Ocultar zamiento sincrénico
Normal Ver salt. Disefio Vistas 7 Lineas de cuadricula [¥] Encabezados Zoom 100% Ampliar Nueva Organizar Inmovilizar "™ ™ - ~ Cambiar Macros
Pég. de pagina personalizadas seleccion ventana  todo = e Gz PR EnGREEES  (aeEse | <
Vistas de libro Mostrar Zoom Ventana Macros
17 - S
A B C D E F G

1

6 1.1.1.3.02.02 3096-2018 PR-C039 COSTCO DE MEXICO, SA DE CV 0 17020.8 -17020.8
7 |1.1.1.3.02.02 3096-2018 PR-C048 CD CAROL S.A. DE C.V. 0 7888 -7888
8 1.1.1.3.02.02 3096-2018 PR-HO67 MARIA ISABEL HERNANDEZ TORRES 0 980.2 -980.2
12 |1.1.1.3.02.02 3096-2018 PR-0002 OFIX, SA DE CV 0 3754.14 -3754.14
13 1.1.1.3.02.02 3096-2018 PR-R044 RUIZ CAMACHO DIDIER 0 11553.6 -11553.6
14 |1.1.1.3.02.02 3096-2018 PR-R047 RIANO ESPINOZA HERIBERTO ADRIAN 0 12327.21 -12327.21

4.7 Saldos del pasivo: Al dar clic en esta opcidn, el sistema descargara un archivo de
Excel que mostrara un resumen de las cuentas de pasivo con cargos, abonos y saldo.

138




LEV

Tribunal Electoral de Veracruz

S

SIGMAVER

s

=] 4 = SaldosDelPasivo - Excel | - 2
Deshacer Alto de fila ( s
Archivo  ETECIERE SRS RO de pagina  Formulas Revisar  Vista  Acrobat 8. Compartir
= oo - o e A N
0 3 Cortar Calibri o AA = EP Ajustar texto General ? #  Normal Bueno = éx il 22 AIEET QY p
peasy B8 Copiar - E = - . . [¥] Rellenar - o .
gar N K S~ - O-A- == £ combinar y centrar ~ - % w0 % % ormato  Dar formato | Incorrecto Neutral _| Insertar Eliminar Formato . rdenary Buscary
- ¥ Copiar formato s = = v $ % condicional - como tabla - - - - | &Bonar filtrar = seleccionar
Portapapeles Fuente Alneacion Nimero Estlos Celdas Modifcar ~
135 - fe v
H ! 3 K -

1378998.56

0 -1378998.56

212.1.1.1.04 Seguridad Social por Pagar a Corto Plazo AC-001 INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ

232.1.1.1.04 Seguridad Social por Pagar a Corto Plazo AC-006 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL 752857.66 0 -752857.66
29 12.1.1.2.01 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo PR-A033 DE ARCANGELIS MARTINEZ VICTOR 9800 9800 0
30 |2.1.1.2.01 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo PR-A035 ALTA COMERCIALIZACION EN OFICINAS, S.A. DE C.V. 25326.69 25326.69
312.1.1.2.01 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo PR-B006 BC COMERCIO, SA DE CV 102 102 0
32 |2.1.1.2.01 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo PR-C012 CENTRO GASOLINERO ANIMAS, SA DE CV. 1051.6 1051.6 0
33 |2.1.1.2.01 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo PR-C023 COMERCIALIZADORA FARMACEUTICA CHIAPAS, SA PI DE CV. 2817.53 2817.53 0

4 .8 Obra: afectacion de activos:

Relacion de las obras realizadas y la cuenta de activo

que se afectd por dichos movimientos.

S ObrasAfectacionActivo - Excel

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Acrobat Q
=, % Cortar Calibri M E° Ajustar texto General [:F—l D Normal Bueno (EDE” ESX E
Ex Copiar ~ 5 - | EE|
Pegar o N K s~ i Combinary centrar = $ = % oo % 4 Formato  Darformato | Incorrecto Neutral _ Insertar Eliminar For
- BT RS condicional ~ como tabla - - -
Portapapeles & Fuente & Alineacion n Nimero & Estilos Celdas
N4 v Je
A B C D E F G H J K
1
2
3
4
5
6
7

5.

COMPROBACIONES PENDIENTES...

Este bloque enlista todas las

comprobaciones pendientes de los diferentes procedimientos que involucran una
comprobacioén, como lo son los Sujetos a Comprobar y los Viaticos. Al dar clic en
alguna de las opciones, se desplegara la informacién relaciona en la parte inferior de
la pagina.

COMPROBACIONES PENDIENTES :

Comprobaciones y/o Reintegros Pendientes de mis Sujetos a Comprobar

Folio

$C202401000003

$C202401000004

S$C202401000005

$C202401000006

Sujetos A
Observaciones Estatus  C C
FOLIO 004 ENVIO DE LA NOTIFICACION DEL ACUERDO DE REQUERIMIENTO DICTADO EN EL EXPEDIENTE TEV-JDC- autorizado $300.00 $270.68 $29.32 $0.00
971/2019-INC-33 AL AYUNTAMIENTO DE UXPANAPA, VER
FOLIO 038 SUJETO A COMPROBAR POR CONCEPTO DE ENVIO DE LA NOTIFICACION DEL ACUERDO PLENARIO autorizado $300.00 $202.93 $97.07 $0.00
DICTADO EN EL EXPEDIENTE TEV-JDC-394/2022 AL AYUNTAMIENTO DE UXPANAPA, VER
FOLIO 016 SERVICIO DE AGUA POTABLE DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ CORRESPONDIENTE ALPERIODO  autorizado $1,874.00 $1,874.00 $0.00 $0.00
ENERO 2024,
FOLIO 024 PAGO DE DERECHOS DE CONTROL VEHICULAR DEL EJERCICIO 2024 TOYOTA RAV 4, PLACAS YJP-840-A autorizado $1,025.00 $1,025.00 $0.00 $0.00

PONENCIA PROVISIONAL

6. EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO... En este bloque
podemos ver los Egresos, Comprobacién de sujetos, viaticos y fondo revolvente que
se pagaron con un origen de ingreso diferente al que se presupuestd. Asi como la

relacion

de los Traspasos entre bancos. Al dar clic en alguna de las opciones, se

desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina, con opcién de
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exportar a una hoja de Excel.

EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO

Comprobaciones de Sujetos Comprobaciones de Viaticos Comprobaciones de Fondo Revolvente Traspasos entre Bancos

it Exportar

Pago Estatus Poliza Descripcion Importe :: Egreso Importe :: Banco Origen :: Egreso Origen :: Banco Cuenta De Banco

7. PROBLEMAS EN... Este ultimo bloque analiza la informacion de todo el
presupuesto, asi como cada uno de los momentos contables y las diferencias entre
ellos. Verificando que no esté sobregirado algun importe respecto a su momento

anterior. Al dar clic en alguna de las opciones, se desplegara la informacion relaciona
en la parte inferior de la pagina.

PROBLEMAS EN:

Programas Presupuestales Fondos Revolventes

Problemas de Programas Presupuestales

Programa COG Origen X Ejercer Comprometido Devengado Ejercido Pagado o i ible X Ce

X Devengar Disponible X Ejercer Dispenible X Pagar
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13.Glosario técnico

>

SIGMAVER

ICONO SIGNIFICADO

ol Agregar un nuevo registro
rd Editar
% Borrar/Eliminar
: Guardar
- Detalles
i Metas
Presupuesto

Movimientos proyecto/obra

Obra

Reporte

Exportar a Excel, PDF o Word

Actualizar

0 ol w3 m

Datos extra

Seleccionar fecha

Abre la ventana del buscador

v
Buscador
a Buscador
[ Ed TeamViewer 13 Descargar programa TeamViewer version 13
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MODIFICADO POR EL PLENO DE MAGISTRADAS EL 29 DE AGOSTO DE DOS MIL
VEINTICUATRO, QUIENES FIRMAN DE CONFORMIDAD.

DRA. TANIA CELINA VASQUEZ MUNOZ
Magistrada Presidenta

DRA. CLAUDIA DiAZ MTRA. LILIA DEL CARMEN GACIA
TABLADA MONTANE
Magistrada Electoral Magistrada Provisional en Funciones

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL MANUAL DEL SISTEMA
INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE VERACRUZ CON
BASE EN EL ACUERDO PLENARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ
DE FECHA 29 DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTICUATRO, POR EL QUE SE
APRUEBAN LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS PROPUESTOS POR LA
MAGISTRADA PRESIDENTA.
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